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KATA PENGANTAR

Pemerintah dalam merencanakan dan mengevaluasi pembangunan regional/kewilayahan
membutuhkan ketersediaan data dan informasi statistik pada tingkat wilayah pemerintahan
terkecil. Berkaitan dengan itu, data hasil Pemutakhiran Data Perkembangan Desa (Updating
Podes) 2020 dapat memberikan gambaran mengenai potensi suatu wilayah setingkat desa
seluruh Indonesia. Oleh karena itu, data yang bermutu tinggi dan ter-update merupakan suatu hal
yang esensial untuk diwujudkan.

Peran pengawas dan pemeriksa sangat strategis untuk memastikan bahwa pencacahan
telah dilaksanakan sesuai dengan petunjuk operasional yang dibuat. Buku pedoman ini
merupakan acuan bagi pengawas/pemeriksa dalam melaksanakan pengawasan pada saat
pencacahan dan pada saat pemeriksaan hasil pencacahan.

Sebagai upaya untuk mewujudkan komitmen yang tinggi untuk menjaga kualitas data
Updating Podes, setiap pengawas/pemeriksa diminta untuk mempelajari secara seksama
buku pedoman pengawas/pemeriksa. Petunjuk yang ada di dalam buku ini harap

dilaksanakan dengan sebaik-baiknya.
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BAB 1 PENDAHULUAN

1.1 Latar Belakang

Informasi hasil Updating Podes 2020 yang terpercaya sangat diperlukan tidak
hanya bagi BPS, tetapi juga bagi instansi pemerintah lain dan masyarakat umum
pengguna data. Data hasil Podes ini merupakan sumber data berbasis wilayah (spasial)
yang sangat penting untuk perencanaan, perumusan strategi kebijakan, dan evaluasi
program pembangunan baik skala regional maupun nasional guna meningkatkan
kesejahteraan rakyat. Sejalan dengan otonomi daerah, maka informasi yang akurat
tentang lokasi, kapasitas, dan potensi suatu wilayah menjadi sangat penting dan
mendapat perhatian seksama oleh banyak pihak.

Perlu disadari bahwa data Podes merupakan data berbasis wilayah (spatial)
sehingga keakuratan maupun ketidakakuratan datanya sangat mudah diidentifikasi dan
diverifikasi oleh setiap pengguna data. Padahal terdapat berbagai hal yang berpotensi
menyebabkan rendahnya kualitas data Podes 2020. Narasumber belum tentu
memahami konsep dan definisi dari setiap pertanyaan. Petugas pencacah dapat saja
melakukan kesalahan dalam pencatatan karena belum terlalu memahami konsep-
definisi, maksud, dan tujuan rincian pertanyaan. Motivasi petugas pencacah untuk
menggali informasi yang lebih akurat dari responden merupakan tantangan tersendiri.

Pendataan Updating Podes 2020 berbasis Computer Assisted Personal
Interviewing (CAPI), yang sangat dipengaruhi oleh: kualitas dan keakuratan data yang
dikumpulkan petugas lapangan, sumber data (narasumber), ketelitian dan kecermatan
petugas pencacah dalam mengisi data ke dalam CAPI. Untuk memastikan akurasi dan
ketepatan data yang dikumpulkan oleh petugas pencacah maka perlu dilakukan
pengawasan dan pemeriksaan dokumen pencacahan secara benar.

Salah satu faktor utama yang dapat menunjang keberhasilan pelaksanaan
pendataan Updating Podes 2020 kali ini ada di tangan pengawasan/pemeriksaan.
Dikarenakan tidak adanya pelatihan baik di tingkat pusat maupun daerah, dengan
asumsi yang menjadi petugas pencacah adalah organik atau mitra yang sudah pernah
mendata Podes, oleh karena itu, peran pengawas/pemeriksa sangat strategis untuk
memastikan bahwa pencacahan telah dilaksanakan sesuai petunjuk operasional yang
telah dibuat.

Salah satu bentuk kegiatan dalam rangka jaminan kualitas data adalah
keberhasilan dalam proses pengawasan dan pemeriksaan. Untuk menjamin kelancaran
kegiatan pengawasan/pemeriksaan maka disiapkan panduan yang berisi penjelasan
teknis pelaksanaan pengawasan/pemeriksaan serta monitoring yang wajib dipedomani
terkait dengan kegiatan Pemutakhiran Data Perkembangan Desa Tahun 2020.
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1.2 Pentingnya Pengawasan/Pemeriksaan dan Monitoring

Pengawasan dan pemeriksaan serta monitoring yang baik dan benar selama
proses pengumpulan data Updating Podes 2020 ini menjadi sangat penting karena:

1. Keterangan yang dikumpulkan petugas pencacah akan menggambarkan fakta
tentang berbagai potensi suatu desa/kelurahan. Data yang dicatat oleh petugas
pencacah perlu dilakukan pengawasan dan pemeriksaan lapangan agar terjamin
kualitas dan akurasinya.

2. Berdasarkan hasil pengolahan data Podes terdahulu, ternyata ditemukan banyak
kesalahan pengisian dokumen yang pembetulan datanya jauh lebih mudah
dilakukan di lapangan. Dengan pengawasan dan pemeriksaan yang baik dan benar
serta tepat waktu, maka berbagai kesalahan yang mungkin terjadi di saat
pencacahan dapat segera diidentifikasi oleh pengawas dan diperbaiki oleh petugas
pencacah sebelum masa pencacahan selesai. Hal ini merupakan upaya mengurangi
kesalahan-kesalahan yang terjadi saat pelaksanaan pencacahan di lapangan.

3. Konsistensi data yang diisikan pada kuesioner CAPI dapat diupayakan dengan
sebaik-baiknya melalui peningkatan optimalisasi fungsi pengawasan dan
pemeriksaan. Masih terdapat rincian pertanyaan yang isiannya harus dilakukan
pemeriksaan silang antar beberapa rincian baik dalam satu blok maupun antar blok
pertanyaan guna memastikan konsistensi dan akurasi data. Selain itu konsistensi
dan kewajaran data dengan Podes sebelumnya dan data sekunder dari dinas terkait
yang tidak termasuk ke dalam aplikasi perlu diperhatikan. Oleh karena itu
petugas pengawas/pemeriksa harus bersungguh-sunguh dalam menjalankan
tugasnya karena pengawas/pemeriksa mempunyai peran yang sangat penting
sebagai salah satu penentu konsistensi dan akurasi data.

4. Untuk membantu melakukan pengawasan/pemeriksaan di lapangan, maka dibuat
sebuah sistem monitoring untuk melihat progres pendataan di lapangan.

1.3 Pengawas/Pemeriksa dan Monitoring Updating Podes 2020

Pengawasan dan pemeriksaan dilakukan untuk menjamin kelancaran pendataan
dan kualitas data dalam hal kelengkapan, keakuratan, dan Kkonsistensi isian.
Pengawasan lapangan dilakukan untuk memastikan proses updating berlangsung
sesuai rencana. Sedangkan pemeriksaan dilakukan untuk memastikan akurasi dan
konsistensi isian.

Pada Updating Podes 2020, pengawas/pemeriksa mempunyai tugas memastikan
data yang di-upload petugas pencacah sudah lengkap, konsisten, wajar, dan akurat.
Pengawas/pemeriksa memeriksa data melalui web monitoring. Petugas
pengawas/pemeriksa Updating Podes 2020 adalah Kasi Statistik Sosial BPS Kab/Kota
atau staf BPS Kabupaten/Kota yang ditunjuk.

Selain dilakukan oleh petugas pemeriksa/pengawas (PML), pengawasan dan
pemeriksaan juga dilakukan oleh BPS Kabupaten/Kota dan BPS Provinsi. Pengawasan
oleh BPS Kabupaten/Kota dan BPS Provinsi dilakukan untuk memastikan proses
pelaksanaan lapangan berjalan sesuai dengan SOP yang sudah ditetapkan. BPS
Kabupaten/Kota dan BPS Provinsi melakukan pemeriksaan data melalui web
monitoring.
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1.4 Jadwal Kegiatan

Jadwal kegiatan Updating Podes 2020 mulai dari perencanaan sampai dengan
publikasi dapat dilihat pada Tabel 1.1.

Tabel 1. 1 Jadwal Kegiatan Pemutakhiran Data Perkembangan Desa

PERENCANAAN DAN PERSIAPAN

1.Penyusunan Instrumen

Januari-Maret 2020

2.Penyusunan Aplikasi

Januari-Mei 2020

3.Penyusunan E-Learning

Januari-Mei 2020

PELAKSANAAN

1. Pendataan

15 Juni - 17 Juli 2020

2. Pengawasan dan Pemeriksaan

17 Juni - 24 Juli 2020

PENGOLAHAN

1.Pemeriksaan dan persetujuan data
oleh BPS Kabupaten/Kota

6 - 22 Juli 2020

2.Pemeriksaan dan persetujuan data
oleh BPS Provinsi

20 - 24 Juli 2020

3.Pemeriksaan dan cleaning data oleh
BPS Pusat

27 Juli - 14 Agustus 2020

PENYAJIAN

1.Penghitungan Indeks Kesulitan
Geografis dan Indeks Desa

Minggu III Agustus - Minggu |
September 2020

2.Penyusunan Publikasi Hasil Updating
Podes 2020

September - November 2020

3.Pencetakan Publikasi Hasil Updating
Podes 2020

Minggu I Desember 2020
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BAB 2 TUGAS PENGAWAS/PEMERIKSA

Pada prinsipnya pengawasan dan pemeriksaan dilakukan untuk menjamin
kelancaran pendataan di lapangan dan kualitas data hasil pendataan. Pengawasan
lapangan dilakukan untuk memastikan proses pendataan di lapangan berlangsung
sesuai rencana. Sedangkan pemeriksaan dokumen dilakukan untuk memastikan
kelengkapan, kewajaran, akurasi dan konsistensi isian kuesioner.

Pengawasan lapangan Updating Podes 2020 dilakukan secara aktif, terpadu, dan
terfokus untuk menjamin kelancaran proses pendataan dan kualitas data. BPS daerah
diminta mengatur strategi pengawasan agar pelaksanaan kegiatan berlangsung secara
efektif sesuai jadwal. Sedangkan pemeriksaan data Updating Podes 2020 dilakukan
secara aktif melibatkan berbagai pihak untuk memastikan data yang sudah di-upload
sudah lengkap, konsisten, wajar, dan akurat.

Pengawas/Pemeriksa mempunyai wewenang, tugas dan tanggung jawab sebagai
berikut.

1. Pengawas/pemeriksa mempelajari materi yang terkait dengan tugasnya pada
website E-Learning Updating Podes 2020, dimana website dapat diakses melalui
alamat https://s.bps.go.id/podes2020,

Melakukan koordinasi pelaksanaan Updating Podes 2020 di Desa,

Melakukan pengawasan pelaksanaan pendataan Updating Podes 2020,

Membantu memberikan solusi terhadap permasalahan yang dihadapi PCL,

Setiap pencacah diawasi dan diperiksa proses/hasil pendataannya dalam hal

kelengkapan, kewajaran, dan konsistensi oleh pengawas/pemeriksa. Selanjutnya,

apabila ditemukan permasalahan, pengawas memberikan rekomendasi
perbaikan.

6. Pengawas/pemeriksa menerima Surat Pernyataan untuk bukti legalitas
pendataan dari Kepala Desa/Lurah dari Kasi Statistik Sosial untuk didistribusikan
ke PCL sejumlah wilayah tugasnya,

7.  Menerima Surat Pernyataan legalisasi data hasil pendataan yang sudah
ditandatangani Kepala Desa/Lurah dan stempel desa/kelurahan dari PCL dan
diteruskan ke Kasi Statistik Sosial untuk disimpan di BPS Kabupaten/Kota.

8.  Pengawas melakukan pemeriksaan data yang telah dikirim (submit) oleh PCL

melalui website Integrated Collection System (ICS) untuk setiap desa/kelurahan.
Website ICS dapat diakses melalui alamat https://coolsis.bps.go.id. Kemudian
memeriksa dan memastikan kelengkapan, kewajaran, dan konsistensi isian.
Jika ternyata isian datanya tidak lengkap, tidak wajar atau tidak konsisten maka
pengawas memberitahukan kepada PCL, dengan memberikan catatan perbaikan
melalui sistem, agar PCL memperbaiki data tersebut atau dapat memberi tugas
kepada PCL untuk melakukan kunjungan wulang ke desa/kelurahan.
Pemberitahuan ini dapat dilakukan melalui mekanisme reject.

v W
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9.  Melakukan persetujuan (approval) pada setiap dokumen yang telah diperiksa
melalui website server penerimaan data, dengan menekan tombol pada kotak
yang telah disediakan.

10. Mengulangi kegiatan ini untuk setiap desa/kelurahan yang datanya telah
dikirimkan PCL ke server.

Data yang sudah disetujui pemeriksa akan dicek keakuratan datanya oleh Kasi
Statistik Sosial. Jika masih ditemukan kesalahan yaitu data tidak sesuai atau tidak
konsisten, dilakukan reject, yang kemudian dikembalikan kepada pengawas/
pemeriksa PML untuk diperiksa atau diperbaiki. Namun bila semua data clean dan
tabulasi sesuai dan konsisten dilakukan approval.

Kasi IPDS bertanggungjawab  memastikan perangkat IT sudah berjalan
sebagaimana mestinya, menyelesaikan permasalahan terkait aplikasi CAPI, dan
membatu proses identifikasi desa baru. Kasi Statistik Sosial berkoordinasi dengan Kasi
IPDS untuk kelancaran proses pemeriksaan di BPS Kabupaten/Kota.

Mekanisme pengawasan/pemeriksaan secara umum dapat dilihat pada Gambar
berikut:

Pengawasan/Pemeriksaan oleh PML

’-----------

Memeriksa hasil
pendataan setiap desa 1

4

’-----------~

\

I _ | ' melalui website
| - Dilakukan oleh PML | http://coolsis.bps.go.id |
I Mengawasi pelaksanaan 1 )
- pendataan = Memberi catatan untuk I
i Memastikan SOP telah 1 * | PCL jika masih terjadi I
| dilaksanakan dengan | kesalahan, dan me-
1 sebaik-baiknya : i reject-nya |
| J I /=—\ Memberikan approval :
\~ 2 I |~ —]| setelah memastikan
————— - 1 semua isian sudah ]
\ lengkap dan benar y 4
‘----------_
Pengawasan/Pemeriksaan di BPS
Kasi IPDS Kasi Statistik Sosial
’----------\ .y,
4 “ N
' Q Memastikan \I 4 Memeriksa semua 1
— perangkat IT sudah ' hasil tabulasi pada 1
: ° berjalan dengan : I web monitoring i
2 semestinya
1 = 1 i Memberi catatan |
I H I = apabila ditemukan data |
1 [B88\ Menyelesaikan 1 o .>| J}[/%n;g(tll(dak_s?uaé atau
a8 idak konsisten, dan
permasalahan )
I B2 ferkait aplikasi capl | I me-reject-nya :
| | | Memberikan approval
i 1 1 (v= 3etela=1 meanastlkan |
— ata clean dan
I Membantu proses | 1 V@) semuz tabulas :
\ baru I | sudah sesuai dan
\ : / \ konsisten 7

Gambar 2. 1 Mekanisme Pengawasan Pemutakhiran Data Perkembangan Desa 2020
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BAB3 PANDUAN KONEKSI VIRTUAL
PRIVATE NETWORK (VPN)

Aplikasi yang digunakan untuk kegiatan pemeriksaan dan monitoring bersifat
online (harus selalu terkoneksi dengan internet) dan berada di dalam jaringan privat
BPS. Pemeriksaan dan monitoring dilakukan oleh Admin, Supervisor, Viewer, dan
Pengawas. Jika Admin, Supervisor, Viewer, dan Pengawas sedang berada di luar BPS
maka pemeriksaan dan monitoring dapat dilakukan dan harus terhubung dengan VPN.
Untuk mengakses aplikasi ini, direkomendasikan untuk menggunakan komputer PC
atau laptop.

Ada beberapa cara yang dapat digunakan untuk melakukan koneksi VPN,
tergantung dari versi OS (operating system) dari komputer yang digunakan.

1.  Menggunakan SonicWall Mobile Connect dari Windows Store atau MacApp Store
2. Menggunakan SonicWall Connect Tunnel (Windows 7, 8, 10, Linux, dan Mac 0SX)

3.1 SonicWall Mobile Connect

Untuk Windows 8 dan 10, akses ke layanan Personal VPN BPS dilakukan
menggunakan SonicWall Mobile Connect yang dapat diunduh melalui Windows Store.
Untuk Mac, bisa menggunakan MacApp Store. Berikut akan dijelaskan panduan untuk
sistem operasi Windows 10.

A. INSTALASI SONICWALL MOBILE CONNECT
1. Buka aplikasi Windows Store

Gambar 3. 1 Icon Windows Store

2. Lakukan pencarian di kolom Search yang ada di pojok kanan atas, ketikkan
keyword “SonicWall Mobile Connect”, 1alu klik pada hasil pencarian.

onicwall x £ AN

g
SonicWall Mobile Connect
9

Affinity Designer

Rp655.000

BP Top apps i Featured

) Top games H# Collections

Gambar 3. 2 Pencarian SonicWall Mobile Connect

3. Klik tombol Get untuk mengunduh aplikasi SonicWall Mobile Connect.
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SonicWall Mobile Connect

SonicWall Inc. « sk« 2

PEGI 3

PGt

Description Available on
SonicWall Mobile Connect™ provides users full network-level access to =2 pc
corporate and academic resources over encrypted SSL VPN connections. The o~
client provides anytime, anywhere access to critical applications such as email, [] Mmobie

virtual desktop sessions and other Windows applications.
I Hub

REQUIREMENTS:

SonicWall Mobile Connect is a free app, but requires a concurrent user license

'on one of the following SonicWALL solutions in order to function properly:

« SonicWall firewall appliances including the TZ, NSA, E-Class NSA, and...
More

Gambar 3. 3 Mengunduh Aplikasi SonnicWall Mobile Connect

4. Apabila telah selesai mengunduh, klik Launch.

€ Microsof Store - o x

Home Apps  Games search L R

SonicWall Mobile Connect

SonicWall Inc. + de s d 2

Description Available on
SonicWall Mabile Connect™ provides users full network-level access to [ I
corporate and academic resources over encrypted SSL VPN connections. The. -
client provides anytime, anywhere aceess to critical applications such as email, D Mobile
virtual » ol other Windows applicati

O Hub
REQUIREMENTS:

SonicWall Mabile Connectis a free app, but requires a concurrent user license
on one of the following SenicWALL solutions in order to function properly:

« SonicWall firewall appliances including the TZ, NSA, E-Class NSA, and..
More

Gambar 3. 4 Launch Aplikasi SonnicWall Mobile Connect

5. Atau dapat juga dilihat pada daftar aplikasi di perangkat Windows, bahwa
aplikasi SonicWall Mobile Connect sudah berhasil di-install.

Recently added

g SonicWall Mobile Connect

Gambar 3. 5 Aplikasi SonnicWall Mobile Connect Ditambah di Menu

B. KONFIGURASI SONICWALL MOBILE CONNECT
1. Klik Manage VPN Connection pada aplikasi SonicWall Mobile Connect yang
telah terbuka.
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SoniciVai Mabie Connect g8 %

S

SonicWall Mobile Connect™

Cliant

Manage VPN Connections

Gambar 3. 6 Manage VPN Connection

2. Pilih Add VPN Connection.

VPN
VPN

a5 Add a VPN connection

Gambar 3. 7 Add VPN Connection

Isikan masing-masing kolom dengan isian sebagai berikut:

- VPN Provider : Sonicwall Mobile Connect
- Connection Name : VPN BPS
- Server Name or Address : vpn.bps.go.id

Lalu klik Save.

Add a VPN connection

VPN provider

+ Remember my sign-in info

Gambar 3. 8 Detail Add VPN Connection

3. Konfigurasi selesai, dan aplikasi siap digunakan untuk koneksi VPN BPS.

VPN
VPN

Add a VPN connection
B Add a VPN connec

o Kl
¢

Gambar 3. 9 Konfigurasi VPN BPS Berhasil
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C. KONEKSI KE PERSONAL VPN BPS
Langkah ini dilakukan setiap kali akan mengakses layanan Personal VPN BPS.
1. Klik Connect pada opsi VPN BPS.

VPN BPS

‘ Connect » Advanced options Remove

Gambar 3. 10 Connect pada Opsi VPN BPS

2. Pilih isian Intranet pada pilihan Log in to, lalu klik Next.

VPN BPS

Network sign-in info

Log in to:

Next Cancel

Gambar 3. 11 Pilihan Intranet

3. Masukkan username dan password sesuai dengan akun email BPS, lalu klik
Next.

VPN BPS
Network sign-in info

Enter Credentials

Log in to establish & secure connection to your network
resources.

| tenie |

[cevreves |

canee

Gambar 3. 12 Pengisian Username dan Password

4. Koneksi ke VPN BPS telah sukses apabila terlihat status Connected pada opsi
VPN BPS.
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VPN BPS

Connected

Advanced options Disconnect

Advanced Options

Allow VPN over metered networks

@ on
Allow VPN while roaming

@ o

Gambar 3. 13 Status Koneksi VPN BPS

5. Apabila telah selesai menggunakan layanan Personal VPN BPS, Anda dapat
memutus hubungan koneksi VPN BPS dengan cara klik Disconnect pada opsi
VPN BPS.

feve] VPN BPS
Connected

Advanced options ‘ Disconnect ’

Gambar 3. 14 Diskoneksi VPN BPS

3.2 SonicWall Connect Tunnel

Cara kedua untuk mengakses layanan Personal VPN BPS adalah dengan
menggunakan aplikasi SonicWall Connect Tunnel, yang bisa digunakan untuk semua
sistem operasi komputer. Berikut akan dijelaskan panduan untuk sistem operasi
Windows 7.

Sebelum melakukan instalasi, silahkan cek terlebih dahulu versi dari Windows
yang digunakan. Cara mengecek versi Windows:

1. Buka  File = Explorer.

2. Klik kanan pada Computer lalu pilih Properties.

418 Computer

- Collapse
> aa 05 (C3)
» = Data (E) % Manage
Open in new window
>'&l‘¥ Metwork

Map network drive...
Disconnect network drive...

Add a network location

Delete

Rename

( Properties )

S g

Gambar 3. 15 Menu Properties
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Selanjutnya akan muncul tampilan seperti di bawah ini. Versi Windows dapat
dilihat pada rincian System Type (seperti yang ditandai dengan kotak berwarna
merah). Pada contoh di bawah, versi Windows yang digunakan adalah 64 bit.

SE)
\J\J [/ » Control Panel » System and Security b System + [ 3| [ Search Control Panet o
® -
Centrol Panel Home . . . -
View basic information about your computer
#) Device Manager Windows edition
B Remote settings Windows 7 Professional
B System pratection Copyright © 2009 Microsoft Corporation. All rights reserved.
'?:;" Advanced system settings Service Pack 1

m

Get more features with a new edition of Windows 7

System
Manufacturer: Dell -
Madel: Latitude EG4305
Rating: m Windows Experience Index
See also Processon Intel(R) Core(TM) i7-3520M CPU @ 2.90GHz 230
Action Center GHz
Windows Update Installed memory (RAM): 8,00 GB (7,88 GB usable)
Performance Information and l System type: B4-bit Operating System l
Tools Pen and Touch: Mo Pen or Touch Input is available for this Display

Gambar 3. 16 Tampilan Versi Windows

Setelah mengetahui versi Windows dari PC/laptop, silahkan melakukan instalasi
dan konfigurasi Sonicwall Connect Tunnel sesuai dengan versi Windows yang digunakan.
Aplikasi dapat diunduh pada link berikut: http://s.bps.go.id /sonicwall

A. INSTALASI DAN KONFIGURASI SONICWALL CONNECT TUNNEL
1. Jalankan file SonicWall Connect Tunnel_32 bit.exe (apabila versi windows
adalah 32 bit) atau SonicWall Connect Tunnel_64 bit.exe (apabila versi

windows adalah 64 bit).
f Open File - Security Warning @‘

De you want to run thig file?

@ Mame: ..ownloads\Sonicwall Connect Tunnel_64 bit.exe
Publisher: Dell Software Inc.
Type: Application
From: C:\Users\Dell-05\Downloads\Sonicwall Connect ...

Always ask before opening this file

P T 1 While files from the Intemet can be useful, this file type can
-\ ‘q potentially ham your computer. Only run software from publishers
=4 you trust. What's the risk?

W - —

Gambar 3. 17 Instalasi Awal Sonicwall Connect Tunnel

2. Tunggu beberapa saat sampai instalasi SonnicWall Connect Tunnel selesai

dijalankan.
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- N
1) Dell SMA Connect Tunnel Setup Wizard e [

Secure Mobile Access | Connect Tunnel

Dell SMa Connect Tunnel iz being installed

Registering Product Services.....

¢ Back Next >

Gambar 3. 18 Proses Instalasi SonicWall

3. Setelah instalasi selesai, silahkan buka aplikasi Dell VPN Connection. Anda

dapat mencari aplikasi ini dengan cara memilih menu Start lalu ketikkan Dell
VPN Connection pada kotak pencarian.

Program
o) Dell VPN Connection

Files (5)

"L Panduan Akses Web Pengolahan Melalui Personal VPN.pdf
E_‘] Pengolahan SHPed. pptx

E_‘] Pengolahan SHPed (1).pphx

|E_|] Suplemen Entri Data SPDT NTP 2017 docx

|E_|] Buku Pedoman Sistem Pengelahan 5T2013-L.docx

- See more results

|de|| wpn| ® | | Shut down | » |

E N

Gambar 3. 19 Tampilan Dell VPN Connection

4. Setelah muncul jendela Dell VPN Connection Setup Wizard seperti gambar di
bawabh, klik Next.
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- -
Dell VPN Connection Setup Wizard =

Welcome to Dell Secure Mobile Access
VPN Setup Wizard

This wizard helps you set up your VPN network connection.

‘fou can use the VPN to securely access network resources
{such as corporate e-mail, applications, and file servers)
from a remote location.

Secure Mabile
Access
To continue, diick Next.

Gambar 3. 20 Dell VPN Connection Setup Wizard

5. Masukkan vpn.bps.go.id pada kolom isian, lalu klik Next.

N
Dell VPN Connection Setup Wizard =]
Dell VPN Connection
What is the appliance host name or IP address? m

IP address for the VPN server to which you are connecting:

vpn.bps.go.id

For example, you might enter vpn.example.com or 159.57.0.0.

[ <pack (][ mext> ) concel |
b 7

Gambar 3. 21 Pengisian Alamat VPN

6. Pada kolom Select or enter your Login group, klik tanda panah kebawah lalu
pilih Intranet. Kemudian klik Next.

Dell VPN Connection Setup Wizard [

Dell VPN Connection

Select or type the group name assodated with your login account (this information should
have been supplied by your system administrator). Click Refresh to retrieve an updated istof ||
group names from the appliance.

Logon group
Select or enter your login group from the list,

Click the Refresh button to update the list from the appliance.

=3 s lagin group:

-

oo (o )

Gambar 3. 22 Select or Enter Login Group
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7. Pilih/klik Finish.

Dell VPN Connection Setup W'lzard-—- @
Finished

‘You have successfully completed the basic steps needed to
create your VPN network connection,

Advanced Setup
To review or change the VPN connect properties, dick

Properties.

Secure Mobile
Access
Click Finish to exit the wizard.

BT gRe) 2N

Gambar 3. 23 Selesai Melakukan Setup VPN

KONEKSI KE PERSONAL VPN BPS

Langkah ini dilakukan setiap kali akan mengakses layanan VPN BPS.

1. Buka Dell VPN Connection.

2. Masukkan username dan password sesuai dengan username dan password

email BPS. Lalu klik Connect.
[£] Dell VPN Connection ==

Secure Mobile Access | Connect Tunnel

Log in here to establish a secure cornection to your network resources.

Username:  tenje

Password: " yussensns|

Camee ] Ty | rpmes ] [0 ]

Gambar 3. 24 Login Dell VPN Connection

3. Tunggu beberapa saat sampai status menjadi Connected.

—

Dell VPN Connection

-
é@ Connecting. ..

¥

@© Dell VPN Connection ™ *
Connected
Security Zone: N/A

L % il

Gambar 3. 25 Status Koneksi Dell VPN Connection

4. Untuk mengecek apakah PC sudah terkoneksi dengan VPN BPS atau belum, klik
tanda pada taskbar desktop Anda lalu arahkan cursor ke arah ikon. Apabila
sudah tertulis Connected to: vpn.bps.go.id (seperti yang di garis merah pada
gambar di bawah), itu berarti PC Anda sudah terhubung dengan layanan VPN
BPS.
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Dell VPN Connection
Connected to: vpn.bps.go.id (203123.61.125)

Uration: / minutes

Realm: CAPI Internal

Community: CAPIInternal

Zone: N/A

Redirection Mede: Split Tunnel(Nen-Local)
ESP/Compression: Off/On

Bytes sent/received: 36K/9K

Tunnel/Local 1P :10.200.212.6/10127 9.66

0 ®

Customize...

14:37 l
07/05/2008 | |

NP (%l

Gambar 3. 26 Pengecekan Koneksi Dell VPN Connection

5. Apabila telah selesai menggunakan layanan Personal VPN BPS, Anda dapat
memutus hubungan koneksi VPN BPS dengan cara klik kanan pada ikon, lalu
pilih Disconnect.

Gambar 3.27 Diskoneksi Dell VPN Connection
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BAB 4 MANAJEMEN SURVEY DENGAN
ICS

4.1 Alur Manajemen Survei

Suatu survei yang dibuat dengan menggunakan software ICS (Integrated
Collection System) memiliki fitur dan pengaturan khusus. Updating PODES 2020
merupakan salah satu survei yang dibuat dalam software ICS. Secara umum, suatu
survei dibuat oleh Admin Pusat, sedangkan pengelolaan saat survei sudah berjalan
dilakukan oleh seluruh pengguna, baik di provinsi maupun di kabupaten/kota. Berikut
ini adalah alur kegiatan yang terdapat dalam pengelolaan survei dalam ICS.

Alur pengelolaan survey

BPS RI Provinsi Kabupaten

Admin pusat login P Admin provinsi login P Admin login P> Pengawas login
A 4 Y Y h 4
Membuat survey Memilih survey Memilih survey Memilih survey
A 4 Y Y A 4

-l Menambahkan Mer’ambahkan
Mendefinisikan " kandidat petugas .
kandidat petugas . Me-assign sampel
survey dan . N sebagai
sebagai admin kepada pencacah
kebutuhannya pengawas dan
kabupaten
pencacah
\ 4 A 4 A 4
Menugaskan Menugaskan
Menambahkan petugas yang petugas yang
daftar sampel ditambahkan ditambahkan
tersebut ke dalam tersebut ke dalam
role admin role pengawas
kabupaten dan pencacah
L 4
Menambahkan \ 4
kandidat petugas
sebagai admin Membuat
provinsi struktur petugas
yang terdiri dari
pengawas dan
pencacah
Menugaskan
petugas yang
ditambahkan [
tersebut ke dalam
role admin Me-assign sampel | | |
provinsi kepada pengawas

Phase

Gambar 4. 1 Alur Pengelolaan Survei

Pembagian pekerjaan secara umum dibagi dalam tiga wilayah kewenangan yaitu
BPS RI, BPS Provinsi, dan BPS Kabupaten/Kota. Pengguna di BPS RI memiliki peran
sebagai Admin Pusat. Tugas yang dilakukan oleh admin pusat meliputi:
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a. Menambahkan pengguna untuk tingkat provinsi sebagai admin provinsi.

b. Membuat template/desain kuesioner yang akan digunakan dalam survei.

c. Membuat/mendesain survey baru dengan mengisikan informasi selengkapnya
mengenai survey tersebut. Pada tahap ini juga melakukan menambahkan
template/desain kuesioner, menentukan peran pengguna yang akan terlibat
dalam survey, dan menambahkan kandidat petugas dari pengguna yang sudah
dibuat.

d. Membangun survey dengan menambahkan sampel dan menugaskan pengguna
pada peran admin provinsi yang sudah ditetapkan pada tahap desain.
Pengguna di tingkat provinsi memiliki peran sebagai Admin Provinsi,
Supervisor, dan Viewer.

Tugas yang dilakukan oleh admin provinsi meliputi:

a. Menambahkan pengguna untuk tingkat provinsi sebagai supervisor dan viewer,
serta menambahkan pengguna untuk tingkat kabupaten/kota sebagai admin
kabupaten/kota.

b. Memilih survey yang sudah dibuat, kemudian pada tahap desain survey admin
provinsi menambahkan kandidat petugas dari pengguna yang sudah dibuat.

c. Pada tahapan membangun survey, admin provinsi menugaskan pengguna pada
peran supervisor dan viewer provinsi, serta peran admin kabupaten/kota.

Pengguna di tingkat kabupaten/kota memiliki peran sebagai Admin Kab/Kota,
Supervisor, Viewer, Pengawas, dan Pencacah. Tugas yang dilakukan oleh admin
kabupaten/kota meliputi:

a. Menambahkan pengguna untuk tingkat kabupaten/kota sebagai supervisor,
viewer, pengawas dan pencacah.

b. Memilih survey yang sudah dibuat, kemudian pada tahap desain survey admin
kab/kota menambahkan kandidat petugas dari pengguna yang sudah dibuat.

c. Pada tahapan membangun survei, admin kab/kota menugaskan pengguna pada
peran supervisor dan viewer kab/kota, serta peran pengawas dan pencacah.
Selain itu admin kab/kota juga harus membuat struktur petugas yang terdiri
dari pengawas dan pencacah.

d. Pada tahap pengumpulan data survei, admin kab/kota menugaskan suatu
sampel kepada pengawas.

Tugas pengawas adalah menugaskan suatu sampel kepada pencacah sesuai
struktur petugas yang sudah dibuat oleh admin kab/kota.

4.2 Manajemen User

Dalam kegiatan Updating Podes 2020, terdapat beberapa peran terkait dengan
penggunaan aplikasi, yang terdiri dari Admin, Supervisor, Viewer, Pengawas dan
Pencacah. Terkait kegiatan pemeriksaan data hasil pencacahan, terdapat beberapa
peran yang bersifat hieraki, yang artinya level yang di atas belum bisa melakukan
pemeriksaan apabila masih ada level di bawahnya yang belum melakukan approval.
Berikut ini adalah penjelasan singkat mengenai masing-masing peran:
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Administrator (admin)
Admin merupakan pengelola utama aplikasi baik di level BPS Kabupaten/Kota,
BPS Provinsi, dan BPS RI. Admin memiliki tugas sebagai berikut:
Membuat atau mengalokasikan akun sesuai dengan peran yang sudah
ditetapkan.
Mengalokasikan sampel pencacahan.

Viewer

Viewer merupakan peran yang hanya memiliki kewenangan untuk melihat
monitoring dan dashboard progres pencacahan. Viewer tidak memiliki hak untuk
melihat data hasil pencacahan. Viewer juga tidak dapat melakukan approval
terhadap data hasil pencacahan.

Supervisor

Supervisor berada di level kabupaten/kota dan provinsi. Supervisor
Kabupaten/Kota merupakan pemeriksa kedua dari hasil pencacahan yang sudah
di-approved oleh pengawas. Apabila Supervisor Kabupaten/Kota sudah
melakukan approval, level ketiga pemeriksaan akan dilakukan oleh Supervisor
Provinsi.

Pengawas

Pengawas merupakan peran yang bertugas memberikan penugasan
(assignments) langsung kepada pencacah tentang sampel apa saja yang akan
dikirimkan ke device untuk dilakukan pencacahan. Selain itu, pengawas berperan
sebagai pemeriksa pertama hasil pencacahan yang telah diisi lengkap dan telah
di-submit ke server oleh pencacah. Hasil pemeriksaan dari pengawas berupa
approve atau reject data sampel.

Pencacah

Pencacah merupakan petugas lapangan yang bertugas mewawancarai responden
dan menginput data ke dalam aplikasi serta melakukan submit data ke server.
Pencacah memiliki tugas untuk memastikan bahwa data sampel yang dikerjakan
sudah di-approve sampai berstatus complete.
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Penggambaran hirarki peran adalah sebagai berikut:

%i — ﬁ admin

admin BPS PROVINSI ¢
————————————————————— ~\

ﬁ«@s Viewer ﬁg Supervisor

N o -

admin BPS KABUPATEN/KOTA T """""""""

\
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1

o —— —
A ——————

ﬁ Supervisor

- -

o T —
o
o
=]
Q
Q
s :
Q
®

N ————————— -

Gambar 4. 2 Hirarki Peran pada Kegiatan Updating Podes 2020

Beberapa ketentuan terkait dengan manajemen akun untuk kegiatan Updating

Podes 2020 adalah sebagai berikut:

1.

BPS RI sudah menyediakan default seluruh username dan password yang bisa
digunakan untuk kegiatan survei apapun berbasis CAPI. Akun ini bisa digunakan
untuk kegiatan updating Podes 2020.

BPS RI akan mengalokasikan akun admin untuk masing-masing BPS Provinsi
dengan menggunakan akun default.

Apabila diinginkan dan dibutuhkan, admin BPS Provinsi bisa membuat akun baru
untuk digunakan pada kegiatan updating Podes 2020.

BPS Provinsi berkewajiban untuk membuat/mengalokasikan akun untuk peran
(role) sebagai berikut :

a. Supervisor Provinsi

b. Viewer Provinsi

c. Admin Kabupaten/Kota

BPS Kabupaten/Kota bertugas membuat/mengalokasikan akun untuk peran
sebagai berikut:

a. Supervisor Kabupaten/Kota

b. Viewer Kabupaten/Kota

c. Petugas (Pengawas dan Pencacah)
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Berikut akan disampaikan prosedur untuk melakukan penambahan pengguna
(akun) baru pada aplikasi dengan web ICS melalui alamat https://coolsis.bps.go.id. Data
pengguna dapat dibuat dengan menambahkan satu per satu melalui web ICS. Langkah-
langkah menambahkan pengguna yaitu sebagai berikut:

1.  Admin BPS Provinsi login dengan akun yang sudah diberikan oleh Admin BPS RI.
Admin Provinsi membuatkan akun untuk peran supervisor provinsi, viewer
provinsi, dan admin kabupaten/kota.

I C S BADAN PUSAT STATISTIK

INDONESIA

Please fill the forms before you Log In!

© 2019
provinsi ]

j@ esecse }
S
password?

Gambar 4. 3 Login Admin BPS Provinsi

2. Jika Sign In berhasil, maka akan muncul menu-menu sesuai otentifikasinya. Klik
pada menu Manajemen User.

Survey Callection Management / Backup/ Restore Data

MANAJE

Tabel Daftar st

Provinsi Filih Provinsi - Kota/ Kabupaten Pilih Kabupaten/ Keta

show[10  w |entries Search:

Provinsi Kota/ Kabupaten

1 pk pencacah 3172 00 pk pencacah 3172 00 pk pencacah 3172 00@bps.goid  PENCATAH Dl jakarta Kota Jakarta Timur n
z admin_pk_jakarta admin_pk_jakarta pkbps.go.id BPSPROVINSI Dk Jakarta Nyobahn Ya n
ADMIN
3 pe3172.9 Pencacah Jakarta Timur  pel3172_9@bps go.d PENCACAH  Dkijakaria Kota Jakarta Timur u
9
4 P72 8 Pencacah Jakarta Timur  pcl3172_8@bps.goid PETUGAS DKiJakarta Kota Jakarta Timur n
8

Gambar 4. 4 Halaman Manajemen User

3. Menu Manajemen User akan menampilkan daftar seluruh akun yang ada pada
aplikasi CAPI yang sudah dibuat. Klik pada tombol Tambah.
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https://coolsis.bps.go.id/

4.  Isikan rincian-rincian yang ada. Pada isian Role, Pencacah dan Pengawas
digabung menjadi role Petugas. Isian Provinsi dan Kabupaten akan terisi otomatis
sesuai pengguna yang login. Jika login pada level Provinsi, isian Provinsi akan
otomatis terisi, sedangkan jika login pada level Kabupaten/Kota isian Provinsi

Provinsi lih Provinsi - | KotasKabupaten lih Kabupaten/ Kota

i

Show 10 ¥ |enlries Search:
No. Username Fulliname Email Role Provinsi Kota/ Kabupaten Action
1 pk_pencacah_3172_00 pk_pencacah_3172.00  pk_pencacah_3172_00@bps.goid  PENCACAH Dki Jakarta Kota Jakarta Timur En
admin pic jakarta admin_ pi jskarta pk@bps go.d BPsPROVINS  Dkijakarta Nyobaan va u
ADMIN

3 pel2172.3 encacsh akarta Timur  pcl3172_9@bps.goid PENCACAH Dki Jakarta Kota Jakarta Timur u

encacah Jakarta Timur  pcl3172_8@bps.go.id PETUGAS. Dki Jakarta Kata Jakarta Timur u

P

9
4 pei3172 8 P
8

Gambar 4. 5 Tambah Pengguna Baru

dan Kabupaten/Kota akan otomatis terisi. Setelah selesai, klik Simpan.

Tambah User

Roles

Provinsi

Kota/ Kabupaten

Username

Fullname

Email

Password

Confirm Password

BPS KABUPATEN ADMIN x v
Dki Jakarta

Kota Jakarta Pusat x v

admin3173

Kukuh Yuliasih Putri

puput@bps.go.id

=)

Gambar 4. 6 Detail Informasi Pengguna Baru

5.  Pengguna baru berhasil ditambahkan.

Setelah menerima akun dari Admin Provinsi, Admin Kabupaten/Kota dapat
menambahkan akun untuk pengguna dalam lingkup kabupaten/kota dengan cara yang
sama seperti di atas. Akun yang dibuat oleh Admin Kabupaten/Kota yaitu untuk peran

supervisor, viewer, pengawas, dan pencacah.

4.3 Manajemen Petugas Survey

Aplikasi CAPI Updating Podes 2020 dalam ICS dibuat dengan susunan peran
petugas yang terdiri dari petugas lapangan dan peran persetujuan hingga tingkat

provinsi. Berikut ini adalah peran (role) yang ada dalam Updating Podes 2020.
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Survey Role

Manajemen Role petugas survey

Role Terdaftar

BPS PROVINSI ADMIN
PROVINSI SPV

PROVINSI VIEWER

BPS KABUPATEN ADMIN
KABUPATEN SPV
KABUPATEN VIEWER
Pengawas

Pencacah

Gambar 4. 7 Tampilan Manajemen Peran

Pada subbab 4.2 Manajemen User sudah dijelaskan mengenai cara menambahkan
pengguna baru. Tahap selanjutnya adalah menambahkan pengguna tersebut sebagai
petugas dalam kegiatan Updating Podes 2020. Selain itu juga memberikan peran (role)
pada petugas tersebut. Proses penambahan petugas dan memberikan role kepada
petugas dilakukan oleh Admin BPS RI, Admin Provinsi, dan Admin Kabupaten/Kota.
Langkah-langkah untuk menambahkan petugas dan memberikan role adalah sebagai
berikut:

1.  Memilih menu survei sehingga akan ditampilkan daftar survey yang ditugaskan
kepada pengguna tersebut

Provinsi Jawa Tengah 1 ( ™
I M. it /D
DAFTAR SURVEY
Tabel Data Survey yang sudah terdaftar
Show 10 W+ entries Search:
Nama Survey Tipe Survey ¢ TipePanel $  VersiMFD 4 TipeArea ]
Gambar 4. 8 Halaman Menu Survei
2.  Memilih jenis survei yaitu Updating Podes 2020, kemudian menekan tombol

Detail Survey
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PODES List Periode

Show 10w entries Search:

Gambar 4. 9 Halaman setelah Memilih Survey

Masuk pada tab pertama yaitu Desain, menuju bagian paling bawah yaitu
Kandidat Petugas. Bagian ini digunakan untuk menambahkan pengguna yang
sudah dibuat dalam manajemen user ke dalam suatu survey. Pengguna dapat
mengunduh terlebih dahulu file template yang sudah disediakan dengan
menggunakan filter yang terdiri dari provinsi, kab/kota, dan role. Filter provinsi
dan kab/kota akan terisi otomatis sesuai level pengguna yang login. File template
dapat diunduh dengan menekan tombol File User (.xlsx). Agar dapat menyimpan
file template, pengguna harus memastikan untuk mengatur pengaturan browser
yang digunakan dengan mengizinkan pop up window yang tampil pada browser.

Survey Collection Management / Desair

€ 2 3 4

Desain Build Collect Process

Lo Provinsi Jawa Tengah 1 (1))
(€ - - s RO AoH 3
d hoard .
Kandidat Petugas
ownload User \ Upload File Kandidat Petugas (.xslx)
Provinsi Pilih file untuk uploac
Kota/ Kab Kabupaten/ Kota -
Role
[ File User {.xlsx) /

User Terdaftar

Show |10  ~ |entries Search:

Provinsi 4 Kota/Kab

Gambar 4. 10 Tampilan Detail Survey pada Bagian Kandidat Petugas

File template berupa file excel terdiri dari dua sheet. Sheet kedua berisi daftar
pengguna yang sudah ditambahkan di manajemen user sesuai dengan filter unduh
yang dipilih. Selanjutnya pengguna memilih kandidat pengguna dengan
mengisikan username pada sheet pertama dengan menyalin dari sheet kedua
yang sudah disediakan, kemudian pengguna menyimpan file template yang sudah
diubah tersebut. File template dapat digunakan berkali-kali dengan syarat tetap
berada pada survey yang sama. File template hasil unduhan dari nama survey lain,
tidak dapat digunakan di PODES, begitu juga sebaliknya.
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[T axportsurvey-usor-candidato-po

Bl HoMe  INSERT  PAGELAYDUT  FORMULAS  DATA

% caibn In & =
e BIU- T SA-
plased A
Fi7 fr ~| os f -
] 4 D E 3 G = A — C D E F G H =
DAFTAR USER | ISIKAN USERNAME CALONUSER |
2 prov_jawa_tengah_3
3 USERNAME | mama | EMAIL | PROVINSI | KABUPATEN/KOTA ROLE. 3 prov_jawa_tengah_2
4 prav_jawa_tengah_3 Provinsi Jawa T prov_jawa_tengah_3@byJawa Tengah FROVINS! VIEWER 4 reg_banjarnegara_1
5 prov_jawa_tengah_2 Provinsi Jawa T prow_jawa_tengah_2(bjawa Tengah PROVINSI SPY 5 |reg_banyumas_1 1
6 reg_banjarnogara_L Kot/kab Banjar kotkab_banjarnegara_L@Jawa Tengah Banjsrnegara BPS KABUPATEN ADMIN 6 |reg batang 1 1
7 reg banyumas 1 Kot/kab Banyutkotkab_banyumas_1@blawa Tengah Banyumas BES KABUPATEN ADMIN ML S
8 reg batang 1 Kot/kab Batangkotkab_batang_1@bps.gjawa Tengah Batang BPS KABUPATEN ADMIN !
s £
0 5
1 10

Sheet! | Sheet2 G ‘ . Sheet1 | Sheet

Gambar 4. 11 Template File Kandidat Petugas

5. Memilih file template dengan menekan tombol browse untuk memilih file
template yang sudah disiapkan. Jika file template sudah dipilih, proses berikutnya
adalah menekan tombol upload.

N

Provinsi Jawa Tengah 1 (T

Kandidat Petugas .
Download User Upload File Kandidat Petugas (:xslx)

Provinsi export-role-user-podes-—jateng-diy-tahun-2020-1586746104393.x
Kota/ Kab ilih Kabupaten/ Kot -

Role ilih Roles -

[ File User (xlsx)

User Terdaftar

Show |10 ~ |entries Search:

No. Nama % Username %  Provinsi $ Kota/Kab Pelatihan Beban Kinerja

Gambar 4. 12 Tombol Upload File Template

6.  Daftar kandidat petugas berhasil ditambahkan dan akan ditampilkan dalam daftar
7. Selanjutnya masuk pada tab kedua yaitu Build, menuju pada bagian User Role
Management. Terdapat dua cara untuk memberikan peran kepada petugas.

Survey Collection Management / Build

| e GO ) 3 4

Desain Build Collect Process

Gambar 4. 13 Survey COLLECTION MANAGEMENT

a. Cara yang pertama adalah melalui export file excel. Download file template
terlebih dahulu, dan pengguna harus memastikan untuk mengatur pengaturan
browser yang digunakan dengan mengizinkan pop up window yang tampil pada
browser. File template dapat digunakan berkali-kali dengan syarat tetap berada
pada survey yang sama. File template hasil unduhan dari nama survey lain, tidak
dapat digunakan di PODES, begitu juga sebaliknya.
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User Role Management & Struktur

Manajemen Role Petugas per-periode survey

Petugas

Download File Role Survey

BPS PROVINSI ADMIN

PROVINSI SPV
Upload Role Petugas Survey (.xlsx) PROVINSI VIEWER

Pilih file untuk uploac BPS KABUPATEN ADMIN

KABUPATEN SPV

[™ File Petugas Role Survey (.xlsx)

KABUPATEN VIEWER
Pengawas

Pencacah

Gambar 4. 14 Manajemen peran pengguna

Masuk ke file template yang berupa file excel, file sudah terisi daftar petugas
sesuai dengan pengguna yang di-upload di Kandidat petugas.

[ x SR & export-role-user-podes---jateng-diy-tahun-2020-1589786626118.xlsx - Excel ?7H - O X
HOME  INSERT ~ PAGE LAYOUT FORMULAS DATA  REVIEW VIEW  Foxit PDF Sign iny
X . ov = . f ! = T AutoSum - A
5 9% calibr -1 <A A == ®- EPWrapText General - l He J €m o [y el T
| L D (T A i
Paste . B J U- = =95 SlMergefCenter - $ ~ % ¥ 4200 Conditional Formatas Cell  Insert Delete Format ) Sort & Find &
- o ElMerge scConter - §~% 3 8 33 Formatting - Table- Styles- - - - -Cer Filter - Select
Clipboard T Font 2 Alignment ~ Number & Styles cells Editing ~
F6 - Fe ~
A B Formula Bar D £ E G |-
1 Survey Role User
2
3 L I NAMA EMAIL [ _PROVINSI | KABUPATEN/ I ROLE ID |
4 |prov_jawa_tengah_3 Provinsilawa Tengah 3 prov_jawa_tengah_3@bps.go.id Jawa Tengah
5 prov_jawa_tengah_2 Provinsilawa Tengah 2 prov_jawa_tengah_2@bps.go.id Jawa Tengah
6 |reg_banjarnegara_1 Kot/kab Banjarnegara 1 kotkab_banjarnegara_1@bps.go.iJawa Tengah Banjarnegara | |
7 reg_banyumas_1 Kot/kab Banyumas 1 kotkab_banyumas_1@bps.go.id Jawa Tengah Banyumas
8 |reg_batang_1 Kot/kab Batang 1 kotkab_batang_1@bps.go.id Jawa Tengah Batang
9
10
1 -
Sheet1 | Sheet2 & [ »

Select destination and press ENTER or d

Gambar 4. 15 Template File Manajemen Peran

26 Pedoman Pengawas/Pemeriksa dan Monitoring 2020



H 9 & * v export-role-user-podes---jateng-diy-tahun-2020-1589.. ? [© — [ X
HOME INSERT  PAGE LAYOUT FORMULAS DATA  REVIEW VIEW FoxitPDF  S»
L gg Calibri ~[11 - % o [;'%Conditional Formatting =~ | = H
D By~ BT U- A A Al Numb £ Format as Table - po
Pafte < _ My, Av Ignvment unv1 er ’:A‘Cell Styles - ti s |E|ng
Clipboard = Font & Styles A
B3 - Jfe | ROLE ~
A B C I~
1 Survey Role
2
3 D | ROLE |
4 55AC1326-3084-4612-A028-CA8204CB2AB7 BPS KABUPATEN ADMIN
5 5414AAFA-2164-4F06-B629-A89BA7EB5884 BPS PROVINSI ADMIN
6 FEGEDDD6-2D69-4464-95F1-FD1C1BCSD803 KABUPATEN SPV
7 13806653-2085-4F3F-9149-4944AF7B1775 KABUPATEN VIEWER
8 CDO02SEC9-9645-468C-87B1-FDSEO7E33EAS Pencacah
9 BFO02E6D-C5C6-44B4-84FD-E07A8CBC3FES Pengawas
10 F4F0117F-AEAF-447A-98BE-F5DE43F3FCBS PROVINSI SPV
11 AS57C872B-1205-4635-9FC7-6CAF1572828A PROVINSI VIEWER
12
13
14 -
Sheet1 | Sheet2 ® 4 »
READY FH M ———F——+ 100%

Gambar 4. 16 Daftar Role ID pada File Template

[sikan role ID yang dapat di-copy dari sheet 1 sesuai peran yang akan diberikan,
dan simpan file.

EHS- & export-role-user-podes---jateng-diy-tahun-2020-1589786626118 xdsx - Excel 7 M - 0O x
HOME  INSERT  PAGELAYOUT FORMULAS DATA  REVIEW VIEW  Foxit PDF Sign i
o _ 1 ; o e Autosum -
Calibri - 5P Wrap Text General El 7 3 €= T (g ZAuosum QY H
- = & | O o & il -
Paste . B I U- SMerge & Center - § < % % %59 Conditional Formatas Cell Insert Delete Format o .~ Sort& Find &
- Formatting = Table~ Styles . Filter - Select =
Cliphoard Font Alignment Numbes Styles Cells Editing ~
G10 r N
A B C D E F G -
1 Survey Role User
2
3 L | NAMA I EMAIL | provins | A ROLE ID |
4 prov_jawa_tengah_3 Provinsilawa Tengah3 prov_jawa_tengah_3@bps.go.id Jawa Tengah AS7C8728-1205-4635-9FC7-6CAF1572828A
5 prov_jawa_tengah_2 Provinsilawa Tengah2 prov_jawa_tengah_2@bps.go.id lawa Tengah FAFO117F-AEAF-447A-OBBE-FSDE43F3FCB8
6 reg banjarnegara_1 Kot/kab Banjarnegara 1 kotkab_banjarnegara_1@bps.go.iJawa Tengah Banjarnegara 55AC1326-3084-4612-A028-CAB204CB2ABT (Ctrl) =
7 reg_banyumas_1 Kot/kab Banyumas 1 kotkab_banyumas_l@bps.go.id Jawa Tengah Banyumas 55AC1326-3084-4612-A028-CAB204CB2ABT
8 reg batang 1 Kot/kab Batang 1 kotkab_batang 1@bps.go.id  lawa Tengah Batang 55AC1326-3084-4612-A028-CAB204CB2ABT
9
10 1|
1
12
13
14 -
Sheet1 = Sheet2 «

Gambar 4. 17 File Template Manajemen Peran sudah Diisi Role ID

Kembali ke web ICS, browse file template tersebut, kemudian upload file.
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User Role Management &% Struktur
Manajemen Role Petugas per-periode survey Petugas

Download File Role Survey
[ File Petugas Role Survey (.xIsx) BPS PROVINSI ADMIN
PROVINSI SPV

PROVINSI VIEWER

‘ export-role-user-pode BPS KABUPATEN ADMIN

KABUPATEN SPV

Upload KABUPATEN VIEWER

Pengawas

Pencacah

Gambar 4. 18 Tombol Upload File Template Manajemen Peran

b. Carayang kedua adalah menambahkan petugas pada masing-masing peran. Klik
pada peran yang akan ditambahkan petugas ke dalamnya

User Role Management &% Struktur
Manajemen Role Petugas per-periode survey Petugas
Download File Role Survey
[ File Petugas Role Survey (.xlsx) BPS PROVINSI ADMIN
PROVINSI SPV
Upload Role Petugas Survey (.xIsx) PROVINSI VIEWER
Pilih file untuk uploac BPS KABUPATEN ADM|N<:
) KABUPATEN SPV
KABUPATEN VIEWER
Pengawas
Pencacah

Gambar 4. 19 Assign User pada Setiap Peran

Selanjutnya akan ditampilkan daftar kandidat petugas. Petugas sebagai Pengawas
dan Pencacah akan muncul dengan role yang sama dalam daftar, yaitu Petugas.
Harap berhati-hati ketika akan melakukan assignment peran. Gunakan fitur show
dan search pada bagian atas daftar untuk membantu memastikan akun yang akan
dialokasikan sudah tersedia dalam daftar. Pilih petugas dengan memberi tanda
check, dan klik submit.
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List User Role *

Show 25 w entries Search:

Username Fullname Provinsi Kota/Kabupaten

[«

reg_banjamnegara_1 Kot/kab Banjarnegara 1 Jawa Tengah Banjarnegara

&

reg_banyumas_1 Kot/kab Banyumas 1 Jawa Tengah Banyumas

%) reg batang 1 Kot/kab Batang 1 Jawa Tengah Batang
=] reg blora_1 Kot/kab Blora 1 Jawa Tengah Blora
reg_boyolali_1 Kot/kab Boyolali 1 Jawa Tengah Boyolali
[+ admin_brebes Admin Brebes Jawa Tengah Brebes
=] reg _brebes 1 Kot/kab Brebes 1 Jawa Tengah Brebes
[+ reg_cilacap_1 Kot/kab Cilacap 1 Jawa Tengah Cilacap
=] reg_demak_1 Kot/kab Demak 1 Jawa Tengah Demak
reg_demak_2 Kot/kab Demak 2 Jawa Tengah Demak
= reg_demak 3 Kot/kab Demak 3 Jawa Tengah Demak
reg_grobogan_1 Kot/kab Grobogan 1 Jawa Tengah Grobogan
] reg jepara_ Kot/kab Jepara 1 Jawa Tengah Jepara
reg_karanganyar_1 Kot/kab Karanganyar 1 Jawa Tengah Karanganyar v

C_)

Gambar 4. 20 Memilih Pengguna Sesuai Peran

Berdasarkan hirarki petugas, dapat disimpulkan bahwa pembuatan user,
penambahan kandidat petugas dan pemberian role pada petugas dalam Updating Podes
2020 adalah:

a. Admin Pusat: membuat user yang akan menjadi Admin Provinsi; menambahkan
kandidat petugas yang akan menjadi Admin provinsi; dan memberikan role BPS
Provinsi Admin kepada kandidat petugas tersebut.

b. Admin Provinsi: membuat user yang akan menjadi Supervisor provinsi, Viewer
Provinsi, dan Admin Kab/Kota; menambahkan kandidat petugas yang akan
menjadi Supervisor Provinsi, Viewer Provinsi, dan Admin Kab/Kota; dan
memberikan role Provinsi SPV, Provinsi Viewer, dan BPS Kabupaten Admin
kepada kandidat petugas yang sesuai.

c. Admin Kabupaten/Kota: membuat user yang akan menjadi Supervisor kab/kota,
Viewer kab/kota, pengawas, dan pencacah; menambahkan kandidat petugas yang
akan menjadi Supervisor kab/kota, Viewer kab/kota, pengawas, dan pencacah;
dan memberikan role Kabupaten SPV, Kabupaten Viewer, dan Pengawas, dan
Pencacah kepada kandidat petugas yang sesuai.

Admin Kabupaten/Kota memiliki tugas khusus dalam manajemen petugas survei
yaitu membuat struktur petugas. Struktur petugas yang dibuat terdiri dari pengawas
dan pencacah. Berikut ini adalah tahapan dalam menyusun struktur petugas.

1.  Pembuatan struktur petugas berada pada bagian yang sama pada saat melakukan
User Role Assignment, yaitu dalam Detail Survey pada tab Build. Pilih tombol
Struktur Petugas.
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Survey Collection Management / Build

T————————{ai} 3 4

Desain Build Collect Process
User Role Management &% Struktur
Manajemen Role Petugas per-periode survey Petugas
Download File Role Survey
(5 File Petugas Role Survey (.xIsx) BPS PROVINSI ADMIN
PROVINSI SPV
Upload Role Petugas Survey (.xlsx) PROVINSI VIEWER
Pilih file untuk uploac BPS KABUPATEN ADMIN
KABUPATEN SPV
KABUPATEN VIEWER
Pengawas
Pencacah

Gambar 4. 21 Membuat Struktur Petugas

2. Klik kanan pada struktur, pilih tambah.

Kot/kab Karawang 1
BPS RABUPATEN ADMI

Survey Collection Management / Survey Structure

Struktur Petugas | & simpan Perubahan

Bgngawas Kot/kab Karawang 1 & Pencacah Kot/kab Karawang 1

MODULE

= Struktur Petugas
s Kot/kab Karawang 2 & Pencacah Kotkab Karawang 2

& Hapus

4 Manajemen User

Gambar 4. 22 Menambahkan Pengawas

3.  Pilih pengawas yang menjadi petugas di lapangan.

Daftar Petugas *
Show 25 = entries Search:

(] Pengawas Kot/kab Karawang 1 Pengawas

= Pengawas Kot/kab Karawang 3 Pengawas

O Pengawas Kot/kab Karawang 2 Pengawas

First Previous 1 Next Last

&

Showing 1 to 3 of 3 entries

Gambar 4. 23 Memilih Pengawas
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4.  Klik kanan pada salah satu pengawas, pilih tambah.

KoUkab Karawang 1 (T}
255 ABUPTEN ADHN ‘&

Survey Collection Management / Survey Structure

Struktur Petugas | @ simpan perubahan

~ & Pengawas Kot/kab Karawang 1 & Pencacah Kot/kab Karawang 1
port
= Struktur Petugas ~ & Pengawas Kot/kab Karawang 2 4 Pencacah Kot/kab Karawang 2
split & Gabung
' 4 Pengawas Kot/kab Karawang 3 D
Mal el
: H
Informasi B
Nama Pengawas Kot/kab Karawang 3
Role Pengawas
Group aba7685f-21a-b9ba-168¢-511982029020

Gambar 4. 24 Menambahkan Pencacah

5.  Pilih pencacah yang berada di bawah pengawas tersebut.

Daftar Petugas *
Show 25w entries Search;
Name Survey Role
O Pencacah Kot/kab Karawang 2 Pencacah
v Pencacah Kot/kab Karawang 3 Pencacah
Pencacah Kot/kab Karawang 1 Pencacah
Showing 1 to 3 of 3 entries First Previous 1 Next Last

Gambar 4. 25 Memilih Pencacah

6.  Lakukan hal yang sama untuk pengawas lain. Jika terjadi kesalahan pemasangan
pencacah dan pengawas, klik kanan pada petugas yang salah dan pilih hapus.

Kot/kab Karawang 1 (|
BPS KABLPATEN ADMIN G

Survey Collection Management / Survey Structure

Struktur Petugas \ [ Simpan Perubahan | Batal

= & Pengawas Kot/kab Karawang 1 & Pencacah Kot/kab Karawang 1

— struktur Petugas — & Pengawas Kot/kab Karawang 2 i Pencacah Kotrkab Karawg

& Pencacah Kot/kab Karawang 2

= & Pengawas Kot/kab Karawang 2
+ Tambah

Informasi W Hapus
Nama Pencacah Kot/kab Karawang 3

Role Pencacah

Group 3ba7685f.121a-b9ba-168¢.51982029020

Gambar 4. 26 Tombol Tambah dan Hapus

7. Setelah selesai membuat struktur petugas, pilih tombol Simpan Perubahan.
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Struktur Petugas

= Struktur Petugas

Informasi
Nama
Role

Group

Survey Collection Management / Survey Structure

Kot/kab karawang 1 (T )
B KABUPATEN ADMIN . %
[Pl | = simpan Perubahan at

= & Pengawas Kot/kab Karawang 1 & Pencacah Kot/kab Karawang 1

= & Pengawas Kot/kab Karawang 2 & Pencacah Kot/kab Karawang 2

= & Pengawas Kot/kab Karawang 3 & Pencacah Kot/kab Karawang 3

Pencacah Kot/kab Karawang 3
Pencacah

aba7685f-f21a-b3ba-168c-51f982029020

Gambar 4. 27 Menyimpan Struktur Petugas yang Dibuat

8.  Jendela konfirmasi akan ditampilkan, pilih Ya untuk melanjutkan menyimpan.

Konfirmasi

Simpan data?

Gambar 4. 28 Konfirmasi Penyimpanan

9.  Struktur petugas sudah berhasil dibuat.

Data telah berhasil disimpan

Gambar 4. 29 Pemberitahuan Data Berhasil Disimpan

4.4 Manajemen Alokasi Sampel kepada Petugas

Admin BPS Kabupaten/Kota dapat mengalokasikan sampel kepada pengawas,
dan selanjutnya pengawas akan mengalokasikan sampel kepada pencacah. Proses
alokasi sampel dapat berjalan dengan baik jika struktur petugas sudah selesai dibuat
oleh Admin Kabupate/Kota. Jika struktur petugas belum dibuat, nama pencacah tidak
akan muncul pada saat alokasi. Berikut langkah-langkah melakukan alokasi sampel.

1.  Prosesalokasi sampel dilakukan pada halaman Detail Survey pada tab ketiga yaitu

Collect.
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Survey Collection Management / Collect

(1) {2) (3) 4

Desain Build Collect Process

Gambar 4. 30 Tab Collect

Pada bagian bawah terdapat bagian Assignment. Dalam bagian inilah dilakukan
proses alokasi sampel kepada petugas dan sudah ditampilkan daftar sampel
sesuai wilayah admin kabupaten/kota atau pengawas. Sampel yang belum
dialokasikan memiliki status OPEN, dengan User masih kosong.

5 " = Kot/kab Brebes 1 ()
- [ty -«%

& Assignment
o I I I @ o - | [ -] [
Show[25 | entries Search:

Identitas Kecamatan - - i ini Provinsi  Kotakab  Kecamatan  Kelurahan/desa

[0 3329000010000 SALEM GUNUNG JAYA OPEN [ Jawa Brebes Salem Gunung Jaya 33230100010000
Tengah

[0 33290100020000  SALEM INDRAJAYA OPEN 0 Jawa Brebes Salem Indrajaya 33290100020000
Tengah

[0 33200100030000 SALEM BANJARAN OPEN 0 Jawa Brebes Salem Banjaran 33250100030000
Tengah

[0 33200100040000  SALEM SALEM OPEN ] Jawa Brebes Salem Salem 33250100040000
Tengah

[0 3329000050000 SALEM GUNUNG OPEN ] Jawz Brebes Salem Gunung Larang 33230100050000
LARANG Tengah

[0 3329030008000  BUMIAYU PENGGARUTAN OPEN 0 Jawa Brebes Bumiayu Penggarutan 3329030008000
Tengah

Gambar 4. 31 Daftar Assignment

Untuk membantu proses pencarian sampel, Admin Kabupaten/Kota atau

pengawas dapat menggunakan filter dengan menekan ikon sehingga akan
ditampilkan filter data. Pilih filter yang sesuai kemudian tekan tombol Filter Data.

r — ~
ror @ ‘ Uncacah G0 | & Approve = | [ % assign = | [0 | n
Search
Provinsijawa Tengah
Kode 4 el & ¢ ¢ & s KotaiKabupatenBrebes
donitas i i si  Kola/Kab  Kecamatan
Keeamatan
GUNUNG JAYA OPEN 0 lawa Brebes Salem
Tengah Filih Kecamatar |
[m] INDRAJAYA oPFEN D lawa Brebes Salem [ i, =
Tengah Bantarkawung
Brabes
[0 sszs0i00030000  saLem BANJARAN oFEN D Jawa Brebes salem B
Tengah lakamss
Bumiayu
O  =s290100040000  SALEM SALEM oPEN Jawa Brebes Salem Jatibarang
Tengah
engal Kersana
[0 ssas0100080000 SALEM GUNUNG OPEN 0 Jawa Brebes Salem Waranamnzan v
LARANG Tengah -
[0 3323030008000 BUMIAYU PENGGARUTAN oFEN Jawa Brobes Bumiayy P
Tengah it
[0 =3290300030000  BUMIAYY DUKUHTURI OPEN D Jawa Brebes Bumiayu
U= DesarKelMagari
O 33290300100000  BUMIAYU BUMIAYY OPEN 0 lawa Brebes Bumiayu
Tengah
[m] BUMIAYU KALWADAS OPEN D lawa Brebes Bumiay @ Fiar Data
Tengah
[m] BUMIAYL PAMIEN OPFEN D Jawa Brebes Bumiay
Tengah
\ J
a = BUMIAYU KALISUMUR aPEN 0 Jawa Brebes Bumiayu K

Gambar 4. 32 Filter pada Daftar Assignment

Jika ingin mengembalikan pilihan filter kembali keadaan semula atau kosong,

tekan tombol Reset. Untuk menutup tampilan filter tekan ikon ﬂ
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Proses alokasi sampel dapat dilakukan dengan tiga cara yaitu Assign by Selection,
Assign by Wilayah, dan Assign by Structure. Cara yang pertama, Admin BPS
Kabupaten/Kota dan pengawas dapat mengalokasikan sampel menggunakan
fitur assign by selection dengan memilih sampel desa/kelurahan dengan memberi

tanda cek.
::"‘P = anf.a_r_:_u_r:hon ;;\
& Assignment
I I . a3

Show(25 | entries

Assign By Selection

Assign By Wilayah
Assign By Structure

3329010010000 SALEM GUNUNG JAYA oPEN [ Jawa Bred Salerr Gun 3329010001000
Tengah

00 SALEM INDRAJAYA opeN 0 Jawa Bre Salem Indra} 3329000020000
Tengah

0 SALEM BANJARAN opEn 0 Jawa Brebes salem Banjaran 3390100030000
Tengah

0100040000 SALEM SALEM opEN 0 Jawa Brebes salem Salem 3329010004000
Tengah

0100050000 SALEM GUNUNG opEn 0 Jawa Brebes salem Guoung Larang  33290100050000
LARANG Tengah

0300080000 BUMIAYU PENGGARLTAN oPEN 0 Jawa Brebes Bumiayu Penggarutan 33290300080000
Tengah

‘‘‘‘‘ 00 BUMIAYU DUKUHTURI OPEN 0 Jawa Brebes Bumiayu Dukubturi 33290300050000
Tengah

3329030000000 BUMIAYU BUMIAYY oPEN o Jawa Brebes Bumiayu Bumiayu 33290300100000
Tengah

Gambar 4. 33 Memilih Sampel yang akan Diassign

Pada tombol assign, pilih assign by selection. Fitur ini akan mengalokasikan
sampel yang sudah dipilih saja. Kemudian akan ditampilkan jendela untuk
memilih petugas.

Pilih Petugas

Pilih Petugas -

Gambar 4. 34 Memilih Petugas

Saat Admin Kabupaten/Kota mengalokasikan sampel kepada pengawas, pilihan
petugas tersebut akan muncul daftar pengawas, sedangkan saat Pengawas
mengalokasikan sampel kepada pencacah pilihan petugas tersebut akan muncul
daftar pencacah. Pilih salah satu petugas dan tekan tombol Assign.

Pilih Petugas

Pengawas Kot/kab Brebes 1 x -

ED

Gambar 4. 35 Memilih Pengawas

Jendela konfirmasi akan ditampilkan, pilih tombol Ya, dan assignment berhasil
dilakukan.
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Konfirmasi

Simpan data?

Assignment berhasil dilakukan

Gambar 4. 36 Jendela Konfirmasi dan Pemberitahuan Assign by Selection

Hasil dari proses assignment by selection adalah hanya sampel terpilih akan
mengalami perubahan yaitu pada kolom user, yaitu sudah diassign pada petugas
yang dipilih.
A

& Assignment

Clean@ | Remark@ | Error@ | Uncacah BB & pprove = | [ % assign~ | [ © | n
Show | 25 ~ | entries Search:
. Desaikel
Kecamatan ~  /Nagari s User Saat ini Provinsi Kota/Kab Kecamatan Kelurahan/desa Blok Sensus
[0 2329010010000  SALEM GUNUNG JAYA OPEN Pengawas Kat/kab avia Brebes salem Gunung Jaya 3329010001000
Brebes 1 fTengah

(pengawas_brebes_1)

[0 3290100020000  SALEM INDRAJAYA OPEN Pengawas Kat/kab awa Brebes Salem Indrajaya 33290100020000
Brebes 1 [rengan
(pengawas_brebes_1)

[0 33290100030000 SALEM BANJARAN OPEN Pengawas Kotkab awa Brebes Salem Banjaran 3320010003000
Brebes 1 frengah
(pengawas_brebes_i)
00 3329010004000  SALEM SALEM OPEN Pengawas Koukab avia Brebes Salem Salem 3329010004000
Brebes 1 Tengah
(pengawas_brebes_1)
[0 33290100050000 SALEM GUNUNG OPEN Pengawas Kotkab avia Brebes Salem Gunung Larang 3329010005000
LARANG Brebes 1 engah

(pengawas_brebes 1) J

Gambar 4. 37 Hasil Assign by Selection

Cara yang kedua adalah Admin BPS Kabupaten/Kota dan Pengawas dapat
mengalokasikan sampel menggunakan fitur assign by wilayah. Fitur ini akan
mengalokasikan sampel sesuai wilayah yang dipilih, dan tidak memperhatikan
lagi apakah sampel tersebut dipilih (diberi tanda cek) atau tidak.

TN
v =
& Assignment
Gean@ | Remark@ | Eror@ | Uncocah € & Approves
Show[25 | entries Seat Assign By Selection
Kode , Desa/kel 2 & a i Kode Status User Saat N
n Identitas Kecamatan *  /Nagari T ¥ W Otsee Alias ini Provinsi  Kota/Kab  Kecamatan  Kelural
Assign By Structure
3291600210000 JATIBARANG  KALIPUCANG OPEN 0 Jawa Brebes Jatibarang Kalipucahg
Tengah
M| =3 000 JATIBARANG  KALIALANG OPEN 0 Jawa Brebes Jatibarang Kalialang 33291600220000
Tengah
[J| 33291600010000 JATIBARANG  KEBOGADUNG OPEN 0 Jawa Brebes Jatibarang Kebogadung 3329160001000
Tengah
[J] 3329160002000 JATIBARANG ~ KEBONAGUNG OPEN 0 Jawa Brebes Jatibarang Kebonagung 3329160002000
Tengah
1] 33291600030000 JATIBARANG  KLAMPIS OPEN 0 Jawa Brebes Jatibarang Klampis 3329160003000
Tengah
0| 33291600040000 JATIBARANG ~ KEMIRIAMBA OPEN 0 Jawa Brebes Jatibarang Kemiriamba 3329160004000
Tengah
[J] 3329160050000 JATIBARANG  JATIBARANG OPEN 0 Jawa Brebes Jatibarang Jatibarang Kidul 3291600050000
KIDUL Tengah
[m] 000 JATIBARANG  KARANGLO OPEN 0 Jawa Brebes Jatibarang Karanglo 33291600060000
Tengah
[0 33291600070000 JATIBARANG ~ TEGALWULUNG OPEN 0 Jawa Brebes Jatibarang Tegatwulung 3329160007000
Tengah
[0 3329160080000 JATIBARANG  JATIBARANG LOR OPEN 0 Jawa Brebes Jatibarang Jatibarang Lor 33291600080000
Tengah
0 3 0 JATIBARANG  PAMENGGER OPEN 0 Jawa Brebes Jatibarang Pamengger 33291600090000
Tengah

Gambar 4. 38 Daftar Assignment Seluruhnya
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Pada tombol assign, pilih assign by wilayah. Fitur ini akan mengalokasikan sampel
sesuai dengan wilayah yang dipilih. Kemudian akan ditampilkan jendela untuk
memilih petugas.

Pilih Assignment

Provinsi Jawa Tengah

Kota/Kabupaten Brebes

Kecamatan Jatibarang X -
Desa/Kelurahan Pilih Desa/ Kelurahan -
Blok Sensus Pilih Blok Sensus .
Petugas | it Petuga

Pengawas Kot/kab Brebes 1

Apabila terdapat assignment yang sudah terassign kepads
Pengawas Kot/kab Brebes 2

Ganti Petugas Pengawas Kot/kab Brebes 3

()

Gambar 4. 39 Menu Assignment by Wilayah

Pilih wilayah sampel yang akan dialokasikan, sebagai contoh pada gambar
tersebut adalah memilih seluruh sampel di Kecamatan Jatibarang, kemudian pilih
petugas dan tombol Assign. Jendela konfirmasi akan ditampilkan, pilih tombol Ya,
dan assignment berhasil dilakukan.

Konfirmasi

Simpan data?

Assignment berhasil dilakukan

Gambar 4. 40 Jendela Konfirmasi dan Pemberitahuan Assign by Wilayah

Hasil dari proses assignment by wilayah adalah sampel dengan wilayah terpilih
akan mengalami perubahan yaitu pada kolom user, yaitu sudah di-assign pada
petugas yang dipilih, baik diberi tanda cek maupun tidak.

o -

& Assignmant

[ 3329160009000 WATIBARANG  PAMENGGER oPEN s e o 2329160000000
[m] 00 JATIBARANG  KERTASINDUVASA OPEN Brebe Jatibarang Ke 33291600100000
O 33291600060000  JATIBARANG  KARANGLO OPEN Brebes Jatibarang Karanglo 3325160005000
[0 3291600220000 JATIBARANG  KALIALANG OPEN Brebes Jatibarang Kalialang 3329600220000
[0 2391600120000 JATIBARANG  KENDAWA oPEN Brobes Jatibarang, Kendawa 3291600120000
[0 3329100050000 JATIBARANG  JATIBARANG OPEN Brebes Jatibarang Jstbarang Kidul 3329160005000
ouL
[0 3291600150000 ATIBARANG  BUARAN oren Brobes  latberang  Buaran 3291600150000

Gambar 4. 41 Hasil Assignment by Wilayah
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Cara yang ketiga adalah Admin BPS Kabupaten/Kota dan Pengawas dapat
mengalokasikan sampel menggunakan fitur assign by structure. Fitur ini akan
mengalokasikan sampel sesuai dengan struktur petugas yang sudah dibuat, dan
Admin BPS Kabupaten/Kota dapat langsung assign sampel ke pengawas dan
pencacah.

- T
— Kotkab Brebes 1
£ Assignment

Show| 25

& Apprave

S
i)

Assign By Selection

~ | entries

Assign By Wilayah

Assign By Structure

O 33290700010000  LARANGAN KAMAL OPEN 0 Jawa Brebes Larangan Kamal
Tengah

[0 32250700020000 LARANGAN — WLAHAR OPEN 0 Jawa Brebes Larangan Wishar 3329070002000
Tengah

[ 33290700030000  LARANGAN  PAMULIHAN OPEN 0 Jawa Brebes Larangan Pamulihan 3320700030000
Tengah

(] 33290700040000 LARANGAN  KEDUNGBOKOR OPEN 0 Jawa Brebes Larangan Kedungbokar 3320700040000
Tengah

[ 33290700050000 LARANGAN  LARANGAN OPEN 0 Jawa Brebes Larangan Larangan 33290700050000
Tengah

O 33290700060000  LARANGAN KARANGBALE OPEN 0 Jawa Brebes Larangan Karangbale 33290700060000
Tengah

[0 32250700070000 LARANGAN  LUWUNGGEDE OPEN 0 Jawa Brebes Larangan Luwunggede 3329070007000
Tengah

] 33290700080000  LARANGAN SLATRI OPEN 0 Jawa Brebes Larangan slatri 33290700080000
Tengah

Gambar 4. 42 Daftar Assignment Seluruhnya

Pada tombol assign, pilih assign by structure. Fitur ini akan mengalokasikan
sampel sesuai dengan wilayah, pengawas, dan pencacah yang dipilih.

Assign By Structure *
Provinsi Jawa Tengah

Kota/Kabupaten Brebes

Kecamatan Larangan X -

Desa/Kelurahan Pilih Desa/ Kelurahan -

Blok Sensus Pilih Blok Sensus hd

Pengawas Pengawas Kot/kab Brebes 3 x -

Pencacah Pencacah Kot/kab Brebes 3 X -

Gambar 4. 43 Menu Assignment by Structure

Pilih wilayah sampel yang akan dialokasikan, sebagai contoh pada gambar
tersebut adalah memilih seluruh sampel di Kecamatan Larangan, kemudian pilih
petugas yang meliputi pengawas dan pencacah, dan tombol Assign. Pasangan
petugas pengawas dan pencacah yang disediakan adalah sesuai dengan struktur
petugas yang sudah dibuat sebelumnya. Jendela konfirmasi akan ditampilkan,
pilih tombol Ya, dan assignment berhasil dilakukan.
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Konfirmasi

Simpan data?

Assignment berhasil dilakukan

Gambar 4. 44 Jendela Konfirmasi dan Pemberitahuan Assign by Structure

Hasil dari proses assignment by structure adalah sampel dengan wilayah terpilih
akan mengalami perubahan yaitu pada kolom user, yaitu sudah di-assign pada
petugas yang dipilih. Assign by structure yag dilakukan oleh Admin
Kabupaten/Kota membuat pengawas tidak perlu melakukan assign sampel

kepada pencacah.

&

£ Assignment

O] 3329070004000  LARANGAN

O 33290700030000  LARANGAN
[0 3229070010000  LARANGAN
O 33290700010000  LARANGAN
[ 33250700080000  LARANGAN

[0 3220700020000  LARANGAN

KEDUNGBOKOR OPEN
PAMULIHAN OPEN Brebes Larangan
RENGASPENDAWA OPEN

Brebes Larangan

KAMAL OPEN Brebes Larangan

SLATRI OPEN Pencacah Kovkab | Jawa Brebes Larangan
Brebes 3 Tengah
(pencacah_brebes_3)

WLAHAR OPEN PencacahKovkab | Jawa Brebes Larangan
Brebes 3 Tengsh

(pencacah_brebes 3}
i —

Kedungbeker

Pamulihan

Rengaspendawa

Slatri

Wiahar

33290700040000

33290700030000

33290700110000

3329070000000

33290700080000

33290700020000

Gambar 4. 45 Hasil Assignment by Structure

Hal yang serupa juga dapat dilakukan oleh pengawas saat mengalokasikan sampel
kepada pencacah. Petugas yang dapat dipilih adalah pencacah yang berada di
bawah pengawas tersebut sesuai dengan struktur organisasi yang sudah dibuat.
Sebagai contoh, seperti pada struktur petugas yang dibuat pada subbab
sebelumnya, pengawas 1 hanya membawahi pencacah 1, sehingga pada saat

melakukan alokasi sampel hanya akan muncul satu pencacah.

Pilih Petugas

Pilih Petugas *

Pencacah Kot/kab Brebes 1

Gambar 4. 46 Pengawas Assign ke Pencacah

Sampel yang sudah dialokasikan kepada pencacah, keterangan user pada sampel
tersebut akan berubah menjadi Pencacah, sedangkan yang belum dialokasikan
kepada pencacah akan tetap tampil dengan user Pengawas seperti pada contoh

berikut ini.
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| 5 =) (w)

G = s @

& Assignment

(.wu|:. nark[@ | Error@ | Uncacah @D & approve = | [ % assign = | [ € n
Show[25 | entries eard

[0 3291300180000 BULAKAMEA  PAKIANGAN OPEN Pencacah Koukab | Jawa Brebes Buskamba  Pakiangan 3329130180000
Tengah
[ 3329130003000 BULAKAMBA  JUBANG aPEN Brobes Bulakamba  Jubang 3329130003000
[1 3329130000000 BULAKAMBA  PETUNJUNGAN apEN Brabes Bulskamba  Petunjungan 3329130020000
[ 3329130000000 BULAKAMBA  TEGALGLAGAH OPEN Brebes Bulakamba  Tegalglagah 3291300010000
[0 3291300150000 BULAKAMEA  CIMOHONG OPEN Brebes Buskamba  Cimehang 3329130150000
[ 33291200120000 BULAKAMBA  KARANGSARI QPEN Brobes Bulakamba  Karangsari 3329130012000
O 3: 00 BULAKAMBA  CIPELEM OPEN Brebes Bulakamba  Cipelem 3329130005000
| (pencacah brebes 1)

Gambar 4. 47 Hasil Assign kepada Pencacah

Aplikasi web ICS juga dilengkapi dengan fitur Ganti Petugas. Fitur ini digunakan
jika petugas tidak dapat menjalankan tugasnya sehingga perlu dilakukan pengalihan
beban tugas kepada petugas lain. Sebagai contoh, pencacah pertama mendadak ada
keperluan penting yang tidak dapat ditinggalkan sehingga tidak dapat meneruskan
pencacahan. Agar proses pendataan lapangan berjalan lancar, pengawas memutuskan
beban kerja Pencacah pertama dialihkan kepada pencacah kedua. Beban tugas
Pencacah pertama dapat dialihkan ke Pencacah kedua jika beban tugas tersebut belum
dikerjakan sama sekali oleh pencacah pertama, sehingga suatu sampel akan tercatat
sepenuhnya dikerjakan oleh pencacah kedua. Berikut ini adalah tahapan penggantian
petugas.

1. Pengawas masuk ke detail survey bagian assignment, pilih tombol Assign by

Wilayah.

G = g et ()

S Assignment

Assign By Selection

Assign By Wilayah
User Saat ini

[0 33231300180000 BULAKAMBA  PAKIANGAN OPEN Pencacah Kotkat Jawa Brebus Bulakamba  Pakijangan 3379130010000

Brebes 1 engah
(pencacah_brebes i)

3329130003000 BULAKAMBA  JUBANG apen PencacahKoukab  fawa Brebes Bulakamba  Jubang 3791300030000
Brebes 1 frengsh
(pencacah_brebes_1)
[0 33291300020000 BULAKAMBA  PETUNJUNGAN QPEN PencacshKovkab  fawa Brebes Bulskamba  Petunjungan 33291300020000
Brebes 1 engah

(pencacah_brebes 1)

[0 3321300010000 BULAKAMBA  TEGALGLAGAH oPEN Pencacah Kot/kab jowa Brebes Bulskamba  Tegalglagah 33251300016000
Brebes frengan
(pencacah_brebes 1)

3329130015000 BULAKAMBA  CIMCHONG OPEN Pencacah Kovkab jana Brebes Bulskamba  Cimahong 33291300150000
(pencacah_brebes_1)
O 33291200120000 BULAKAMBA  KARANGSARI OPEN Pencacah Kot/kab Jawa Brebes Bulakamba Karangsari 3391300120000
Brebes [rengah

(pencacah_brabes 1)

O 33291300050000 BULAKAMBA  CIPELEM QPEN PencacshKovkab  fawa Brabes Bulskamba  Cipelem 3329130050000
Brebes 1 o

Il

encacah_brebes 1)

Gambar 4. 48 Daftar Assignment untuk Assign by Wilayah

2. Pilih sampel pada wilayah yang sudah ditugaskan kepada Pencacah pengganti,
pada gambar berikut sebagai contoh sampel sudah ditugaskan kepada pencacah
1. Beri tanda cek pada bagian “Ganti Petugas” dan pilih petugas pengganti sebagai
contoh pencacah 2, kemudian tekan tombol Assign.
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Pilih Assignment *
Provinsi Jawa Tengah
Kota/Kabupaten Brebes
Kecamatan Bulakamba X -
Desa/Kelurahan Pilih Desa/ Kelurahan -
Blok Sensus Pilih Blok Sensus -
Petugas | Pencacah Kot/kab Brebes 2 X - |
Apabila terdapat assignment yang sudah terassign kepada petugas lain:
e —
‘ % Assign ’

Gambar 4. 49 Fitur Ganti Petugas pada Assign by Wilayah

3. Muncul jendela konfirmasi, pilih Ya untuk melanjutkan proses dan proses
assignment dengan ganti petugas berhasil dilakukan.

Konfirmasi

Simpan data?

Gambar 4. 50 Jendela Konfirmasi dan Pemberitahuan setelah Assign Sampel

Assignment berhasil dilakukan

dengan Fitur Ganti Petugas

4.  Pada bagian assignment, user pada sampel yang dipindahkan sudah berganti
menjadi Pencacah 2.

g’ = engawas Korkab Brebes 1 (T )
G = : @
£ Assignment
IRy -0 [ remak@ [ cror@ | vraacn D | & approve = | [ % assign + | [ © |
Show(25 | entries Search: |

Provinsi  Kota/Kab  Kecamatan

Kelurahan/desa

Blok Sensus

|_| 33291300170000  BULAKAMBA BULAKAMBA OPEN Pencacah Kot/kab | Jawa Brebes Bulakamba Bulakamba 33291300170000
Brebes 2 Tengah
(pencacah_brebes 2)

[0 3329130010000 BULAKAMBA  BULUSARI OPEN Pencacsh Kotkab | jawa Brebes Bulakamba  Bulusari 3329130010000
Brebes 2 Tengah
{pencacah_brebes_2)

D 33291300190000  BULAKAMBA PULOGADING OPEN Pencacah Kot/kab | Jawa Brebes Bulakamba Pulogading 33291300130000
Brebes 2 Tengah
{pencacah_brebes 2]

[0 33291300060000 BULAKAMBA  BANJARATMA OPEN Pencacsh Kotkab  |Jawa Erebes Bulakamba  Banjaratma 3329130060000
Brebes 2 Tengah
(pencacah brebes 2)

[ 33291300010000 BULAKAMBA  TEGALGLAGAH OREN Pencacah Kotkab  [Jawa Brebes Bulkamba  Tegalglagah 3329130001000
Brebes 2 Tengah
(pencacah brebes 2)

|_| 33291300150000  BULAKAMBA CIMOHONG OPEN Pencacah Kot/kab | Jawa Brebes Bulakamba Cimohong 33291300150000
Brebes 2 Tengah
(pencacah_brebes 2)

[0 33291300180000 BULAKAMBA  PAKJANGAN OPEN Pencacsh Kotksb | Jawa Brebes Bulakamba  Pakijangan 33291300180000
Brebes 2 Tengah
En(atah brebes )

Gambar 4. 51 Hasil Proses Ganti Petugas
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BAB 5 PROSEDUR PENGAWASAN DAN
PEMERIKSAAN OLEH PML

5.1 Prosedur Pengawasan

Pengawasan lapangan bertujuan untuk memastikan dan menjamin kelancaran
pendataan dan kualitas data dalam hal kelengkapan, keakuratan, dan konsistensi isian.
Hal-hal yang perlu dipantau/diawasi dalam pengawasan lebih diarahkan pada
kedisiplinan petugas pencacah dalam menjalankan semua prosedur, metode, dan
jadwal pencacahan yang telah ditetapkan. Beberapa hal yang harus dilakukan oleh
pengawas/pemeriksa (PML):

1.  Melakukan koordinasi dengan petugas pencacah yang berada di bawah
pengawasannya,

2.  Melaksanakan pengawasan lapangan sesuai petunjuk pada wilayah kerja dan
sesuai dengan jadwal yang ditentukan,

3. Membantu menyelesaikan permasalahan petugas pencacahan dan melaporkan
kepada BPS Kabupaten/Kota jika ada permasalahan yang tidak dapat diselesaikan
di lapangan,

4.  Menerima lembar legalisasi yang telah dibubuhi nama dan stempel desa/
kelurahan dari petugas pencacah dan menyerahkan kepada seksi sosial di BPS
Kabupaten/Kota untuk diarsip.

5. Bertanggung jawab terhadap proses kelancaran kegiatan lapangan Updating
Podes 2020 bagi petugas di bawah pengawasannya.

5.2 Prosedur Pemeriksaan

Setiap data yang sudah dikirim (sudah di-submit) dari pencacah harus diperiksa
terkait kelengkapan (jumlah wilayah kerja yang dicacah), konsistensi, kewajaran
(dengan data tahun sebelumnya), dan keakuratan isian. Apabila terdapat kesalahan
isian pada hasil pencacahan maka isian tersebut wajib diperbaiki dengan melakukan
konfirmasi ulang kepada petugas pencacah.

Pengawas/pemeriksa bertanggung jawab terhadap data yang di-submit oleh
pencacah di bawah pengawasannya. Pengawas/pemeriksa harus mengkonfirmasi
kepada pencacah jika terdapat isian yang kurang lengkap, tidak wajar, tidak konsisten,
dan tidak valid. Selanjutnya petugas pencacah dapat mengkonfirmasi kembali kepada
narasumber jika dianggap perlu.

Pengawas/pemeriksa dapat membuka web ICS di alamat https://coolsis.bps.go.id
dengan login menggunakan username dan password yang diperoleh dari Admin BPS
Kabupaten/Kota. Ketika melakukan pemeriksaan data Updating Podes 2020 melalui
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web ICS, tahapan yang harus dilakukan oleh pengawas/pemeriksa (PML) adalah
sebagai berikut.

1.

2.

3.

Mengakses https://coolsis.bps.go.id dan melakukan login menggunakan
username dan password yang diperoleh dari BPS Kabupaten/Kota.

- % BPS - Integrated Collection Sy- X S8 -

¢« ¢ & © & % httpsy/coolsis bps.go.id/login % e @ 52 1Y meoe =

| C S BADAN PUSAT STATISTIK

INDONESIA
Please fill the forms before you Log In
©2019

Gambar 5. 1 Halaman Aplikasi ICS

Setelah pengawas login, akan ditampilkan halaman pada menu Survey.

Pengawas Kot/kab Kota Bogor 1 @
P

Survey Collection Management / Daftar Survey

DAFTAR SURVEY 2 et Dashboard |

Tabel Data Survey yang sudah terdaftar

Show 10w entries Search:

4 VersiMFD 4 TipeArea

Nama Survey Tipe Survey Tipe Panel 4

[UJICOBA] PODES (IFEE) Utama Non-Panel vl Mon-Area

Showing 1 to 1 of 1 entries First Previous 1 Next Last

Gambar 5. 2 Halaman Menu Survey

Pengawas membuka menu "survey” dan memilih nama survey "PODES 2020”.
Pada halaman ini akan ditampilkan informasi survey dan ringkasan assignment.
Pengawas menekan tombol Detail Survey.

Pengawas Kol/kab Kota Bogor 1 @
s

Survey Collection Management / Detail Dashboard Survey

ILE
# Edit Dashboard (, Detail SurveD
ection

List Periode o]
Informasi Survey Periode Terdaftar pada survey ini .
Nama show 10 = entries Search:
survey s

No. Periode

Tipe Survey Utama
Tambah Tidak 1 Tahun 2020
Sample
Tahapan Desain Showing 1 to 1 of 1 entries
Survey First  Previous 1 MNext  Last
Versi MFD vl

Gambar 5. 3 Halaman Setelah Memilih Survey
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4.  Pada halaman ini akan ditampilkan informasi survey, ringkasan assignment, dan
semua daftar desa/kelurahan yang menjadi tugas pengawas/pemeriksa. Selain
itu juga dilengkapi fitur untuk assign dan approve desa/kelurahan.

L% — -
A Pengawas Kotrkab Kota Bogor 1 (T
e Ll g

% Assigment

O 2710500060000 JawaBarat  Kota Boger Eogor Bara Mertens I2/W0S0N0E0000  BOGORBAAAT  MENTENG OFEN

Jawagarat  KomBeper  Begorsirat Lo 3270S0KSNOND BOGOREARAT  LON ArPRGVED

Jawa orat  KoloBoger  Eogor Bara Bubuiak IRWSONII0N0  BOGORBARAT  BUBULAK oPEN

jwaBarat  KotaBoper  BegorSarat Pasriuda 3710500020000 BOCOREAPAT  PASIRKUDA o

3710500050000 EOGORBARAT  CILENDEK BARAT oren

210100030000 BOGORSELATAN  RANGGAMEKAR APPROVED

s Ko S2TI0I00GT0000 SOGOR SELATAN  ECIONGKERTA. ApeROVED
awatarat  Kolbogsr  EBogorscatan  Empans OIS0 BOGORSELATAN  EMPANG oven
waBarat  KolaBoper  BogerScatn  Harjsan IVI000030000  SOGORSELATAN  HARASARI APPROVED
[ 52 awabarat  Koboger  ogorscatn  Pomoyanon 2700020000 BOGORSELATAN _ PAMDVARAN SUSMITED B
pencacah
[1  sowiowaccsd  jawaBarat  KolaBogor  Eoporseaian  Bondengan 3271010010000 SOGOR SELATAN  BONDONGAN oPEN

Gambar 5. 4 Tampilan Daftar Desa/Kelurahan Wilayah Tugas Pengawas/Pemeriksa

Daftar desa/kelurahan yang sudah ditugaskan akan ditampilkan pada bagian
assignment. Dalam daftar ini dilengkapi dengan kolom Status dan User saat ini. Berikut
ini adalah penjelasan jenis status desa/kelurahan:

1) Status “OPEN” adalah desa/kelurahan belum dikirim oleh petugas yang berada
pada kolom User saat ini.

2) Status “SUBMITED BY PENCACAH” adalah desa/kelurahan yang sudah dikirim
oleh petugas pencacah dan siap diperiksa oleh pengawas.

3) Status “REJECTED BY PENGAWAS” adalah desa/kelurahan yang sudah diperiksa
oleh pengawas/pemeriksa namun di-reject dan dikembalikan ke petugas
pencacah untuk dikonfirmasi.

4) Status “APPROVED BY PENGAWAS” adalah desa/kelurahan yang sudah diperiksa
oleh pengawas/pemeriksa dan selanjutnya akan diperiksa oleh BPS
Kabupaten/Kota.

5. Pengawas memeriksa isian setiap desa/kelurahan yang sudah di-upload oleh
petugas pencacah (desa berstatus “SUBMITED BY PENCACAH”) dengan cara
memilih salah satu dokumen yang akan diperiksa pada kolom Kode Identitas.
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@ struktur Approval Assignment

I Pengawas Kot/kab Kota Bogor 1 (Pengawas)

Pencacah Kot/kab Kota Bogor 1 (Pencacah)

@ Informasi Assignment

Survey Periode : Tahun 2020
Code Identity :32710100020000
Kecamatan : BOGOR SELATAN
Desa/Kel/Nagari : PAMOYANAN
Status Assignment : SUBMITED BY Pencacah
Status Kesalahan 1 CLEAN

Jenis Sample :Utama

Strata

Provinsi :Jawa Barat
Kota/Kabupaten : Kota Bogor
Kecamatan : Bogor Selatan
Desa/Kelurahan : Pamoyanan

Blok Sensus :32710100020000

Tarik Sample : Belum tarik sample

E

Gambar 5. 5 Halaman Detail Sampel yang sudah Dikirim oleh Pencacah

6. Pengawas menekan tombol Review sehingga akan ditampilkan halaman
kuesioner.

&.‘D = Pangawas Kotkab kota Bogor 1 (T
Survey Collection Management £ fReview Survey
-
PODES2020
I KETERANGAN PETUGAS DAN
NARASUMEER
101, provins! WA BARAT
11 KETERANGAN UMUM
DESA/KELURAIIAN
102. Kabupaten/ata nocoR
. KEPENDUDUSAN DAN
KEWILAYAHAN
103, Kevamatan OGOR SELATAN
. PERUMAHAN DAN LINGKLINGAN
R A T 104, Desoselurahion PAMOVANAN
(Rinclan 601 dan 502)
. 1. Perkotaon
105, status Gaersh =]
V1 PENDIDIKAN DIAN KESEHATAN il
V1. PENDIDIKAN DAN KESEHATAN 106 5K Pembentukan/pengesahan desalie! 1. permendagn =
(Rinclan £04 dan £05) (5K Pembentukan/pengesahan desalkeiura n2019 =11 2 Perds Provinsl
2 Perda Kabupten
V. GLAHRAGA DAN HIBURAN 4.3 Gubermur/Bupat
5. Lannya
Vil ANGKU TAN DAN KOMUNIKASE
107, Status definit desa dan aperasional desavkelurahan
DX EXONOMI (Rincian
o EKONCMI Rine 2. Ada wilaya cesaikelurahan dengan batas yang jelas .Y =]
2 Tidak
X, SOSIAL DAN KEAMANAN
. Ak perdudu yars et i wispah desadkcurabarn 2T [
X1 BENCANA ALAM DAN MITIGASI 4. Tidok

Gambar 5. 6 Halaman Review Sampel yang Sudah Diisi
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7.  Pengawas memeriksa di section Ringkasan yang terdiri dari informasi:

v’ Tab ringkasan, berisi informasi umum jumlah pertanyaan yang sudah terjawab,
jumlah kesalahan yang ada, jumlah pertanyaan yang disertai catatan, dan jumlah
pertanyaan yang tidak dijawab.

v' Tab kesalahan, memuat daftar kesalahan yang ditemukan pada isian data
desa/kelurahan. Setiap daftar kesalahan terkoneksi (linked) langsung ke
pertanyaan yang salah.

v Tab catatan, berisi daftar pertanyaan yang memiliki catatan (remark) dari
petugas pencacah. Setiap daftar catatan terkoneksi langsung ke pertanyaan yang
mempunyai catatan (remark).

v' Tab tidak dijawab, berisi daftar pertanyaan yang bersifat tidak wajib dijawab
yang belum dijawab oleh petugas pencacah.

8.  Memeriksa kolom di setiap Blok (Hasil pencacahan, Blok I. Keterangan Tempat
sampai dengan Blok XIII. Catatan), dengan memperhatikan:

v' Membaca setiap remark yang ada di setiap pertanyaan. Remark terdapat pada
setiap pertanyaan yang berisi catatan dari pencacah terkait variable

Catatan

Gambar 5. 7 Fitur Remark/Catatan

v' Membandingkan setiap jawaban dari pertanyaan dengan data sekunder yang
dimiliki dan data Podes 2019 secara umum pada setiap pertanyaan
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(:.l = Pengawas Kol/kab Kota Bogor

Versi Jawaban 1 | Approve

PODES2020

oliection Management / Review Survey

1. KETERANGAN TEMFAT

Il KETERANGAN PETUGAS DAN
NARASUMEER

I, KETERANGAN UMUM
DESA/KELURAHAN

401. Penduduk dan keluarga pada 1 Januari 2020

v =
V. PERUMAHAN DAN LINGKUNGAN
VI, PENDIDIKAN DAN KESEHATAN
[Rincian 601 dan 602) 1 v =]
V1. PENDIDIKAN DAN KESEHATAN
100 x =]
5= 34
v e

d.Jumiah keluarga pertanian (tanaman pangan,
h
IIl. ANGKUTAN LINIKAS|

13X EKONOMI (Rinciar

Gambar 5. 8 Perbandingan dengan Data Tahun Sebelumnya

v" Data Podes 2019 akan muncul pada beberapa isian pertanyaan di web monitoring.
Mekanisme yang harus dilakukan pengawas/pemeriksa jika perbandingan dengan
data 2019 tidak wajar adalah:

- Mengirimkan remark yang disertai nilai pada tahun 2019 untuk dijadikan sebagai
bahan konfirmasi oleh petugas ke aparat desa jika pengawas/pemeriksa yakin
angka Podes 2019 lebih benar

- Mengirimkan remark tanpa disertai nilai pada tahun 2019 jika
pengawas/pemeriksa tidak yakin angka Podes 2019 lebih benar. Pencacah hanya
perlu konfirmasi dan meyakinkan kembali jawaban sudah sesuai kondisi di
lapangan

9. Memberikan keputusan hasil pemeriksaan, disetujui atau dikembalikan.

a. Pengawas memberikan persetujuan melalui menu “approve” jika telah

memeriksa semua pertanyaan pada desa/kelurahan terkait dan memastikan

data telah lengkap, konsisten, wajar, dan valid. Persetujuan dapat dilakukan
dengan menekan “approve” yang di sebelah kanan atas.

",';“ = Pengawas Koukab Kot Bopor 1 (&)
S &

rvey Collection Management / Review Surve

Versi Javeaban 1

PODES2020
1. KETERANGAN TEMPAT
11, KETERANGAN PETUGAS DAN
NARASUMBER

O besa =]

V. KEP AN DA 5-2) (@2 Kelurahan
IV, KEPENDUDLIKAN DAN S
KEWILAYAHAN 3 4 Nagar

V. PERUMAHAN DAN LINGKUNGAN

(1. Ade =
VI. PENDIDIKAN DAN KESEHATAN ®)2 Tidak Ada

(1. Ada =

303, Pata desa/kelurahan yang ditetapkan dalam .
o @2 Tidak Ada

V1. PENDIDIKAN DAN KESEHATAN upat u Gubernur

(Rincian 604 dan 605)

VIl. OLAHRAGA DAN HIBURAN

Vil ANGKUTAN DAN KOMUNIKAS!

Gambar 5. 9 Tampilan Tombol Persetujuan (Approve) oleh PML
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b. Pengawas melakukan reject melalui tombol “reject” jika menemukan masih ada
data yang belum lengkap (belum terisi), tidak konsisten, tidak wajar, dan tidak
valid. Sebelum melakukan reject pastikan pengawas/pemeriksa telah
menuliskan (memberikan keterangan pada kolom “remark”) pada pertanyaan
yang dianggap masih salah.

G -

Versi Jawaban 1

. KETERANGAN TEMPA

II. KETERANGAN PETUGAS DAN
NARASUMBER

VI. PENDIDIKAN DAN KESEHATAN
(Rincian 604 dan 605)

Vil. OLAHRAGA DAN HIBURAN

VIl ANGKUTAN DAN KOMUNIKAS!

Survay Collection Managament / Review Survey

tan Desallembaga

apkan dalam
ernur

as Koukab Kots Bopor 1 (T9)
ey

PODES2020

(1. Desa
®2 Kelurahan
3. UPTYSPT
) 4 Nagari

(1. Ada =
@2 Tidak Ada

1. Ade =
® 2 Tidek Ada

Gambar 5. 10 Tampilan Tombol Penolakan (Reject) oleh PML

1) Keterangan (remark dari pemeriksa) akan dapat dibaca oleh pencacah dan
selanjutnya pengawas/pemeriksa menunggu pencacah untuk memperbaiki dan
mengupload ulang desa/kelurahan yang telah diperbaiki

2) Pengawas/pemeriksa harus

memeriksa perbaikan dari

pencacah dan

memutuskan untuk melakukan “reject” atau melakukan “approve”
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BAB 6 PENGAWASAN DAN PEMERIKSAAN

BPS KABUPATEN/KOTA DAN BPS
PROVINSI

Selain dilakukan oleh petugas pemeriksa/pengawas, pengawasan dan
pemeriksaan juga dilakukan oleh BPS Kabupaten/Kota dan BPS Provinsi. Pengawasan
oleh BPS Kabupaten/Kota dan BPS Provinsi dilakukan untuk memastikan proses
pelaksanaan lapangan berjalan sesuai dengan SOP yang sudah ditetapkan. BPS
Kabupaten/Kota dan BPS Provinsi juga dapat melakukan pemeriksaan data melalui web
monitoring.

6.1 Pengawasan dan Pemeriksaan BPS Kabupaten/ Kota

BPS Kabupaten/Kota bertanggung jawab penuh terhadap kelancaran dan data
yang dihasilkan melalui Updating Podes 2020. Salah satu bentuk kegiatan dalam rangka
jaminan kualitas data adalah keberhasilan dalam proses pengawasan dan pemeriksaan.
Pengawasan dan pemeriksaan di BPS Kabupaten/Kota menjadi tanggung jawab Kepala
BPS Kabupaten/Kota, Kasi Statistik Sosial, dan Kasi IPDS.

Meskipun semua pihak penanggung jawab kegiatan Updating Podes 2020 dapat
melakukan pengawasan dan pemeriksaan, Kasi Statistik Sosial bertanggung jawab
secara teknis terhadap pemeriksaan data. Selanjutnya Kasi Statistik Sosial
berkewajiban melakukan approve, dan melakukan reject terhadap semua isian hasil
pencacahan  desa/kelurahan di kabupaten/kota. Kasi IPDS bertanggungjawab
memastikan perangkat IT sudah berjalan sebagaimana mestinya, menyelesaikan
permasalahan terkait aplikasi CAPI, dan membatu proses identifikasi desa baru. Kasi
Statistik Sosial berkoordinasi dengan Kepala Seksi IPDS untuk kelancaran proses
pemeriksaan di BPS Kabupaten Kota.

Untuk melakukan pemeriksaan data, melakukan approval, dan reject, Kasi
Statistik  Sosial mengakses web yang sama dengan Pengawas, yaitu
https://coolsis.bps.go.id. Selain melakukan tugas memeriksa data, approval, dan reject
pada setiap desa, pemeriksa di BPS Kabupaten/Kota wajib memeriksa tabel pada web
monitoring. Pemeriksaan di web monitoring baru dapat dilakukan secara optimal
setelah pengawas/pemeriksa sudah melakukan pemeriksaan dan approval data
desa/kelurahan. Ketika melakukan pemeriksaan data Updating Podes 2020 melalui
web monitoring, ada beberapa hal yang harus dilakukan oleh BPS Kabupaten/Kota:

1.  Alamat web monitoring yaitu : https://dashboard.bps.go.id/podes2020. Login
dengan username dan password yang diperoleh dari admin BPS Provinsi

2.  Pemeriksaan di tingkat BPS Kabupaten/Kota lebih memfokuskan pada progres
pendataan dan pemeriksaan kewajaran data pada tabel-tabel yang tersedia. Tata
cara penggunaan web monitoring dapat dilihat pada bab 7.
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6.2 Pengawasan dan Pemeriksaan BPS Provinsi

BPS Provinsi bertanggung jawab penuh terhadap kelancaran dan data yang
dihasilkan melalui Updating Podes 2020. Salah satu bentuk kegiatan dalam rangka
jaminan kualitas data adalah keberhasilan dalam proses pengawasan dan pemeriksaan.
Pengawasan dan pemeriksaan di BPS Kabupaten/Kota menjadi tanggung jawab Kepala
BPS Provinsi, Kabid Sosial, dan Kabid IPDS.

Meskipun semua pihak penanggung jawab kegiatan Updating Podes 2020 dapat
melakukan pemeriksaan, Kasi Statistik Ketahanan Sosial (Hansos) bertanggung jawab
secara teknis pemeriksaan data. Selanjutnya Kasi Stat. Hansos berkewajiban
memeriksa, melakukan approve, dan melakukan reject terhadap semua desa/kelurahan
di kabupaten/kota melalui web https://coolsis.bps.go.id.

Selain melakukan tugas memeriksa data, approval, dan reject pada setiap desa,
pemeriksa di BPS Provinsi wajib memeriksa tabel pada web monitoring. Pemeriksaan
di web monitoring baru dapat dilakukan secara optimal setelah pengawas/pemeriksa
sudah melakukan pemeriksaan dan approval data desa/kelurahan. Ketika melakukan
pemeriksaan data Updating Podes 2020 melalui web monitoring, ada beberapa hal yang
harus dilakukan oleh BPS Provinsi:

1.  Alamat web monitoring yaitu: https://dashboard.bps.go.id/podes2020. Login

dengan username dan password yang diperoleh dari pusat.

2.  Pemeriksaan di tingkat BPS Provinsi lebih memfokuskan pada progres pendataan
dan pemeriksaan kewajaran data pada tabel-tabel. Tata cara penggunaan web
monitoring dapat dilihat pada bab 7.
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BAB 7 MONITORING

7.1 Monitoring Updating Podes 2020

Semua proses pemeriksaan data pada Updating Podes 2020 telah dapat dilakukan
dengan menggunakan sistem. Dengan demikian diharapkan proses pemeriksaan
validasi, kewajaran, dan kelengkapan data dapat dilakukan dalam waktu yang relatif
lebih singkat. Pada level pengawas, web ICS juga dapat digunakan untuk mengetahui
capaian desa/kelurahan yang sudah dikirim (submit) dan kondisi data (clean, remark,
error) oleh petugas di bawah pengawasannya. Sedangkan pada level viewer atau
supervisor di kabupaten/kota, web ICS dapat digunakan untuk mengetahui capaian
desa/kelurahan yang sudah dikirim (submit) oleh petugas pencacah, di-approve oleh
pengawas, dan kondisi data (clean, remark, error) semua desa di kabupaten/kota.
Demikian pula level di BPS Provinsi juga dapat melihat perkembangan pencacahan di
web ics.

Untuk melengkapi proses pemeriksaan data Updating Podes 2020, pengawas
(PML) maupun supervisor/viewer di BPS Kabupaten/Kota dan BPS Provinsi harus
melakukan pemeriksaan melalui web monitoring. Pemeriksaan data melalui web
monitoring disediakan melalui perangkat Power BI. Sistem ini dapat diakses
menggunakan web browser di URL https://dashboard.bps.go.id/podes2020.

Pengguna dapat login ke dalam sistem dengan menggunakan akun community.
Masukkan username dan password community kemudian tekan tombol OK.

Authentication Required - Mozilla Firefox X
® https://dashboard.bps.go.id is requesting your username and password.
User Name: ‘ ‘

Password: ‘ ‘

Gambar 7. 1 Login web monitoring

Setelah berhasil login, pengguna akan dialihkan menuju halaman yang berisi
diagram dan tabel. Beberapa tools akan muncul saat mouse berada di atas sebuah
diagram (visual) atau saat diagram diklik. Tools ini dapat digunakan untuk
memodifikasi tampilan tiap diagram yang ada pada sistem.
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&« c o © @ https//dashboard bps.go.d/podes2020 & mnoe& =
PODES2020 & Kukuh Yuliasih Putri S.ST, M.Eng Terakhir update: <
Monitoring dan Tabulasf Pusat/IPD 22-Mei-20 09:08

<
Jumlah Dokumen menurut Status Validasi y U i E2 % Dokumen menurut Status Validasi n
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Gambar 7. 2 Tabel dan Grafik pada Web Monitoring

Beirkut ini adalah penjelasan tools yang ditampilkan:

1. : menuju ke satu level di atasnya

2. : dapat diklik agar dapat menuju ke level bawah

3. U : menuju ke satu level di bawahnya dalam hirarki

4. bl : mengembangkan semua level ke satu level di bawahnya dalam hirarki
: filter untuk diagram visual

6. : memperbesar ukuran diagram atau table sesuai dengan ukuran layar

7. : berisi opsi atau menu lainnya
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Pada menu Opsi Lainnya (...) terdapat beberapa fungsi sebagai berikut:

a. Ekspor data :  Ekspor data mentah (raw data) dengan
format comma-separated value (csv)

b. Tampilkan data :  Menampilkan sumber data tabular pada
diagram

c. Sorotan : Membuat tabel/diagram lain menjadi
buram selain diagram terpilih

d. Urutkan menurun :  Mengurutkan nilai-nilai pada tabel/diagram
dari nilai terbesar menuju nilai terkecil

e. Urutkan menaik :  Mengurutkan nilai-nilai pada tabel/diagram
dari nilai terkecil menuju nilai terbesar

f.  Urutkan menurut :  Memilih kolom yang dijadikan referensi

untuk diurutkan menurun/menarik

D’ Export data

E"Ip Show data

=0 Spotlight

1% Sort descending

14 Sort ascending

Sort by »

Gambar 7. 3 Menu Lainnya pada Tools Web Monitoring

Data diperbarui beberapa kali dalam sehari, tidak realtime. Pengguna dapat
melihat waktu terakhir data diperbarui pada bagian Update terakhir. Tab bagian bawah
menunjukkan pengelompokkan tabel yang dibuat.

Peta Assignment Cakupan 1 Cakupan 2 Pendidikan Kesehatan Keuangan Koperasi Sarana Ekonomi Aset Desa

Gambar 7. 4 Tab Menu Bawah pada Web Monitoring

PML dapat melihat seluruh desa/kecamatan di kabupaten setempat, namun
hanya diwajibkan melihat desa/kecamatan yang menjadi wilayah tugasnya dan tidak

perlu melihat desa/kecamatan yang bukan menjadi wilayah tugasnya.

7.2 Tabulasi yang Diperiksa

Salah satu tugas supervisor/viewer di kabupaten/kota dan provinsi adalah
memeriksa kewajaran melalui tabel yang tersedia pada web monitoring. Tabel yang
harus diperiksa antara lain:

Tabel 1. Jumlah dan Persentase Desa Hasil Pendataan Podes 2020

2. Tabel 2. Jumlah Desa Menurut Status Pemerintahan
3. Tabel 3. Jumlah Sarana Pendidikan Menurut Jenisnya
4. Tabel 4. Jumlah Sarana Kesehatan Menurut Jenisnya
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5. Tabel 5. Jumlah Sarana Lembaga Keuangan yang Beroperasi di Desa/
Kelurahan
Tabel 6. Jumlah Koperasi yang Masih Aktif
Tabel 7. Jumlah Sarana Ekonomi yang Beroperasi di Desa/Kelurahan
Tabel 8. Jumlah Aset Desa

Setiap tabel tersebut harus diperiksa kewajarannya dengan data pembanding

lainnya. Beberapa petunjuk pemeriksaan antara lain:

1. Data pembanding pada tabel monitoring sendiri, yaitu data pendataan
Updating Podes tahun sebelumnya
2. Data sekunder lain seperti data DDA maupun data dari dinas terkait

7.3 Pemberian Notifikasi (Peringatan)

Setiap pengawas/pemeriksa (PML) harus selalu memperhatikan progres
pencacahan setiap petugas di bawahnya. Jika pencacahannya tidak berjalan lancar dan
tertinggal dari jadwal yang seharusnya diselesaikan, maka pengawas/pemeriksa harus
memberikan peringatan kepada PCL untuk segera menyelesaikan pencacahan.
Pemberian notifikasi (peringatan) tidak dilakukan secara otomatis melalui system,
sehingga PML harus aktif memantau capaian pelaksanaan petugas yang berada di
bawah tanggung jawabnya. PML harus menindaklanjuti jika belum mencapai target
pencacahan dengan cara:

a. Memperingatkan petugas pencacah jika belum mencapai target 10-20%
desa/kelurahan pada minggu [ pencacahan

b. Memperingatkan petugas pencacah jika belum mencapai target 20-40%

desa/kelurahan pada minggu Il pencacahan

c. Memperingatkan petugas pencacah jika belum mencapai target 40-70%
desa/kelurahan pada minggu III pencacahan

d. Memperingatkan petugas pencacah jika belum mencapai target 70%

desa/kelurahan pada minggu IV pencacahan

e. Memastikan pencacahan tercapai 100 % jika pencacahan telah selesai.
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