SENSUS

(.:/'/.D BADAN PUSAT STATISTIK JPIQ/ Ao e

PEDOMAN

" POST ENUMERATION SURVEY

PES SP2EE

PEDOMAN KORTIM

KORTIM

GLADI BERSIH






KATA PENGANTAR

Gladi Bersih SP2020 (GB SP2020) merupakan salah satu rangkaian
kegiatan persiapan Sensus Penduduk Tahun 2020 (SP2020). Kegiatan ini
dilakukan sebagai dasar evaluasi instrumen dan prosedur pelaksanaan SP2020.
Evaluasi hasil pencacahan lengkap SP2020 dilakukan dengan cara pengukuran
tingkat Kketelitian hasil SP2020 melalui Post Enumeration Survey (PES).
Mengawali kegiatan tersebut, tahun ini dilakukan Gladi Bersih PES SP2020 (GB
PES SP2020). Kegiatan ini juga merupakan rangkaian GB SP2020, dan sekaligus
sebagai wadah evaluasi hasil pelaksanaan GB SP2020, terutama dari sisi cakupan

(coverage).

Buku Pedoman Kortim GB PES SP2020 ini memuat uraian tentang tujuan,
tata cara pengawasan dan pengecekan dokumen, cara rekonsiliasi lapangan dan
informasi lain yang diperlukan dalam pelaksanaan kegiatan GB PES SP2020.
Semoga buku ini dapat dijadikan acuan bagi semua pihak yang terlibat dalam
pelaksanaannya. Peran serta dan tanggung jawab yang tinggi membuat

keberhasilan kegiatan GB PES SP2020 secara keseluruhan.

Selamat bekerja. Semoga Tuhan Yang Maha Kuasa berkenan memberikan

bimbingan-Nya kepada kita semua.

Jakarta, Juli 2019
Deputi
Bidang Metodologi dan Informasi Statistik

LS G

M. Ari Nugraha
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BABI

Pendahuluan

1.1 Latar Belakang

Sebagaimana tertuang dalam Undang-Undang No. 16 Tahun 1997 tentang
Statistik, Badan Pusat Statistik (BPS) diamanatkan untuk melaksanakan sensus
penduduk sekurang-kurangnya sekali dalam 10 tahun. Dalam perjalanannya,
sensus penduduk di Indonesia sudah dilaksanakan sebanyak 6 kali sejak Indonesia

merdeka, yaitu pada tahun 1961, 1971, 1980, 1990, 2000, dan 2010.

Sensus Penduduk 2020 (SP2020) yang akan dilaksanakan merupakan
sensus penduduk ke-tujuh. Kekuatan data sensus penduduk terletak pada
kemampuannya untuk menyediakan data jumlah, komposisi, distribusi, dan
karakteristik penduduk Indonesia secara komprehensif dengan beragam
kompleksitas perubahannya sampai wilayah administratif terkecil. Data sensus
penduduk juga bermanfaat sebagai dasar perhitungan parameter-parameter
kependudukan, pembentukan kerangka sampel induk, dan penyusunan proyeksi
penduduk. Pelaksanaan Sensus Penduduk membutuhkan sumber daya yang
sangat besar. Oleh karenanya mempertahankan kualitas hasil SP2020 menjadi
perhatian yang sangat serius, baik memperkecil kesalahan cakupan maupun

kesalahan isian.

Selain itu, dalam rangka mengukur kesalahan nonsampling pada
pelaksanaan SP2020, BPS melakukan evaluasi melalui Post Fnumeration Survey
SP2020 (PES) yang dilaksanakan secara independen terhadap sensus. Kesalahan
hasil sensus yang perlu dievaluasi adalah kesalahan yang disebabkan oleh petugas
lapangan dan responden (berupa response error). Sedangkan evaluasi terhadap
kesalahan yang diakibatkan oleh petugas lapangan dilakukan dengan analisis
cakupan (coverage error) dan analisis kesalahan isian (content error) baik akibat

kesalahan petugas lapangan maupun kesalahan responden.
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Hasil Gladi Bersih PES SP2020 tidak digunakan untuk memperbaiki data

hasil Gladi Bersih SP2020, akan tetapi dapat digunakan sebagai masukan untuk

perencanaan kegiatan statistik yang akan datang terutama kegiatan SP2020. Agar

PES SP2020 dapat dirancang secara efektif, efisien, dan operasional, maka

diperlukan GB PES SP2020 yang dilaksanakan Tahun 2019.

1.2 Tujuan

Secara umum, tujuan GB PES SP2020 adalah memperoleh masukan dalam

penyempurnaan rangkaian kegiatan dan instrumen yang akan digunakan pada

PES SP2020, meliputi:

d.

13

D

2)

3)

4)

5)

Memperoleh metode pencacahan dan kuesioner yang efisien dan efektif
untuk pelaksanaan PES SP2020.

Memperoleh metode matchingyang efektif, efisien, dan operasional untuk
menggantikan metode matching manual.

Memperoleh prosedur pengolahan yang efektif, efisien, dan operasional
untuk analisis cakupan dan analisis isian.

Mengukur kesalahan cakupan dan kesalahan isian GB SP2020.

Landasan Hukum

Pelaksanaan GB PES SP2020 didasarkan pada:

Undang Undang Nomor 16 tahun 1997 tentang Statistik.

Peraturan Pemerintah Nomor 51 Tahun 1999 tentang Penyelenggaraan
Statistik.

Peraturan Presiden Republik Indonesia Nomor 86 Tahun 2007 tentang
Badan Pusat Statistik;

Keputusan Presiden RI Nomor 6 Tahun 1992 tentang Kedudukan, Tugas,
Fungsi, Susunan Organisasi, dan Tata Kerja BPS.

Peraturan Kepala Badan Pusat Statistik Nomor 7 Tahun 2008 tentang

Organisasi dan Tata Kerja Badan Pusat Statistik;
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6) Keputusan Kepala Badan Pusat Statistik Nomor 121 Tahun 2001 tentang
Organisasi dan Tata Kerja Perwakilan Badan Pusat Statistik di Daerah;

7) Peraturan Kepala BPS Nomor 40 Tahun 2015 tentang Rencana Strategis
Badan Pusat Statistik Tahun 2015-2019.

Berdasarkan peraturan perundangan tersebut, sebagai pengemban

undang-undang, maka BPS melaksanakan GB SP2020 sebagai rangkaian kegiatan

SP2020 dengan sebaik-baiknya dan penuh tanggung jawab. Dalam rangka

menjalankan amanah undang-undang tersebut, baik diminta maupun tidak,

seluruh perangkat pemerintah dari tingkat tertinggi hingga terendah membantu

dan mengambil peran sesuai dengan bidangnya masing-masing demi suksesnya

SP2020 dan rangkaian kegiatannya termasuk GB PES SP2020.

1.4

Cakupan Kegiatan

Kegiatan GB PES SP2020 dilakukan untuk menyempurnakan rancangan

pelaksanaan PES SP2020 yang mencakup:

1.

Uji coba pencacahan menggunakan Computer Assisted Personal
Interviewing (CAPI), khususnya terkait layout, susunan kata (wording),
serta efisiensi alur pertanyaan pada aplikasi di CAPI.
Uji coba prosedur matching secara komputerisasi dan rekonsiliasi lapangan
menggunakan CAPL
Menyempurnakan program pengolahan tabulasi untuk analisis cakupan dan
analisis isian.
Menghitung dan menganalisis kesalahan cakupan dan kesalahan isian GB
SP2020.

Cakupan kegiatan dalam tahap GB PES SP2020 adalah:
Workshop Intama, pelatihan instruktur nasional, dan pelatihan petugas.
Pencacahan lengkap setiap keluarga dan anggota keluarga/penduduk pada
SLS terpilih.
Pengambilan titik koordinat (Geotagging) lokasi bangun tempat tinggal

keluarga.
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d. Matchinganggota keluarga/penduduk hasil pencacahan GB SP2020 dan GB
PES SP2020.

e. Rekonsiliasi lapangan sebagai konfirmasi terhadap penduduk dengan status
matching awal selain match.

f. Pengolahan data dan pembuatan laporan analisis data hasil GB PES SP2020,
serta evaluasi pelaksanaan GB PES SP2020 dan tindak lanjut untuk
pelaksanaan PES SP2020.

Pelaksanaan lapangan GB PES SP2020 di Kabupaten Jembrana dan
Kabupaten Maluku Tenggara Barat mencakup seluruh tahap kegiatan (/isting dan
pencacahan lengkap karakteristik penduduk) terhadap seluruh penduduk yang
tinggal pada wilayah SLS terpilih. Sedangkan pelaksanaan GB PES SP2020 di
Kabupaten Kulon Progo hanya mencakup pencacahan lengkap terhadap penduduk
yang telah melakukan pemutakhiran data kependudukan secara mandiri
menggunakan Computer Assisted Web Interviewing (CAWI) pada Gladi Bersih
SP2020. Perbedaan pelaksanaan lapangan tersebut disebabkan adanya perbedaan
pelaksanaan GB SP2020 di daerah tersebut. Di Kabupaten Kulon Progo,
pelaksanaan GB SP2020 hanya menerapkan sistem CAWI, tidak dilanjutkan
dengan pencacahan lapangan. Sehingga, data hasil GB SP2020 di kabupaten
tersebut tidak dapat digunakan pada analisis cakupan. Oleh karena itu, kegiatan
GB PES di kabupaten tersebut pun tidak perlu mencakup /isting

Berikut ini ringkasan pelaksanaan lapangan dan analisis hasil GB PES

SP2020 yang diterapkan di Kabupaten Kulon Progro dan dua kabupaten lainnya.

Tabel 1-1. Ringkasan Pelaksanaan Lapangan dan Cakupan Analisis Cakupan

Sampel, Jumlah Petugas, dan Beban Tugas

p b Analisis Data Hasil
Listing ir;;aclfa an GB PES SP2020
Lokasi Keluarga dan gxap. Analisis Analisis
Karakteristik
Bangunan Kesalahan | Kesalahan
Penduduk .
Cakupan [sian

[3401] Kulonprogo - V - V
[5101] Jembrana \ V v V
[8101] Maluku Tenggara Barat \ V \Y V

Buku 5B. Pedoman Kortim GB PES SP2020 | 4



GB PES SP2020 dilaksanakan di tiga wilayah, yaitu Kec. Wates, Kab. Kulon
Progo, Provinsi DI. Yogyakarta, Kec. Jembrana, Kab. Jembrana, Provinsi Bali, dan
Kec. Wer Tamrian, Kab. Maluku Tenggara Barat, Provinsi Maluku. Jumlah sampel
untuk Kabupaten Jembrana dan Kabupaten Maluku Tenggara Barat sebanyak 2

SLS. Sedangkan jumlah sampel Kabupaten Kulon Progo sebanyak 6 SLS.

Tabel 1-2. Jumlah Sampel SLS dan Petugas GB PES SP2020

umlah Jumlah Petugas
Lokasi iampel Lapangang D e
SLS PCS | Kortim | Jumlah | Matching | Rekonsiliasi
(€9) (2) G| @ )
[34] DI Yogyakarta
[01] Kulon Progo 6 2 1 3
[51] Bali
[01] Jembrana 2 2 1 3
[81] Maluku
[01] Maluku Tenggara 2 2 1 3
Barat
Jumlah 10 6 3 9

Cakupan Wilayah dan Penduduk

Pencacahan GB PES SP2020 mencakup semua penduduk WNI maupun WNA
yang tinggal di wilayah GB SP2020 yang menjadi sampel GB PES SP2020.
Pencacahan akan dilakukan pada bulan Agustus s.d. September 2019. Pencacahan
GB SP2020 mencakup penduduk yang mempunyai tempat tinggal tetap maupun
yang tidak mempunyai tempat tinggal tetap seperti tuna wisma, awak kapal yang
berbendera Indonesia, penghuni perahu/rumah apung, masyarakat terpencil dan
pengungsi. Adapun untuk pelaksanaan GB PES SP2020, pencacahan hanya
mencakup penduduk yang bertempat tinggal tetap, termasuk pengungsi yang

bertempat tinggal lebih dari satu tahun di SLS terpilih.

1.5 Instrumen yang Digunakan
Instrumen lapangan GB PES SP2020 terkait dengan pengumpulan data

terdiri dari aplikasi pencacahan, instrumen pendukung, dan buku pedoman.
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Tabel 1-3. Instrumen yang Digunakan

No. Instrumen Yang Kegunaan fempat
Menggunakan Penyimpanan
M @ ®3) 4) ©)
1. SP2020- Kortim & PCS Daftar sampel SLS GB PES BPS
PES.DSLS SP2020
(DSLS GB PES
SP2020)
2. | SP2020-WA Kortim Mengetahui posisi SLS
( Petadesa/ yang menjadi wilayah
kelurahan ) tugas.
3. SP2020- WS Kortim & PCS Mengenali batas - batas SLS
(peta SLS) wilayah tugas.
4. | e-form Kortim & PCS Mengidentifikasi
SP2020- keberadaan penduduk
GBPES.DPF dalam satu SLS yang telah
(e-form PES melakukan pemutakhiran
DPF) mandiri (CAWI) GB
SP2020
5 | e-form Kortim & PCS Mendaftar kepala
SP2020- keluarga dan mendata
GBPES.DK karakteristik perumahan
(e-form PES dalam satu SLS
DK)
6. | e-form Kortim & PCS | Mengumpulkan data
SP2020- karakteristik penduduk.
GBPES.C1
(e-form PES
ch
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Yang Tempat
No. Instrumen Kegunaan
Menggunakan Penyimpanan
) 2 3 “4) )
7. e-form Petugas Rekonsiliasi lapangan
SP2020- rekonsiliasi anggota keluarga/
GBPES.RL penduduk hasil matching
(e-form PES awal
RL)
8. Buku 5B Kortim Pedoman Kortim Gladi BPS Provinsi dan
Bersih PES SP2020 BPS Kabupaten/
Kota
9. Buku 5C Kortim & Pedoman Pencacahan Gladi | BPS Provinsi dan
Pencacah Bersih PES SP2020 EztsaKab“paten/
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BABII

Fungsi dan Tugas Kortim

2.1 Fungsi Kortim

Kortim memegang peranan strategis dalam menentukan keberhasilan
kegiatan lapangan (verifikasi Daftar Penduduk yang Melakukan Updating (DPF),
pengecekan lapangan serta penyisiran dan pencacahan penduduk). Keberadaan
Kortim dalam struktur organisasi lapangan merupakan bagian dari strategi untuk
menjaga kualitas data Gladi Bersih PES SP2020. Kortim memiliki peran
multifungsi, yaitu: fungsi koordinasi, pengawasan, pemeriksaan, serta manajemen

petugas dan waktu.

2.1.1 Fungsi Koordinasi

Dalam hal ini, Kortim berkoordinasi secara vertikal dengan BPS
Kabupaten/Kota. Kortim menerima seluruh tugas yang diberikan oleh BPS
Kabupaten/Kota, serta secara horizontal berkoordinasi dengan
Ketua/Pengurus SLS. Selain itu, Kortim juga berkoordinasi dengan kedua
orang PCS yang berada di bawah kendali Kortim.

Koordinasi dilakukan secara terus-menerus sehingga kesulitan yang
ditemui dapat segera ditanggulangi, kesalahan segera diperbaiki, kelemahan
segera dibantu, hambatan segera diantisipasi, kekurangan segera
dilengkapi, keterlambatan segera dipercepat, dan berbagai masalah lainnya
dapat segera diatasi dengan solusi terbaik. Diperlukan koordinasi yang baik
antara Kortim, PCS dan Ketua SLS, agar segala permasalahan yang ditemui

di lapangan dapat segera diselesaikan dengan baik.

2.1.2 Fungsi Pengawasan

Kortim melakukan fungsi pengawasan ke pencacah dengan cara
turun langsung ke lapangan, tidak hanya menunggu hasil atau laporan dari
lapangan. Dalam hal ini Kortim berperan dalam mendampingi pencacah
pada saat melakukan pencacahan. Hal ini bertujuan untuk menyelesaikan

permasalahan yang ditemui di lapangan.
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2.1.3 Fungsi Pemeriksaan
Kortim secara langsung melakukan fungsi pemeriksaan dengan cara
memantau seluruh proses pencacahan. Pemantauan terhadap PCS harus
intensif dan terus menerus.
Kortim melakukan proses pemeriksaan dengan cara memeriksa
seluruh kelengkapan dan kewajaran isian e-form dan memeriksa
kelengkapan cakupan unit pencacahan dapat berupa SLS maupun unit

keluarga.

2.1.4 Fungsi Manajemen Petugas dan Waktu
Kortim mengatur ritme kegiatan lapangan dengan berpedoman
pada kalender kegiatan yang telah ditentukan. Selain itu, Kortim juga
mengatur jadwal pengawasan dan pendampingan antar PCS, sehingga

pelaksanaan kegiatan oleh masing-masing PCS dapat berjalan dengan

lancar.

2.1.5 Jadwal Pelaksanaan Kegiatan Kortim pada Wilayah Gladi Bersih PES

SP2020 Metode Kombinasi

Tabel 2-1. Jadwal Kegiatan Gladi Bersih PES SP2020

No Kegiatan Provinsi/Pelaksanaan
1. Pembahasan metodologi/materi Januari - April 2019
2. Penyusunan metodologi, kuesioner dan

buku pedoman April - Juni 2019

3. WorkshopIntama 25-27 Juni 2019
4. Pelatihan innas dan kormatch 24-26 Juli 2019
5. Pembuatan aplikasi CAPI Mei - Juli 2019
6. .Penggandaan buku pedoman dan Juli 2019
instrumen pencacahan
7. Pengiriman dokumen 5-9 Agustus 2019
DI. Yogyakarta Maluku Bali
12-16 Agust 12-16 Agust 26
8. Pelatihan petugas lapangan (3 hari efektif) i Sustus i sustus September
2019 2019 2019
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No Kegiatan

Provinsi/Pelaksanaan

19 Agustus - 3 19 Agustus - 3 9-24
9. Pencacahan lapangan September September September
2019 2019 2019
10. Pelatihan Petugas Matching (3 hari efektif) 9-20
dan Matching awal anggota keluarga/ - September 1-11 Oktober
penduduk (2 hari) 2019
I 2327 14-18 Oktober
11. Rekonsiliasi lapangan - September
2019
2019
12. Matching akhir anggota keluarga/ i 30 September - | 21-25 Oktober
penduduk 4 Oktober 2019 2019
13. Pengiriman data dari BPS provinsi ke BPS 4-10 7-11 Oktober 28-31 Oktober
September
pusat 2019 2019 2019
14. Penghltungan statistik dan pembahasan November 2019
hasil
15. Penulisan la.poran analisis data dan November 2019
laporan kegiatan
16. Pencetakan laporan Desember 2019

2.2 Tugas Kortim

Sesuai dengan fungsi koordinasi, pengawasan, pemeriksaan, manajemen

petugas dan waktu, Kortim bertugas melakukan pengawasan lapangan dan

pemeriksaan dokumen. Tugas dan tanggung jawab Kortim sebagai berikut:

1) Mengikuti pelatihan petugas GB PES.

2) Membagi wilayah tugas ke PCS menggunakan web CAPI.

3) Menerima wilayah tugas yang telah ditetapkan berupa SP2020-PES.DSLS dan

peta SLS. Berdasarkan wilayah tugas tersebut tim menelusuri seluruh batas

dan bagian-bagian SLS. Ketika itu juga tim mengatur strategi dan jadual

kegiatan lapangan, sekaligus merencanakan alokasi wilayah tugas.

4) Melakukan koordinasi dengan penguasa wilayah dan Ketua SLS setempat

untuk menginformasikan kegiatan lapangan GB PES.
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5) Mendampingi dan mengevaluasi kinerja pencacah sejak awal pelaksanaan
lapangan, sehingga kesalahan-kesalahan yang mungkin terjadi bisa dihindari
sedini mungkin.

6) Kortim harus secara periodik memeriksa progresshasil pencacahan.

7) Memeriksa hasil /isting (e-form SP2020-GBPES.DK ) dan pencacahan lengkap
(e-form SP2020-GBPES.C1).

8) Memeriksa kesesuaian/konsistensi isian antara e-form DK/DPF, C1, dan peta
SP2020-WS.

9) Memeriksa konsisten isian berdasarkan catatan/remark yang muncul dan
melakukan persetujuan (approval) hasil listing dan pencacahan yang sudah
clean. Isian e-form yang masih error/tidak lengkap harus ditolak (reject)
untuk dikembalikan dan kemudian diperbaiki oleh PCS.

10) Melakukan pengecekan ulang pada wilayah yang ditolak (reject) oleh
Kab/Kota.

11) Mengirimkan data (approve) hasil pencacahan dengan CAPI ke server BPS.

12) Membantu menyelesaikan masalah-masalah yang ditemui PCS dalam
pelaksanaan lapangan dengan mengacu pada buku pedoman serta
penegasan-penegasan yang diberikan selama pelatihan.

13) Mematuhi mekanisme pelaksanaan pencacahan dan jadwal waktu yang
ditentukan.

14) Melaksanakan tugas yang diberikan sesuai petunjuk dalam buku pedoman.

15) Membuat laporan evaluasi lapangan.

2.3  Petunjuk Pelaksanaan Tugas Kortim
Beberapa petunjuk yang perlu diperhatikan Kortim ketika melakukan
pelaksanaan lapangan bersama PCS:

1. Kortim memberikan arahan dan bimbingan kepada PCS yang kurang
menguasai secara teknis pencacahan. Selanjutnya harus dievaluasi
kemampuan PCS tersebut sudah dapat dipercaya untuk mencacah sendiri
sesuai beban tugasnya. Ada kemungkinan yang bersangkutan masih terus

dibantu sampai bisa mencacah sendiri.

Buku 5B. Pedoman Kortim GB PES SP2020 | 12



Kortim harus selalu berkomunikasi dengan PCS, dan BPS Kabupaten/Kota.
Gunakan berbagai cara untuk tetap kontak komunikasi dengan unsur-
unsur organisasi lapangan, termasuk dengan ketua SLS.

Kortim harus selalu disiplin waktu, bersemangat dan berdedikasi serta
memberi perlakuan yang sama terhadap semua anggota tim. Menjadi
teladan lebih baik daripada mengajari PCS dalam berperilaku disiplin,
semangat, dedikasi, dan adil.

Jika Kortim menganggap ada PCS yang sudah tidak bisa lagi melanjutkan
pekerjaannya karena berbagai alasan, segera laporkan kepada BPS
Kabupaten/Kota, agar dapat diputuskan tindak lanjutnya.

Harus selalu diingat bahwa pekerjaan ini sangat penting untuk
dilaksanakan sebaik-baiknya, karena tugas ini mengandung tanggung

jawab moral tim untuk masyarakat, pemerintah, bangsa dan negara.
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BAB III
Panduan Koneksi Virtual Private Network (VPN)

Pencacahan lapangan GB PES SP2020 akan dilaksanakan menggunakan
CAPI dan pengawasannya/pemeriksaan serta manajemen survei menggunakan
Web CAPI. Untuk mengakses Web CAPI dari luar jaringan privat BPS, diperlukan
koneksi VPN dengan menggunakan Sonicwall Mobile Connect. Pengaturan ini
tidak perlu dilakukan apabila pengguna mengakses server dari kantor BPS yang
sudah terkoneksi melalui VPN. Panduan koneksi VPN bagi Kortim maupun Admin
Kabupaten/Kota dibedakan menjadi dua, yaitu untuk pengguna Windows 8 atau
yang lebih rendah dan pengguna Windows 10. Pengaturan VPN digunakan untuk

mengakses web monitoring.

3.1 Windows 8 atau yang Lebih Rendah
Langkah-langkah yang harus dilakukan adalah:

1) Buka browser menggunakan /nternet Explorer.

ri=crssiaiei=wacovs? O « @8 G| G coogle

Gmail - Gambar

Google

Indonesia

Penelusuran Google Saya Lagi Beruntung

Gambar 3-1. Membuka browser
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2) Masuk ke menu internet options.

Manage sdd-oms

F12 Developer Tools
o to pimed w1
Compatibiity View setings

Google

Gambar 3-2. Masuk ke internet Option

3) Pilih tab Security, dan klik “Custom level’
Internet Options - Security At Risk @

General  Security | Privacy = Content | Connections | Programs | Advanced

% Your security settings put your computer at risk

Select a zone to view or change security settings.

@ « v 0O

Internet Local intranet  Trusted sites Restricted sites
Internet
3 Sites
| This zone is for Internet websites,
- except those listed in trusted and

restricted zones.

Security lewvel for this zone

Custom
- Your security settings are below the recommended
level, putting your computer at an increased risk of
online attack.
- To change the settings, click Custom level.
- To use the recommended settings, click Default level.

[]enable Protected Modg estarting Internet Explorer)

Custom level... Default level

Reset all zones to default level

oK Cancel Apply

Gambar 3-3. 7ampilan Custom Level

4) Pilih blok ActiveX control and plug-ins, kemudian ubah semua pilihan menjadi

Enable. Setelah semuanya berhasil dirubah, klik OK.
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Security Settings - Internet Zone @

Settings

O Prompt -~
|#| ActiveX controls and plug-ins
@] Allows ActiveX Filtering
() Disable
(@) Enable
|| Allow previously unused ActiveX controls to run without pron
() pisable
(@) Enable
@] Allow Scriptlets
() pisable
(@) Enable
O Prompt
|#| Automatic prompting for ActiveX controls
() pisable
(@) Enable
\#| Binary and script behaviors
() Administrator approved b4
< >

*Takes effect after you restart your computer

Reset custom settings

Resetto: | Medium-high (default) W | | Reset... |

| oK | | Cancel |

Gambar 3-4 7ampilan Security Setting

5) Pada halaman utama /nternet Explorer, klik menu Manage add-ons.

Frint B
File »
Zoom (125%)

Satety

Go gle —

Indonesia

Pensiusuran Google Saya Lagl Beruntung

Google c0.id lersedia dalsm: English Basa Jaws Dass Bal

Pariklanan  Bisnis  Tentang | YO CUTENt secuy settings put your computer at isk.

Fix semings for me Semings | ¥ | Selelan  Gunakan Google com

Gambar 3-5. Tampilan Manage Add Ons
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6) Pada layar Manage add-ons, cari apakah sudah ada plug-in java yang telah

terinstal.

Manage Add-ons @
View and manage your Internet Explorer add-ons

Add-on Types Name Publisher Status Architecture  Load tir »

-, Adobe Systems, Incorporated
& Toolbars and Extensions 4 P

— Adobe PDF Reader Adobe Systems, Incorpor... Enabled 32-bitand ..
# Search Providers

Google Inc
@Acce\erators Google Update Plugin Google Inc Enabled 32-bit

®Trackiﬂg Protection Microsoft Corporation

Groove Folder Synchronization ~ Microsoft Corporation Disabled 32-bit
Lync Click to Call Microsoft Corporation Enabled 32-bitand.. 002s
Gatekeeper Class Microsoft Corporation Enabled 32-bitand ..

Show: SharePoint Export Database Lau.. Microsoft Corporation Enabled 32-bitand ..

All add-ons v ‘ [ O Py P M Eiercnft Mo ncntion Foablod 11 kit and N v

Select an add-on to modify status or view details.

Find more toolbars and extensions...

Learn more about toolbars and extensions Glez2

Gambar 3-6. Tampilan Plug-in Java

7) Apabila plug-in java belum terinstall, maka buka halaman web www.java.com.
Klik pada tautan Free Java Download. Apabila sudah ada plug-in java, maka

tahapan instalasi ini bisa dilewati.

ol
MATION REGARDING THE SECURITY OF JAVA SE

JAVA +YOU,
DOWNLOAD
TODAY!

‘Free Java Download

* Whatis dava » B0 Lhave dava? » Masd beks? » Unison

Avout dava
= =
2 =
" 2 a | 5 =l ..
QLY @) Alice ! e et
Greenfoat Blue]

e ey gy e ey ey o e e

Cantereaes

s | Autia | Supeer | Covetpsms | Fasmac ORACLE

Gambar 3-7 7ampilan Download Free Java
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8) Klik Agree and Start Free Download untuk memulai proses download installer

java.

Download  Help

e Download Java for Windows

»Whatls Java? Recommended Version 8 Update 91 (filesize: 721 KB)
Pl JL e s Release date Apri 19, 2016

» Disable Java

» Error Messages

» Troubleshoot Java

Other Help
: /2 Downloading and installing Java will only work in Desktop mode on Windows 8 and Windows

8.1. See the Java on Windows & FAQ for more detailed information.
Windows 64-bit Users
Do you use both 32-bit and
54-bit browsers?
» FAQ about 64-bit Java for

Windows Agree and Start Free
Download
Offline Installation

Trouble downloading?
Try the offline installer

By d loading Java you ge that you have read and
accepted the terms of the end user license agreement

E ‘When your Java installation completes, you may need to restart your browser (close all browser
windows and re-open) fo enable the Java installation.

Gambar 3-8. 7ampilan Agree Download Free Java
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Setelah download selesai, langkah selanjutnya adalah menginstal java. Klik /nstall

Welcome to Java

Java provides access to a world of amazing content. From business
solutions to helpful utilities and entertainment, Java makes your Internet
experience come 1o life.

Note: No personal information is gathered as part of our install process.
Click here for more information on what we do collect.

Click Install to accept the license agreement and install Java now.

[] change destination folder

Statss:  hstalling lava
E——

3 Billion

Devices Run Java

L1
=rlava # Devolopment Platform

Gambar 3-9. Tampilan Install Free Java

Apabila diminta, Uninstallversijava sebelumnya. Jika proses installberhasil,

akan muncul

notifikasi,

klik Close.

LB Out-of-Date Java versions Detected

Your maching is at risk for serious security vulnerabilties. it is highly
recormended that you promptly unimiall sut-of-date version.
st of the Java Versior

Chek “Unirgtall” 1o remove cul-of-dse versmns row.

Warning: Unirstaliing out-of-date wersmons of lava may cause some older
Java applications to no lenger run, More information

Remind Me Later | | Uninstal »

+/ You have successfully installed Java

Youwill be prompted when lava updates are avalable. Always instal
updates 1o get the latest perfo. and ity i
Mar i

The security level has been set to a minimum value of High
More information

Wher you dick dose, your browser wil be opened 5o you can verify that
Java it working.

Gambar 3-10. 7Tampilan BerhasilInstall Java

Buku 5B. Pedoman Kortim GB PES SP2020 | 20



9) Buka kembali menu Manage add-ons. Pastikan add-on Java sudah termasuk di

dalamnya.

Manage Add-ons =3

View and manage your Internet bxplorer add-ons

Add-an Types Publisher 7 Status Architecture  Load tin ~

&F I oolzars and Extensions Third Parly Applicati

£ search Providers Flash Object ™M Cnabled 32-bit and

[ Acceterators

© Irackina Protect Not Available Enabled 32-bit and

racking Protection
ne e Dlot Available Enabled 3z2-bitand ..

Javattm Plug-In SSV 1lelper ofacie America, Inc Cnabled 32-bit 0.00s
Javagrm) Plug-in 2 S5V Helper ofacie America, Inc. Frablod 22 bir 0.04 5

Shows

Currantly loaded add-ons i

select an add-on to modify status or view details.

Find more taclbars and oxXtensions..

Learn more about toolbars and extensions Close

Gambar 3-11. 7ampilan Manage Add On

10) Buka kembali menu internet Options. Pilih tab Advanced, berikan checklist
pada SSL 2.0, SSL 3.0, TLS 1.0, TLS 1.1, dan TLS 1.2. Selanjutnya, klik OK.

|General | Security I Privacy I Content | Connections IPrograms Advanced [

Settings

Enable Enhanced Protected Mode™®

Enable Integrated Windows Authentication™
Enable native XMLHTTP support

E Enakl 1o, Filter

[] Enable Strict P3P Valfdation™

Use S5L 2.0
Use S5L 3.0
Use TLS 1.0
Use TLS 1.1
Use TLS 1.2
Sl wWarp shout certify address mismatch*

[] warn if changing between secure and not secure mode

Warn if POST submittal is redirected to a zone that does n
w

£ >
*Takes effect after you restart your computer

Restore advanced settings |

Reset Internet Explorer settings

Resets Internet Explorer's settings to their default
condition.

‘fou should only use this if your browser is in an unusable state.

Gambar 3-12. 7ampilan internet Options-Advanced
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11) Setelah semua settingselesai, lakukan restartkomputer.
12) Buka kembali browser internet Explorer, buka alamat https://vpn.bps.go.id.
Selanjutnya, pilih intranet BPS, klik Next.

Gambar 3-13. 7ampilan Membuka Browser

13) Masukkan username dan password akun BPS. Klik Log in.

Gambar 3-14. Tampilan Memasukkan Akun
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14) Pilih A/lowuntuk semua program yang diminta.

Internet Explorer Security 3 Internet Explorer Security X
[ r/ﬂ A website wants to open web content using \\!;I A website wants to open web content using
this program on your computer this program on your computer

This program will open outside of Protected mode. Internet Explorer's This program will open outside of Protected mode. Internet Explorer's

Protected mode helps protect your computer. If you do not trust this Frotected mode helps protect your computer. If you do not trust this

website, do not apen this program. website, do not open this program.

I: 1| Name: Secure Endpoint Manager Executable L i|  Name: Connect VPN Dialing Utility
Fublisher:  SomicWall LLC. = publisher:  Sonicwall L.LC.

["Jpo not show me the warning for this pragram again [ |0 not show me the warning for this program again

Allow Don't allows

Allow Den't allow

Gambar 3-15. 7ampilan Allow untuk Semua Program

15) Setelah koneksi berhasil, perhatikan bahwa tanda access bertuliskan Ful/
Network Access.

(=) https://von bpsgo.id,

=) Badan Pusat Statistik

I Log out
:’ Badan Pusat Statistik

Help | Details
Y Access: ser session start:

To access a resource, click its name from the list below.

Home

CAPI Internal

@ w

ite GAPI

& Website CAPI Sakernas
ebsie CAPY Sakemas Develepment

Gambar 3-16. Tampilan Full Network Access

16) Setelah koneksi berhasil, buka alamat webcapi.bps.go.id dari internet browser
(halaman ini sekarang bisa dibuka mengunakan Google Chrome maupun
browser lainnya). Kortim ataupun Admin Kabupaten/Kota bisa /ogin

menggunakan akun yang sudah diberikan (akun community BPS).
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@ BPs - Login x 4+

& > C @ hitpsy/webcapibps.go.id/bps/login

@

CoolKit Server

Gambar 3-17. Tampilan Membuka Akun Kortim dan Admin Kabupaten/Kota
3.2 Pengguna Windows 10
Langkah-langkah yang harus dilakukan adalah:

1) Buka aplikasi Windows Store.

8 Windows 10

Gambar 3-18. 7ampilan Membuka Windows Store

2) Lakukan pencarian di kolom Search yang ada di pojok kanan atas, ketikkan

keyword“Sonicwall Mobile Connect’, klik pada hasil pencarian.
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3)

s
NETFLIX IRl amazon "3(‘~
473

Gambar 3-19. Tampilan Pencarian Sonicwall Mobile Connect

Klik tombol Free! pada halaman instalasi Sonicwall Mobile Connect.
Selanjutnya klik Microsoft Account?. Masukkan kredensial akun Microsoft
Anda, lalu klik Sign in? Jika belum mempunyai akun Microsoft, dapat

membuat akun terlebih dahulu dengan klik link Create One.

LL Mobile Connect

Add your Microsoft account

ot 1o access your docu G and

B Microsoft account
Qutlook.com, Hotmail, Live.co

Gambar 3-20. 7ampilan Membuat Akun Microsoft
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4) Tunggu sampai instalasi selesai. Jika sudah selesai, klik Open.

SonicW Vobile Connect SonicW Viobile Connec
SonicWALL Mobile Connect SonicWALL Maobile Connect
SonicWALL SonicWALL

e

&) Share

Gambar 3-21. Tampilan Membuka Instalasi

5) Halaman aplikasi akan terbuka, dan aplikasi telah selesai diinstal.

(s

SonicWALL Mobile Connect™
Secure Mobile Access Client

Gambar 3-22. Tampilan Selesai Instalasi

6) Buka menu pengaturan VPN Windows, dengan cara mengetikkan keyword
Change Virtual Private Networks (VPN) pada kolom pencarian. Klik pada hasil

pencarian.
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7)

Gambar 3-23. 7ampilan Change Virtual Private Networks

Pada halaman konfigurasi VPN, klik Add a VPN Connection.
Isikan masing-masing kolom dengan isian sebagai berikut:
- VPN Provider: Sonicwall Mobile Connect

- Connection Name: VPN BPS

- Server Name or Address: vpn.bps.go.id

Klik Save.

mmmmmm

N connection

uuuuuuuu

uuuuuu

nnnnnnnn

Gambar 3-24. Tampilan Konfigurasi VPN
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8) Konfigurasi selesai, dan aplikasi siap digunakan untuk koneksi ke VPN

intranet BPS.
€ Seffings = 0 x
32 NETWORK & INTERNET | Fiod a seig |
Data usage
VPN
VPN
a Add a VP connection
Dial-up

i) VPN BPS
Ethernet
Provy Advanced options  Remave

Related settings

Gambar 3-25. 7Tampilan VPN BPS

9) Klik Connect pada opsi VPN BPS. Pilih isian intranet BPS pada pilihan Log in
to. Klik Next.

€ s - o x

& Semags - a x
€55 NETWORK & INTERNET 652 NETWORK & INTERNET Find a setting
Data usage Data usage

VPN VPN
VEN VPN

L 2PN omection L Add VRN connecton

Dial-up Dial-up
Fehernet G Shemet

Provy Proxy

Gambar 3-26. 7ampilan Connect VPN BPS
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10) Aplikasi akan meminta kredensial Anda untuk /ogin ke VPN. Masukkan

username dan password akun BPS Anda. Klik Ok.

(57  METWORK & INTERNET Ferd & 61t |

Dana ug =5 =

Sign in

DETidar

Gambar 3-27. Tampilan Memasukkan Akun BPS

11) Koneksi ke VPN INTERNAL BPS telah sukses apabila terlihat status Connected
pada opsi VPN BPS.

= S O »
0 PETWORK & INTERNET [t 2 5o |

DAl et

WP
WP
+ Ardd & WER ooavnerction
el wp
e R Lo
Erhermen o

Related settings

Gambar 3-28. 7Tampilan Berhasil Connect
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12) Pastikan Anda bisa mengakses web CAPI GBPES di webcapi.bps.go.id melalui

web browser.

@ B8PS - Login x  +

€ > C @ hitps//webcapibps.go.id/bps/login

@

CoolKit Server

Gambar 3-29. Tampilan Mengakses MenuWeb CAPI GBPES

SonicWall Conect Tunnel

Setelah mendownload installer Sonic Wall Connect Tunnel pada link
s.bps.go.id/vpn, maka install :
a. Sonnicwall Connect Tunnel_32 bit.exe, untuk Windows 32-bit

b. Sonnicwall Connect Tunnel_64 bit.exe, untuk Windows 64-bit
Langkah-langkah yang harus dilakukan yaitu konfigurasi dan koneksi.

Konfigurasi
Langkah konfigurasi ini hanya dilakukan setelah instalasi Sonicwall Connect

Tunnelpada saat awal penggunaan Sonicwall Connect Tunnel.
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1) Pada halaman awal Dell VPN Connection Setup Wizard, klik Next.

Dell VPN Connection Setup Wizard *

Welcome to Dell Secure Mobile Access
VPN Setup Wizard

This wizard helps you set up your VPN network connection,

‘fou can use the VPN to securely access network resources
{such as corporate e-mail, applications, and file servers)
from a remote location.

Secure Mobile
Access
To continue, dick Next.

< Back Cancel

Gambar 3-30. 7ampilan konfigurasi Dell VPN

2) Masukkan vpn.bps.go.id pada kolom isian Enter the host name or /P Address,
Klik Next.

Dell VPN Connection Setup Wizard

Dell VPN Connection
What is the appliance host name or IP address?

MM IP address for the VPN server to which you are connecting:
‘\u’pn.bps.go.ld| )

For example, you might enter vpn.example.com or 159.57.0.0.

Gambar 3-31. 7ampilan konfigurasi 1P Address
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3) Pilih intranet BPSpada kolom Login Group, Klik Next.

Dell VPN Connection Setup Wizard

Dell VPN Connection
What is the login group? m

Select or type the group name assodated with your login account (this information should
have been supplied by your system administrator). Click Refresh to retrieve an updated list of
group names from the appliance.

Legon group

Select or enter your login group from the list.

Click the Re: utton to update the list from the appliance.

elect or enter your login gro

CAPI Internal

Cancel

Gambar 3-32. Tampilan konfigurasilogin Group
4) Pada halaman terakhir, pilih Finish.

Dell VPN Connection Setup Wizard

Finished

‘fou have successfully completed the basic steps needed to
create your VPN network connection.

Advanced Setup

Tao review or change the VPN connect properties, dick
Properties.

Properties

Secure Mobile
Access
Click Finish to exit the wizard.

Gambar 3-33. 7ampilan konfigurasi selesai
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Connect VPN BPS
Langkah ini dilakukan setiap kali akan masuk ke VPN BPS.

1) Masukkan username dan password akun, Klik OK

E] pell vPN Connection *

Secure Mobile Access | Connect Tunnel

Log in here to establish & secure connection to your network resources.

N |

]

Password: | .....m/

Username: | sulistiadi

Connect Cancel Properties Help

Gambar 3-34. 7Tampilan connect ke VPN

2) Tunggu sampai status Connected

Gambar 3-35. 7Tampilan berhasil terkoneksi ke VPN

3) Setelah koneksi berhasil, buka alamat webcapi.bps.go.id dari internet browser
(halaman ini sekarang bisa dibuka mengunakan Google Chrome maupun

browser lainnya). Kortim bisa /oginmenggunakan akun yang sudah diberikan.
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@ 8PS - Login X  +

€ > C @ nitpsy//webcapibps.go.id/bps/login

®

CoolKit Server

Username

Enter your usemame

Password

Enter your password

Gambar 3-36. Tampilan web CAPI
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BAB IV

Tata Cara Pengawasan Lapangan

Kortim harus mengoordinasikan tim agar bekerja sesuai prosedur
(ketentuan) dengan hasil yang memenuhi standar. yaitu data (keterangan yang
dikumpulkan) sesuai keadaan yang sesungguhnya, dan diisikan dalam aplikasi
CAPI secara benar, lengkap, konsisten, dan seluruh target pencacahan selesai di
lapangan serta sesuai jadwal.

Kortim harus membuat rencana kerja mulai dari persiapan lapangan dan
melaporkan progres pendataannya secara berkala kepada Kasi IPDS di BPS
Kabupaten/Kota. Kortim harus mengkomunikasikan rencana kerja tersebut
dengan anggota timnya. Kegiatan tim harus juga terakses oleh petugas kortim dari
BPS Kabupaten/Kota.

Tahapan kegiatan pengawasan yang harus dilakukan oleh Kortim meliputi
persiapan lapangan, pengawasan lapangan, pengorganisasian kegiatan lapangan,
dan mekanisme evaluasi, serta pelaporan hasil pengawasan melalui laporan

evaluasi lapangan.

4.1 Persiapan Lapangan
4.1.1 Pembagian Tugas Pencacahan Pada Aplikasi Capi

Kortim membagi habis wilayah tugas kepada semua PCS yang
menjadi tanggung jawabnya. Tahap listing dan pencacahan pada satu SLS
dilakukan oleh satu orang PCS. Kortim mengupayakan membagi tugas
sedemikian agar beban antar PCS berimbang. Bila tidak memungkinkan,
satu SLS tidak boleh alokasikan ke lebih dari satu PCS.

Pencacahan dengan sistem CAPI menggunakan e-form, oleh karena
itu perlu mendistribusikannya secara elektronik. Pendistribusian e-form
dalam sistem CAPI disebut assignment. Proses ini diikuti juga dengan
pembagian beban tugas (wilayah pencacahan petugas). Hanya petugas
yang mendapatkan beban tugas yang bisa melihat dan mengisi e-form

bersangkutan.
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Setelah kortim mendapatkan wilayah tugas, kortim harus
mengalokasikannya kepada PCS. Alokasi ini hanya bias menggunakan web
CAPI dengan alamat https://webcapibps.go.id melalui perangkat
PC/LAPTOP/Tablet.

r——— — — ADMIN KABUPATEN/KOTA - — — — —
Manajemen akun pengguna
. Log in sebagai aplikasi web capi dan aplikasi Menetapkan
Konek'S| server, Admin Kab/ |- PES B (assign)
setting VPN Kota (Pemantau data ,Kortim dan petugas

Mengalokasikan

beban tugas Selesai
(assign) kepada

Kortim

Apakah
terkoneksi

|
i
| PCS)
|
|
|

|
|
|
Y |
|
|
|

Mengalokasikan

|
|
|
Log in sebagai > (assign) Sampel SLS |
Kortim sesuai pembagian
|
|
|

dengan
Jaringan Interng ADMIN KAB/ | .
BPS? KOTA - -/ —/
LEVEL [ — — — — — - KOORDINATORTM — — — — — — — —
PETUGAS |
KORTIM |

tugas

Gambar 4-1. Alokasi Wilayah Tugas Kortim dan PCS
Ada dua acara yang dapat dilakukan untuk mengalokasikan wilayah tugas.

e (Carapertama:
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« C @ hitps//webcapibps.go.id/bps/: /periode/483/484 ® Q ° @ ®

GB PES SP2020 (Listing) — Latihan (Listing) Manajemen Rancangan Suwey » GE PES SP2020 (Latihan)

Infarmasi Survey

DATA ASSIGNMENT

Gen(0) | eror
% o

Show 10 ¥ entres Searen

Mo  Ruta Provini Kabupaten Blok Sensus 1 I0Rus Alamat User Saatini Status Assign

Gambar 4-2. Pemilihan SLS yang Dialokasikan

Langkah pertama pilih survey, pilih survey yang terkait, kemudian pilih periode,
selanjutnya pilih survey listing. Langkah selajutnya pilih blok sensus yang statusnya
masih OPEN, kemudian pada kolom Assign centang blok sensus yang akan

dialokasikan.

Buton T401050016300X - Admin/Supervisor Kabupaten/Kota OPEN o
Buton 7401050016400 - Adrmin/Supervisor Kabupaten/Kota OPEN (-]
Buton 7401 Admin/Supervisor Kabupaten/Kota OPEN °
Buton 7401050016600X - Admin/Supervisor Kabupaten/Kota OPEN
Buton 7401050 Admin/Supervisor Kabupaten/Kota OPEN
Buton 7401050016600X - Admin/Supervisor Kabupaten/Kota OPEN
Buten 7401050016500X . Admin/Supervisor Kabupaten/Kota OPEN
Buton T7401050016950X - Admin/Supervisor Kabupaten/Kota OPEN
Previous
& Assign (5 selected)

Gambar 4-3. Pilih Assign
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Setelah memilih alokasi blok sensus, kemudian pilih Assign untuk memunculkan form

nama petugas yang akan mendapatkan alokasi Blok Sensus

Assign Survey

Aesimm e
ASSIgn Ke 1

gbsp_pencacah?_f401 =

Gambar 4-4. Pilih Petugas yang Mendapatkan Alokasi Blok Sensus

Pilih petugas yang dialokasikan kemudian klik Simpan untuk mengakhiri proses
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e Carakedua:

< G | @ hitps//webcapibps.goid/bps tetail/367/periode/483/484 B ak @ ®@ %

GB PES SP2020 (Listing) — Lafihan (Listing) Mansjemen Rancangan Sumvey » GB FES SF2020 (Lising)

:.‘ 5

INFORMASI PERIODE SURVEY 'DATA BLOK SENSUS DOWNLOAD DATA SAMPLING

O 4 | [ — |
5 I E——— I

UPLOAD DATA ASSIGNMENT

Nama Pericce

Gambar 4-5. Alokasi PCS dengan Cara 2

Pertama pilih menu survey, pilih survey yang terkait, kemudian pilih periode,
selanjutnya pilih survey listing. Ketika /nformation Survey belum terlihat, tekan
tombol tambah pada sisi kanan tab /nformation Survey. Ketika sudah muncul
Informasi Survey, tanda tambah tersebut berubah menjadi tanda kurang. Kemudian

klik Download Data Assignment dan Download Data Petugas

Latihan (Listing) 1554185676222 - Excel m - O - = UserSurvey Latihan (Listing)
GO inset  Pagelayout  Formul Data Review View Help Q@ Telme O Share i " nsert  Pa u 5 v View Help Q Tellme

o X A = 9 | | F&Conditional Formatting~ | | & P LR S A = 9 | FEConditional Formatting~ | | )

L g - B Fon 5 ] - EF e
el = Fort | Aligrenent | Murnber | & Fommat as Table Cells | Editing Pate & fat || g | | (OIS Cells | Editing

Lo z = z (57 Cell Styles - . . . - - - (57 Celi Styles - - -
Clipboard 1= Styles ~ | Cipboard = Styles
2 - £ gbsp_pengswss2_7402 v} a1 - fe || Username

A 8 c | o | 3 F G H o[- B c | o | E | F

1 |Assignme Blok Sens' Householi Househol: LUID 1 Nama Lengkap Role Survey
2| 432985 740105001 - "1554100821614 [gbsp_pengewss2 7402 % 2 4l2eccom_pengawasl_7401 PENGAWAS
3 | 432986 740105001~ - "1554100821666 | 9bsp_pengawss2_7402 =l 02 Jecom_p 7401
4| 432987 740105001- - "1554100821718 |gbsp_pengswas2_7402 4
5 | 432988 740105001~ - 1554100821777 absp_pengawss2_7402 5
6 | 432989 740105001~ - "1ss4100821828 |gbsp_pengawss2 7402 [
7 7
8 8
9 9
10 10
" "

Gambar 4-6. Alokasi PCS pada tiap SLS

Pada file Data Petugas (gambar sebelah kanan) pilih username petugas yang
dialokasikan ke dalam blok sensus gambar kiri dengan cara copy username (gambar
sebelah kanan) dan paste ke dalam kolom username pada file Data Assignment

(gambar sebelah kiri). Setelah itu simpan file Data Assignment (gambar sebelah kiri).
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webcapi.bps.go.id/bps

UPLOAD DATA BLOK SENSUS

UPLOAD DATA ASSIGNMENT

Gambar 4-7. Upload File Data Assignment

Pilih file Data Assignment yang telah disimpan pada tahapan sebelumnya kemudian
pilih upload untuk mengakhiri proses. Kelebihan cara 2 dibanding cara 1 adalah
semua petugas dapat dengan bersamaan mendapatkan alokasi blok sensus.
4.1.2 Pencarian Informasi Situasi dan Kondisi Wilayah Tugas
Informasi awal tentang wilayah tugas dapat sangat membantu dalam
memperlancar pelaksanaan tugas Kortim dan PCS. Beberapa informasi
awal yang perlu diupayakan oleh kortim sebagai berikut :
1) Informasi wilayah tugas, akses, dll.
2) Jadwal Kegiatan (termasuk waktu untuk berkoordinasi dengan
ketua SLS).
3) Nama ketua SLS pada wilayah tugas beserta alamat dan nomor
telepon yang dapat dihubungi.
4.1.3 Memeriksa Kelengkapan Pelaksanaan Lapangan
Sebelum PCS dan Kortim bersama-sama mengunjungi wilayah tugas,
Kortim harus memastikan PCS telah mempersiapkan beberapa hal berikut
untuk dibawa ke wilayah tugas :
1) SuratTugas
2) Tanda Pengenal Petugas
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3) Gadget/HP/Tablet yang akan digunakan yang didalamnya telah
terinstall aplikasi Coolkit CAPI GB PES.

4) Peta SP2020.WA (peta desa) dan peta SLS

5) Daftar SLS (DSLS)

4.2 Pengawasan Lapangan

Tujuan utama pengawasan adalah memastikan pelaksanaan lapangan GB

PES telah dilakukan sesuai SOP yang telah ditetapkan pada setiap tahapan

kegiatan. Hal-hal yang diperhatikan dalam pengawasan diarahkan pada

kedisiplinan menjalankan semua prosedur, metode, dan jadwal yang telah

ditetapkan. Kortim harus bisa memberikan solusi (jawaban atas permasalahan)

ketika tim pencacah mengalami masalah di lapangan.

e Untuk Wilayah pencacahan tanpa listing :

D

2)

3)

4)

Selambat-lambatnya satu hari sebelum pelaksanaan pencacahan GB PES
tim (Kortim dan PCS) wajib mengadakan pertemuan persiapan, meminta
ijin ke ketua SLS setempat dan menelusuri batas-batas wilayah .

Jika ditemui ketidaksesuaian batas SLS antara Peta SLS dengan fakta di lapangan,
Kortim harus segera melaporkan ke BPS Kabupaten/Kota. Jika perbedaan tidak
memengaruhi SLS lain, maka teruskan penelusuran lapangan, namun hal ini tetap
dilaporkan ke BPS Kabupaten/Kota.

Pada hari ke-1 s.d 4 Kortim menugaskan setiap PCS melakukan pencacahan
penduduk di SLS pertama wilayah tugas masing-masing berdasarkan e- form PES
DPF dan Kortim melakukan pendampingan pada setiap PCS secara bergantian.
Pendampingan dilakukan pada beberapa keluarga untuk setiap SLS, dimulai
dengan mendampingi PCS pertama saat listing dan mencacah beberapa keluarga,
kemudian pindah ke SLS berikutnya mendampingi PCS kedua.

Pada saat Kortim mendampingi PCS1, Kortim mendampingi secara penuh PCS1
dan membantu mengurangi kesalahan-kesalahan yang ditemukan dalam
pengawasan. Setelah selesai melakukan pencacahan dalam keluarga tersebut,

Kortim mengevaluasi pelaksanaan wawancara agar kesalahan tersebut tidak
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5)

6)

7)

8)

9)

terulang di pencacahan berikutnya. Selesai mencacah satu k, e-form segera
diperiksa Kortim.

Selesai mendampingi PCS1, Kortim mendampingi secara penuh PCS2 di
SLS wilayah kerja PCS2 untuk beberapa keluarga. Kortim melaksanakan
pengawasan dan evaluasi pencacahan terhadap PCS2 sebagaimana yang
diterapkan pada PCS1.

Jika ada keluarga yang tidak dapat ditemui pada saat pencacahan,
pastikan bahwa PCS akan mengunjungi kembali. Minta PCS untuk
mencatat rencana waktu kunjungan kembali.

Pada hari ke-5 kortim mengadakan pertemuan evaluasi dari hasil pencacahan
pada SLS pertama dengan anggota tim. £-formyang sudah di submitoleh PCS
dan masih terdapat kesalahan untuk segera diperbaiki. Jika memang
diperlukan lakukan kunjungan ulang.

Lakukan langkah ke-3 sampai dengan 7 sampai seluruh SLS selesai
dicacah.

Pada hari ke 15 lakukan evaluasi akhir sebelum data hasil pencacahan
dikirimkan ke BPS Kabupaten Kota. Pada tahap ini seluruh data harus
sudah dalam kondisi c/ean. Record yang masih terdapat remark harus

dikonfirmasikan ke PCS, jika diperlukan lakukan kunjungan ulang.

10) Hari ke -16 kirimkan data hasil pencacahan ke BPS Kabupaten Kota.

e Untuk Wilayah pencacahan dengan listing (Bali dan Maluku) :

D

2)

3)

Selambat-lambatnya satu hari sebelum pelaksanaan pencacahan GB PES
tim (Kortim dan PCS) wajib mengadakan pertemuan persiapan,meminta
ijin ke ketua SLS setempat dan menelusuri batas-batas wilayah.

Jika ditemui ketidaksesuaian batas SLS antara Peta SLS dengan fakta di lapangan,
Kortim harus segera melaporkan ke BPS Kabupaten/Kota. Jika perbedaan tidak
memengaruhi SLS lain, maka teruskan penelusuran lapangan, namun hal ini
tetap dilaporkan ke BPS Kabupaten/Kota.

Kortim menugaskan setiap PCS melakukan listing dan pencacahan penduduk di
SLS wilayah tugas masing. Tahap listing dilakukan menggunakan e-form PES DK
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4)

5)

6)

7)

8)

9

dan langsung dilanjutkan pencacahan keluarga/anggota keluarga menggunakan
e-form PES C1. Tiap PCS melakukan pendataan dengan e-form PES DK dan e-
form PES C1 selama 15 hari. Selama proses pencacahan kortim mendampingi
PCS secara bergiliran.

Kortim melakukan pendampingan pada setiap PCS secara bergantian
saat awal kegiatan listing. Pendampingan dilakukan pada beberapa
keluarga untuk setiap SLS, dimulai dengan mendampingi PCS pertama
saat listing dan mencacah beberapa keluarga, kemudian mendampingi
PCS kedua.

Pada saat Kortim mendampingi PCS1, Kortim mendampingi secara
penuh PCS1 dan membantu mengurangi kesalahan-kesalahan yang
ditemukan dalam pengawasan. Setelah selesai melakukan pencacahan
dalam keluarga tersebut, Kortim mengevaluasi pelaksanaan wawancara
agar kesalahan tersebut tidak terulang di pencacahan berikutnya. Selesai
mencacah satu rumah tangga, e-form segera diperiksa Kortim. Jika isian
sudah lengkap dan benar maka PCS1 melanjutkan listing dan
pencacahan di keluarga selanjutnya.

Selesai mendampingi PCS1, Kortim mendampingi secara penuh PCS2 di
SLS wilayah kerja PCS2 untuk beberapa keluarga

Jika ada keluarga yang tidak dapat ditemui pada saat pencacahan,
pastikan bahwa PCS akan mengunjungi kembali. Minta PCS untuk
mencatat rencana waktu kunjungan kembali

Pada hari ke-5, ke10 dan ke-15 tim mengadakan pertemuan evaluasi dari
hasil pencacahan. £-form yang sudah di submitoleh PCS dan masih terdapat
kesalahan untuk segera diperbaiki. Jika memang diperlukan lakukan
kunjungan ulang.

Pada hari ke 15 lakukan evaluasi akhir sebelum data hasil pencacahan
dikirimkan ke BPS Kabupaten Kota. Pada tahap ini seluruh data harus
sudah dalam kondisi c/ean. Record yang masih terdapat remark harus

dikonfirmasikan ke PCS, jika diperlukan lakukan kunjungan ulang.
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10) Harike -16 seluruh data hasil pencacahan sudah harus diterima oleh BPS

Kabupaten Kota.

Secara bergantian mengunjungi wilayah tugas PCS sesuai jadwal yang

sudah dirancang atau sesuai prioritas masalah yang perlu segera diatasi oleh

Rapat.
18 Agustus 19 Agustus 20 Agustus 21 Agustus 22 Agustus 23 Agustus 24 Agustus
Pengenalan Penarikan & | Penarikan& | Penarikan & | Penarikan & . Penarikan &
¢ Evaluasi
wilayah Pengawasan Pengawasan Pengawasan Pengawasan ada SLS 1 Pengawasan
tugas pada SLS 1 pada SLS 1 pada SLS 1 padaSLS 1 P pada SLS 2
25 Agustus 26 Agustus 27 Agustus 28 Agustus 29 Agustus 30 Agustus 31 Agustus
Penarikan & | Penarikan & Penarikan & . Penarikan & | Penarikan & | Penarikan &
Evaluasi
Pengawasan | Pengawasan | Pengawasan ada SLS 2 Pengawasan | Pengawasan | Pengawasan
pada SLS 2 pada SLS 2 pada SLS 2 P pada SLS 3 pada SLS 3 pada SLS 3
1 September | 2 September | 3 September
Penarikan & . Batas
Pengawasan Evaluasi Pengiriman
pada SLS 3 pada SLS 2 data

Gambar 4-8. Kalender Kegiatan Pencacahan Lapangan GB PES Provinsi DI

Yogyakarta

18 Agustus 19 Agustus 20 Agustus 21 Agustus 22 Agustus 23 Agustus 24 Agustus
Pengenalan Penarikan & | Penarikan& | Penarikan& | Penarikan & . Penarikan &
wilayah Evaluasi
tugas Pengawasan | Pengawasan Pengawasan Pengawasan Pengawasan
25 Agustus 26 Agustus 27 Agustus 28 Agustus 29 Agustus 30 Agustus 31 Agustus
Penarikan & | Penarikan & | Penarikan & . Penarikan & | Penarikan & | Penarikan &
Evaluasi
Pengawasan | Pengawasan | Pengawasan Pengawasan | Pengawasan | Pengawasan
1 September | 2 September | 3 September
Penarikan & . Ba}tzj\s
Peneawasan Evaluasi Pengiriman
g data

Gambar 4-9. Kalender Kegiatan Pencacahan Lapangan GB PES Provinsi Maluku
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8 September | 9 September 10 11 12 13 14
P P September September September September September
Pengenalan . . . . .
: Penarikan & | Penarikan & | Penarikan & | Penarikan & . Penarikan &
wilayah Evaluasi
tugas Pengawasan | Pengawasan | Pengawasan | Pengawasan Pengawasan
15 16 17 18 19 20 21
September September September September September September September
Penarikan & | Penarikan & | Penarikan & . Penarikan & | Penarikan & | Penarikan &
Evaluasi
Pengawasan | Pengawasan | Pengawasan Pengawasan | Pengawasan | Pengawasan
22 23 24
September September September
Penarikan & . B%t?s
Evaluasi Pengiriman
Pengawasan
data

Gambar 4-10. Kalender Kegiatan Pencacahan Lapangan GB PES Provinsi Bali

Hari ke 5, 10, dan 15

tim wajib mengadakan pertemuan untuk evaluasi, dan perbaikan

pada e-formyang belum clean.

43. Pengawasan Pencacahan

1. Amati cara PCS melakukan wawancara terutama pada saat awal

2.
3.

melakukan pencacahan dengan daftar C1, cara PCS menanyakan

banyaknya anggota keluarga, melakukan probing (penelusuran
mendalam) saat menanyakan tempat lahir, tanggal lahir, bidang dan status
pekerjaan utama. Jika ditemui kesalahan, segera lakukan rapat kecil untuk
menyelesaikan permasalahan tersebut agar kesalahan tidak terulang.
Amati pula cara PCS menginput daftar C1 pada device CAPI.

Dampingi secara penuh masing-masing PCS pada tiap keluarga pertama
pada masing-masing SLS. Kesalahan-kesalahan dan kelemahan PCS
ditindaklanjuti dengan memberitahu PCS bagaimana yang benar, agar

kesalahan tersebut tidak terulang di rumah tangga berikutnya.
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4. Kortim harus memberitahu kesalahan berwawancara yang dilakukan PCS

44

dengan suasana yang bersahabat agar tidak menyinggung perasaan.

Periksa kelengkapan isian, konsistensi, kewajaran isian, dan beri kode
pada beberapa variabel langsung di lapangan. Jika ditemui ketidakwajaran
isian, langsung ditanyakan kepada PCS terkait dan bila tidak mungkin
diperbaiki sebaiknya lakukan kunjungan ulang ke rumah responden.

Jika sampai batas akhir waktu pencacahan masih ada rumah tangga yang
tidak dapat ditemui, e-form C1 untuk keluarga tersebut harus tetap terisi

minimal hanya nama KRT dan ART pada blok susunan ART saja.

Mekanisme Evaluasi

Kortim mengundang rapat bersama seluruh PCS pada hari yang telah

disepakati bersama pada jadwal tim. Pada saat rapat bersama, Kortim

menyampaikan temuan-temuan kesalahan yang ditemukan dan menyampaikan

langkah-langkah perbaikan pada PCS serta menyampaikan langkah perbaikan

agar kesalahan yang terjadi tidak terulang.

Mekanisme Pertemuan Kortim dengan PCS

1.

4.5

Masing-masing petugas menyiapkan e-form yang masih belum clean (e-form
PES DPF/DK dan e-form PES C1) termasuk e-form yang clean namun msih ada
remarkbaik dari PCS maupun Kortim.
Menyelesaikan e-formyang masih error/masih ada remark
Menyelesaikan adanya kemungkinan pengaduan atau temuan lewat cacah.
Menyelesaikan adanya kemungkinan salah pengkodean, kortim harus
memeriksa pengkodean pada seluruh e-form terutama pada rincian lapangan
usaha/bidang pekerjaan.
Menyiapkan backup data yang sudah clean untuk dikirim ke BPS
Kabupaten/Kota.

Laporan Hasil Pegawasan

Hal hal terkait hasil pengawasan yaitu
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1. Melaporkan setiap permasalahan, kendala yang ditemui PCS maupun
kortim yang belum dapat diatasi dilapangan kepada BPS
Kabupaten/Kota sesegera mungkin.

2. Kendala dan pemecahannya ketika menghadapi masalah.

3. Perkembangan pelaksanaan pencacahan disampaikan kepada BPS
Kabupaten/Kota

4. Melaporkan progres hasil pendataan kepada BPS Kabupaten/Kota

Tata cara pengisian Laporan Evaluasi Lapangan yaitu
1. Isikan kode dan nama wilayah dari level provinsi sampai SLS.
2. Isikan tanggal dan permasalahan yang ditemukan di lapangan

3. Tuliskan penyelesaian dari permasalahan yang ditemukan
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REPUBLIK INDONESIA

LAPORAN EVALUASI LAPANGAN (KORTIM)

GLADI BERSIH POST ENUMERATION SURVEI (PES) SENSUS PENDUDUK 2020

PROWINSI
KABUPATEN / KOTA
KECAMATAN
DESA / KELURAHAN
RT / RW / DUSUN

MO TANGGAL PERMASALAHAN PENYELESAIAN

(1) (2) (3) (4)

Gambar 4-11. Laporan Evaluasi Lapangan (Kortim)
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5.1

BABV

Pemeriksaan Isian e-form

Tata Cara Pemeriksaan e-form SP2020-GBPES.DK

Rincian Nama Kepala Keluarga , Alamat, Jumlah Anggota Keluarga Biasa

Tinggal, Jumlah Anggota Keluarga yang Biasa Tinggal pada Periode SP

namun meninggal/pindah setelah SP2020, No. Urut Bangunan harus terisi

Rincian Pada Blok Data Perumahan Tempat Tinggal Sekarang hanya

memilih satu dari beberapa pilihan yang ada di setiap rincian pertanyaan

5.2 Tata Cara Pemeriksaan e-form SP2020.DPF

53

Rincian Status terdapat 2 kode: (1) Ditemukan dan (2) Tidak Ditemukan

Tata Cara Pemeriksaan e-form SP2020-GBPES.C1

Susunan Anggota Keluarga

Pastikan urutan isian Anggota Keluarga adalah sebagai berikut:

a)

b)

d)

Nomor urut pertama adalah nama kepala keluarga (KK) dan diikuti
oleh nama istri/suami (pasangannya) sebagai anggota keluarga
kedua.

Nomor urut anggota keluarga berikutnya adalah nama anak-anaknya
yang belum menikah. Susunan nama anak-anak yang belum menikah
diurutkan mulai dari yang tertua.

Nomor urut anggota keluarga berikutnya adalah nama anak yang
telah menikah yang diikuti oleh pasangannya dan anak-anaknya yang
belum menikah. Susunan nama anak-anak yang belum menikah dari
pasangan ini, diurutkan mulai dari yang tertua. Demikian seterusnya.
Nomor urut anggota keluarga berikutnya adalah anggota keluarga
selain anak, yang sudah menikah diikuti oleh pasangan dan anak-

anaknya yang belum menikah.
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e) Nomor urut anggota keluarga berikutnya adalah anggota keluarga

lainnya tanpa pasangan dan tanpa anak mulai dari orangtua/mertua,

famili lain, pembantu/sopir/tukang kebun, dan lainnya

e Pastikan dalam satu keluarga hanya ada satu kepala keluarga.

Pertanyaan Nama Lengkap

1) Pastikan pengisian pertanyaan 2 terkait nama lengkap adalah

alfabet, bukan numerik atau karakter lain (*,”;.#).

Pertanyaan Nomor Induk Kependudukan (NIK)

1) Pastikan pengisian NIK adalah numerik, bukan alfabet atau karakter
lain (*,”;.#).
2) Pastikan pengisian NIK berjumlah 16 digit angka.

Pertanyaan Jenis Kelamin

1) Pastikan pertanyaan terisi dengan salah satu kode 1 atau 2.

2) Pastikan pengisian pertanyaan ini berbeda antara kepala keluarga

dengan istri/suami dari kepala keluarga.

Pertanyaan Tempat Lahir

1) Pastikan pengisian kode pertanyaan 5 untuk provinsi dan

kabupaten/kota sesuai dengan yang tertulisan dari nama provinsi

dan kabupaten/ktoa tempat lahir.

2) Terkait tanggal /bulan/tahun lahir :

Periksa penulisan dan konsistensi tanggal, bulan, dan tahun
lahir

Jika tanggal, bulan, dan tahun lahir jika tidak diketahui isikan 98
untuk tanggal dan bulan, 9998 untuk isian tahun.

Informasi umur diketahui dari informasi tanggal, bulan, dan
tahun lahir.

Untuk tanggal lahir, pastikan isian tanggal lahir adalah 1 hingga
31.

Untuk bulan lahir, pastikan isian bulan lahir adalah 1 hingga 12.
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e Untuk tahun lahir, pastikan isian tahun lahir adalah 1900 hingga
20109.

Pertanyaan Status Perkawinan

1) Pastikan pertanyaan ini terisi dengan salah satu kode 1,2,3 atau 4.

2) Jika berkode 2,3, atau 4, pastikan isian umur harus 10 tahun atau

lebih .

Pertanyaan Status Hubungan dalam Keluarga

1) Pastikan pertanyaan ini terisi dengan salah satu kode 1,2,3, .., hingga

11.

2) Umur menantu harus 10 tahun keatas

3) Umur Orangtua/mertua harus 20 tahun keatas.

Pertanyaan ljazah Tertinggi yang Dimiliki

1)

2)

3)

4)

S)

6)

7)

8)

9)

Pastikan pertanyaan ini terisi dengan salah satu kode 1,2,3,.,
hingga 10.

Jika umur anggota keluarga kurang dari 5 tahun, pastikan
pertanyaan 9 berkode 1.

Jika umur anggota keluarga 5 - 10 tahun, pastikan pertanyaan 9
berkode 1 atau 2, dan tidak boleh berkode 3.

Jika umur anggota keluarga 11 - 12 tahun, pastikan pertanyaan 9
berkode 1,2 atau 3.

Jika umur anggota keluarga 13 tahun, pastikan pertanyaan 9
berkode 1,2, atau 3, dan tidak boleh berkode 4.

Jika umur anggota keluarga 14 - 15 tahun, pastikan pertanyaan 9
dapat berkode 1,2,3, atau 4.

Jika umur anggota keluarga 16 tahun, pastikan pertanyaan 9 dapat
berkode 1,2,3, atau 4, dan tidak boleh berkode 5 atau 6.

Jika umur anggota keluarga 17 - 18 tahun, pastikan pertanyaan 9
dapat berkode 1,2,3,4,5 atau 6.

Jika umur anggota keluarga 19 tahun, pastikan pertanyaan 9 dapat

berkode 1,2,3,4,5,6 atau 7, dan tidak boleh berkode 8.
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10) Jika umur anggota keluarga 20 - 21 tahun, pastikan pertanyaan 9
dapat berkode 1,2,3,4,5,6,7, atau 8, dan tidak boleh berkode 9.

11) Jika umur anggota keluarga 22 - 25 tahun, maka pertanyaan 9
dapat berkode 1,2,3,4,5,6,7,8, atau 9, dan tidak boleh berkode 10.

12) Jika umur anggota keluarga 26 tahun atau lebih, maka pertanyaan

9 dapat berkode 1,2,3,4,5,6,7,8,9 atau 10.

Pertanyaan Bidang Pekerjaan dan Status Pekerjaan
1) Lapangan Usaha/Bidang Pekerjaan  Rincian ini hanya terisi jika
[Aktivitas yang Biasa Dilakukan: Bekerja] berkode 1 [Ya]
2) Status Pekerjaan Rincian ini ada isiannya dan diisi jika
[Aktivitas yang Biasa Dilakukan: Bekerja?] berkode 1 (ya)
Konsistensi Jawaban e-form SP2020-GBPES.C1
Hal yang perlu diperhatikan adalah kebenaran keterangan umur
(dari hasil penghitungan tanggal wawancara dikurangi tanggal lahir), jenis
kelamin, hubungan dengan kepala keluarga, daftar anggota keluarga, dan

status perkawinan.

1. Keterangan umur harus terkait dengan status perkawinan,
sewajarnya perkawinan terjadi pada responden yang berumur
10 tahun atau lebih.

2. Banyaknya anggota keluarga yang berstatus istri dalam satu

keluarga biasanya hanya satu, apalagi yang berstatus suami.

Fenomena - fenomena di kalangan tertentu memang mungkin ada
ketidakkonsistenan. Meski sangat jarang, tetap perlu dicatat sebagaimana
apa adanya, tetapi petugas harus yakin bahwa kejadian itu benar-benar

terjadi. Sampaikan dalam laporan bahwa itu benar-benar terjadi.
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5.4 Tata Cara Pemeriksaan CAPI
1.

r@ BPS - Login *® +
€& > (C @ nttpsy//webcapibps.goid/bps/logn Yr @ & @ ‘:

CoolKit Server

Username

Enter your username

Password

Enter your password

Gambar 5-1. Login

Login pada webcapi.bps.go.id menggunakan akun kortim yang telah diberikan oleh

subject matter.
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2. <« C & https//webcapi.bps.go.id/bps/survey

Manajemen Survey

DAFTAR SURVEY

Pllih survei “GB PES SP2020”

Nama Survey Template Tij

B PES SF2020 MGERESSR20R0.LLVT.1)

Gambar 5-2. Pilih Survei untuk alokasi petugas

Masuk ke menu Survey, kemudian pilih surveyyang akan dialokasikan petugasnya.
Pada saat ini pilih survey GB PES SP2020.

Detail Survey > GB PES SP2020

INFORMASI SURVEY PERIODE TERDAFTAR

Pertama

Jenis Survey Survey

Nama Survey GB PES SP2020

Template Survey Y.GBRESSE2020LNVT 1)

Tipe Sample
Tipe Sample Update listing per-periode

Metoda Sample Sensus

Gambar 5-3. Pilih Periode Terdaftar

Pilih periode terdaftar, pilih periode pertama.
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<« C @ hitpsys

GB PES SP2020 (Listing) — Latihan (Listing) ncanga y > GE PES SP2020

Informasi Survey =

DATA ASSIGNMENT

Clean (1)
16.67%

Show 10 ¥ entries Search:

Gambar 5-4. Tampilan Survey Listing

Pada gambar tersebut terlihat summary dari hasil submit pencacah berupa jumlah
kuesioner, jumlah kuesioner yang clean, jumlah kuesioner yang ditandai dan jumlah

kuesioner yang error.

€ C @ hitpsys id/bps/survey/detail/367) periode/483/434 L - I

Show 10 T entries Search:
D
Ne Ruta  Provinsi  Kabupaten  BlokSensus 1 Ruta Alamat ~ User Saatini Status Assign
1 Jcosa Buton 7401050016100 0101001 JALAN absp_penvacaht 7401 REJECTED
COBA BY
PENGAWAS
2 Jcosan |suawesi  Buton 7401050016700 22002 JALANA | avep_pengaums_s0t SUBMITED
Tenggara BY
PENCACAH
Sulawesi  Buton 7401050016200% - absp_pengawast T4 OPEN
Tenggara

Gambar 5-5. Tampilan contoh list isian kuesioner yang telah di submit

pencacah

Pada gambar tersebut terlihat isian kuesioner yang telah disubmit oleh pencacah.

Hati-hati karena daftar list kuesioner yang disubmit akan berada pada tempat yang

Buku 5B. Pedoman Kortim GB PES SP2020 | 55



sama dengan daftar blok sensus. Isian kuesioner yang disubmit oleh pencacah
memiliki perbedaan yaitu pada kolom Ruta, Id Ruta memiliki isian. Untuk melihat

isian kuesioner yang dilisting, dapat mengklik salah satu nama ruta pada kolom Ruta.

6 &« C @ hitpsy/webcapibps.go.d t/det w0

Detail Assignment

INFORMASI ASSIGNMENT STRUKTUR ASSIGNMENT

Nama Survey GB PES SP2020 ghop_pongavasi_TAD1 (PENGAWAS)

RIWAYAT ASSIGNMENT

Gambar 5-6. Tampilan keterangan isian wilayah ruta ketika nama ruta di klik

Ketika salah satu nama ruta pada kolom ruta diklik, akan muncul keterangan isian
wilayah Ruta dan keterangan survey. Untuk melihat isian ruta lebih lanjut dapat
mengklik Review. Selain isian wilayah, terdapat struktur assignment yang
menampilkan nama kortim dan nama pencacah yang menyelesaikan isian tersebut.
Karena isian listing ruta tersebut telah di submit oleh pencacah, status isian ruta

berada di kortim yang ditandai nama kortim dengan label hijau.

Buku 5B. Pedoman Kortim GB PES SP2020 | 56



L3 C @ hitps//webcapibps.go.id n 449607 r 6 :

Manajemen Survey Laiikaa,

F— V.GBPESSP2020 (V5.0)

Keterangan Pendaftaran

Bangunan dan Usaha /

Fukarl & seorom | © e
Ringkasan Kesalahan (2) Komentar (0) Tidak Dijawab (2)

Summary Hasil Pencacahan

Status Pertanyaan

9 2 2

dijawab tidak dijawab kesalahan

Catatan dari Pencacah

coba 2

Gambar 5-7. Tampilan Summary Isian Kuesioner

Ketika di klik review secara otomatis akan mengaktifkan menu summary dan tab
ringksan. Pada tab ringkasan akan muncul ringkasan summary isian berapa
pertanyaan yang dijawab, tidak dijawab dan berapa yang salah. Pertanyaan yang
dijawab nilainya akan berubah bergantung pada jumlah perusahaan yang dimiliki
oleh ruta. Selanjutnya terdapat catatan dari pencacah, berupa keterangan tambahan

yang tidak tercakup pada kuesioner pencacahan.

« C @ hitps//webcapibps.go.id; men 4 Q g

Manajemen Survey

SUMMARY

[omvouseon | V.GBPESSP2020 (V5.0)

Keterangan Pendaftaran
Bangunan dan Usaha /
Perusahaan

DATA HOUSEHOLD

Gambar 5-8. Tampilan Data Household

Ketika data household di klik akan menampilkan blok yang berisi isian kuesioner
tentang rumah tangga. Setiap isian kuesioner dapat ditambahkan remark atau

komentar yang nanti ditujukan untuk pencacah.
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webcapibps.go.id

Manajemen Survey FIeey

SUMMARY

DATA HOUSEHOLD

masing-masing usaha/perusahaan di bawah ini untuk mengisi informasi lebih lengkap

& Nama Usaha/Perusahaan/Nama Bangunan - Rar

Gambar 5-9. Tampilan Keterangan Pendataran Bangunan dan

Usaha/Perusahaan

Ketika Keterangan Pendaftaran Bangunan diklik, akan muncul keterangan
perusahaan sesuai dengan jumlah usaha yang didaftarkan. Untuk melihat isian nama
perusahaan dapat menekan langsung nama Nama Bangunan yang terdaftar. Remark
juga dapat dilakukan pada isian ini untuk menandai atau memberikan komentar

terhadap isian pencacah.

10 €« € @ hitps//webcapibps.go.id/bp nmen 4 7 * B

Manajemen Survey > Ladhaa,

DATA HOUSEHOLD V.GBPESSP2020 (V5.0)

Keterangan Pendaftaran

Bangunan dan Usaha /

= 3
Perusahaan

Ringkasan  Kesalahan(2)  Komentar (0)  Tidak Dijawab (2)

Summary Hasil Pencacahan

Status Pertanyaan

9 2 2

dijawab tidak dijawab kesalahan

Gambar 5-10. Tampilan Reject dan Approve
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Ketika sudah melihatisian kuesioner secara keseluruhan, kortim dapat memutuskan
untuk mengembalikan kuesioner kepada pencacah dengan cara memilih reject dan
mengumpulkan isian kuesioner ke admin dengan tombol approve. Ketika kortim
memilih reject, maka kuesioner akan kembali ke pencacah dan pencacah melakukan
perbaikan isian kuesioner. Setelah selesai, pencacah melakukan submit kembali ke

kortim.
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BAB VI

Web Monitoring

Dalam kegiatan lapangan GB PES SP2020, Kortim menggunakan modul
aplikasi web, yaitu modul yang berisi monitoring. Monitoring digunakan untuk
membantu pemeriksaan hasil lapangan oleh Kortim. Untuk membuka monitoring,
setiap Kortim harus melakukan login dengan akun yang telah dibuat oleh Admin
BPS Kabupaten, sedangkan admin dengan akun yang diperoleh dari BPS RI (oleh
Subdit Intergasi Pengolahan Data (IPD)). Web monitoring dapat diakses tanpa

harus menggunakan jaringan VPN BPS.

6.1 Membuka Web Monitoring
Web monitoring pencacahan lapangan GBPES SP2020 dapat diakses pada
link s.bps.go.id/gb_pes. Langkah-langkah untuk membuka web monitoring adalah
sebagai berikut:
1. Masuk ke jaringan intranet BPS melalui Sonic Wall menggunkan akun
pegawai BPS yang sudah terdaftar.
2. Masuk ke s.bps.go.id/gb_pes dan login menggunakan akun yang disediakan
oleh BPS Pusat. Karena kesibukan lalu lintas server BPS, ada kemungkinan

akan dibutuhkan beberapa saat sebelum web monitoring dapat terbuka.
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DASHBOARD MONITORING GB PES SP2020

2589 27en 10,260 10494

Update Data: 18 Juli 2019

Page Page 2 Matching

Gambar 6-1. Tampilan Dashboard Monitoring GBPES SP2020
6.2 Web Monitoring Listing dan Pencacahan

Tampilan Power Bl listing dan Pencacahan terdiri dari 3 sheet, yaitu Page 1
dan 2 untuk melihat keterangan umum pelaksanaan listing dan pencacahan, sheet

Matching untuk melihat tabulasi status match sebelum dan setelah dilakukan
rekonsiliasi.

1. Status Pencacahan GB PES SP2020, menampilkan progres pelaksanaan listing

dan pencacahan SLS berdasarkan status pencacahan SLS belum dimulai,

sedang dilakukan listing/pencacahan dan selesai.

encacahan GB PES

¥abupaten Belum Ssdang Selezal Total
FULOM PROGD 4 4 1 9
JEMEBRAMA 3 2 i 1
MALUKL TEMGEARA BARAT 4 2 7
Total ] 10 a 27

Selegal 33.33%

Gambar 6-2. Status Pencacahan GB PES
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Persentase Keluarga Menurut Penggunaa Listrik, menampilkan grafik
persentase penggunaan listrik keluarga menurut jenisnya. Grafik ini dapat
digunakan untuk melihat kewajaran penggunaan listrik keluarga pada

wilayah sampel.

< Back to report PERSENTASE KELUARGA MENURUT PENGGUNAAN LISTRIK

Tidak 8.25%

Listrik Non PLN 5.38%

PLN Daya »900 33.33%

PLN Tanpa Meteran 19.01%

PLN Data 450/900 34.02%

Gambar 6-3. Persentase Keluarga Menurut Penggunaan Listrik

Persentase Keluarga Menurut Sumber Air Minum, menampilkan grafik
persentase keluarga menurut jenis sumber air minum. Grafik ini dapat
digunakan untuk melihat kewajaran sumber air minum keluarga pada

wilayah sampel.
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< Back to report PERSENTASE KELUARGA MENURUT SUMBER AIR MINUM

Mata Air 11.86%

Air Kemasan/Isi Ulang 27.09%

Sumur 12.26%

Pompa/Sumur Pantek 22.45%

Leding 26.35%

Gambar 6-4. Persentase Keluarga Menurut Sumber Air Minum

4. Pemantauan Progres Lapangan GB PES SP2020, menampilkan jumlah rumah
tangga berdasarkan status Submit Pencacah, Approve Kortim, dan Reject

Kortim.
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Kortim Submit Pencacah A
lesmana 156 44 3
RT1 0 ] ]
RT2 0 ] ]
RT3 52 41 3
RT 4 104 3 ]
nursyana 129 ar 53
RTS 0 ] ]
RTG i3 21 ]
RTT 30 44 ]
RTS8 33 22 37
RT9 0 ] ]
edoansya 53 126 45
RTS 1 g0 £
RTG 21 3 42
RT7 0 ] ]
RT3 76 g 2
khafid 109 50 25
RT 10 34 33 10
RT 11 70 17 15
RTS 0 ] ]
yudhanta 148 43 Fi
RT1 33 5 4
RTZ 2 30 71
RT3 0 ] ]
RT 4 53 ] 1
angela 329 a6 135
RT1 43 1 z 3
Total 969 436 341

Gambar 6-5. Pemantauan Progres Lapangan.

Banyaknya Wilayah Tugas menurut Kortim, menampilkan jumlah wilayah

yang menjadi tanggung jawab Kortim.

Vilayah Tugas Menurut Kortim Banyaknya Wilayah Tugas Menurut Kortim
Kabupaten / Kortim Jumlah SLS
KULON PROGO k]

lesmana 4
nursyana
JEMBRANA 1
zdoznzysh

T

1

4

khafid 3
yudhanta 4
MALUKL TENGGARA EARAT T
angelz 7
Total 27

Gambar 6-6. Wilayah Tugas SLS menurut Kortim.
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6. Banyaknya Wilayah Tugas menurut PCS, menampilkan jumlah wilayah tugas
PCS.

Banyaknya Wilayah Tugaz Menurut PCL

Banyakmya Wilayah Tugas Menurut PCL

Kabupatsn / BCL Jumlah 5L5 B

KULON PROGOD 9

oktarina 2

qgilazha 2

tantowi 2

witria 1

winanda 2
JEMERANA 1

ansta 2

calista 2

gunadamma 2 o B b & P o e P i o

nrrizni 2 v E F ¢ I 5 P ¥ . I
Tatal 27 -

Gambar 6-7. Wilayah Tugas SLS menurut PCS
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BAB VII

Rekonsiliasi Lapangan

7.1 Organisasi Lapangan

7.1.1 Kepala BPS Kabupaten/Kota sebagai Koordinator Rekonsiliasi
Lapangan GB PES SP2020

Tugas dan kewajiban Kepala BPS kabupaten/kota sebagai koordinator

rekonsiliasi lapangan adalah:

D

2)

3)

4)
5)

Mengoordinasikan penerimaan data hasil matching awal untuk
diteruskan kepada petugas rekonsiliasi lapangan.
Mengoordinasikan pelaksanaan rekonsiliasi lapangan di BPS
kabupaten/kota.

Mengoordinasikan penyimpanan perangkat CAPI dan Peta GB PES
Mematuhi jadwal yang telah ditentukan.

Melakukan tugas yang diperintahkan langsung maupun tidak
langsung oleh Pimpinan BPS Provinsi, serta petunjuk dalam buku

pedoman.

7.1.2 Tugas dan Tanggung Jawab Petugas Rekonsiliasi Lapangan GB PES
SP2020

Petugas rekonsiliasi lapangan adalah Staf BPS Kabupaten/Kota. Tugas

dan kewajiban petugas rekonsiliasi lapangan adalah:

D
2)

3)

4)

Mengikuti pelatihan petugas GB PES.

Menerima e-form PES RL dan Peta SLS dari BPS kabupaten/kota
untuk digunakan dalam rekonsiliasi lapangan.

Melakukan rekonsiliasi lapangan dengan mengunjungi penduduk
yang tercantum pada e-form PES RL mengacu pada titik koordinat
hasil GB PES dan GB SP.

Mematuhi jadwal waktu yang telah ditentukan.
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7.2 Metodologi

Rekonsiliasi lapangan merupakan pencacahan ke penduduk yang masih
belum dapat ditentukan status match-nya atau yang diklasifikasikan sebagai yang
“mungkin match’, sebagai tindak lanjut temuan tahap awal matching, yang
dilakukan oleh petugas matching. Selain itu, rekonsiliasi lapangan juga dilakukan
untuk penduduk yang tercatat di GB SP2020 tapi tidak tercatat di GB PES untuk
menentukan status pencacahan GB SP-nya. Petugas rekonsiliasi lapangan adalah
Staf BPS Kabupaten/Kota.

Rekonsiliasi lapangan merupakan bagian yang tidak terpisahkan dari
metodologi dual-system estimation. Rekonsiliasi dipakai dalam GB PES karena
memberikan tindak lanjut hasil pencacahan GB PES untuk membantu
menyelesaikan kasus yang akan ditemui dalam penentuan status match.

Petugas rekonsiliasi lapangan adalah staf BPS kabupaten/kota yang
mengikuti pelatihan petugas GB PES. Secara umum, rekonsiliasi ini bertujuan
untuk menentukan status akhir suatu kasus yang “mungkin match” dan status
pencacahan GB SP2020 seperti yang dijelaskan sebelumnya. Secara khusus tujuan
rekonsiliasi lapangan ini adalah untuk:

1. menentukan status match akhir untuk kasus yang “mungkin match”,

2. menentukan status pencacahan GB SP2020 untuk penduduk yang tercatat di
GB SP2020 tapi tidak tercatat di GB PES, apakah SP Salah cakup, Di luar
cakupan PES, atau PES lewat cacah; dan

3. mengklarifikasi kasus yang meragukan atau kasus dengan informasi tidak jelas
atau tidak cukup dalam rangka menentukan status match akhir.

Tujuan rekonsiliasi lapangan tidak untuk memperbaiki pencacahan GB
SP2020 atau pencacahan GB PES (karena ini akan merusak independensi), tapi
hanya untuk mengonfirmasi informasi yang telah dikumpulkan. Untuk menjaga
independensi antara GB PES dan GB SP2020, petugas yang melakukan rekonsiliasi
tidak diperkenankan menambah penduduk, atau mengubah karakteristik dari

penduduk, baik isian dari e-form GB SP2020 maupun isian dari e-form GB PES.
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Hal-hal yang dikonfirmasi pada saat rekonsiliasi lapangan dibedakan ke
dalam beberapa kasus, sebagai berikut:
1. Pada kasus mungkin match
= Memastikan penduduk yang diduga “match”adalah benar-benar orang yang
sama.
2. Pada kasus penduduk yang tercatat di GB PES tapi tidak tercatat di GB SP2020:
a. Memastikan penduduk tersebut bukan cakupan GB SP2020.
b. Memastikan adanya mutasi penduduk yaitu pendatang baru (in-mover)
setelah pencacahan GB SP2020.
3. Padakasus penduduk yang tercatat di GB SP2020 tapi tidak tercatat di GB PES,
= Memastikan penduduk yang bersangkutan merupakan cakupan GB

SP2020.

7.3 TataCara

7.3.1 E-formyang Digunakan

Rekonsiliasi lapangan dilakukan untuk menelusuri status match awal
untuk penduduk yang "mungkin match” sehingga akan diperoleh kepastian
status match-nya, dan menelusuri penduduk yang masuk dalam daftar
rekonsisliasi berdasarkan wilayah tiugas PCS. Rekonsiliasi lapangan

dilakukan dengan menggunakan e-form RL

Tabel 5. £-form yang Digunakan pada Rekonsiliasi Lapangan dan Tujuannya

Jenis e-form Tujuan

Untuk memastikan status match akhir penduduk yang
berstatus mungkin match, hanya ada di GB PES, dan hanya
ada di GB SP

RL

7.3.2 Prosedur Rekonsiliasi Lapangan
1. Saat pelaksanaan rekonsiliasi lapangan, petugas rekonsiliasi harus
mengunjungi alamat penduduk yang didata oleh petugas PES. Jika

penduduk tidak dapat ditemui, maka petugas harus mencari informasi
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dari lingkungan sekitar (tetangga, ketua SLS) untuk mendapatkan
klarifikasi tentang permasalahan matching penduduk tersebut.

2. Berdasarkan informasi dari pemberi keterangan tersebut, dapat
diperoleh kesimpulan tentang penduduk yang diragukan dan penduduk
serta rumah tangga yang tidak dicacah di PES.

3. Informasi yang didapatkan mengenai penduduk yang meragukan
tersebut kemudian oleh petugas rekonsiliasi digunakan untuk
menentukan isian e-form RL Mungkin Match, Hanya ada di GB PES, dan
Hanya Ada di GB SP2020.
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7.4 Rekonsiliasi Dokumen

REKONSILIAST PENDUDUK GB PES YANG MUNGKIN MATCH

14:54 alal =

< MUNGKIN MATCH

1. Nama Kepala Keluarga

PES  =FERRY PONTOH
SP2020 = FERRY PONTOH

2. Nama

PES =MARSI A
SP2020 = MARSI AIBA

3. Alamat

PES = JL. MH THAMRIN
SP2020 = Jalan MH THAMRIN

4. Jenis Kelamin

PES =2
SP2020=2

5. Hubungan dengan Kepala Keluarga

PEE =3
SP2020 =3

6. Tanggal Lahir / Umur

PES =03-02-1990/ 29
SP2020 = 03-02-1990 / 29

7. Apakah MARSI A dan MARSI AIBA yang
ada pada PES dan SP2020 adalah orang
yang sama?

O Ya
(O Tidak o

Gambar 7-1. Pertanyaan dengan status match awal “Mungkin Match
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Untuk penduduk di dengan status match awal “Mungkin Match’, maka
dilakukan kunjungan rekonsiliasi. Petugas rekonsiliasi harus menanyakan Rincian
7.

Jika (NAMA) yang dimaksud pada pertanyaan identitas dari pencacahan
GB SP2020 dan GB PES adalah orang yang sama, maka isikan dengan klik "Ya” pada

kotak yang tersedia, atau isikan kode "Tidak” jika orang yang berbeda.

Ketika menanyakan Rincian 7, petugas rekonsiliasi lapangan harus
melakukan probing sehingga responden dapat mengerti dengan baik orang yang
dimaksud. Probing bisa dilakukan dengan mengonfirmasi karakteristik dari
masing-masing nama Sampel P dan E, yaitu hubungan dengan KRT, jenis kelamin,
dan umur. Misalnya "Apakah Marsi A (Anak, perempuan, 29 tahun) sama dengan
Marsi Aiba (Anak, perempuan, 29 tahun) ?”. Jika responden menyatakan bahwa
Marsi A dan Marsi Aiba adalah orang yang sama maka petugas rekonsiliasi mengisi
kode "Ya” pada Rincian 7 sesuai kolom ART. Sebaliknya, jika Marsi A dan Marsi
Aiba merupakan orang yang berbeda, maka petugas rekonsiliasi harus mengisi

Kode "Tidak” pada Rincian 7 sesuai kolom ART.
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REKONSILIASTI PENDUDUK YANG HANYA ADA DI GB PES

14:55 ail il =

€  HANYA GB PES

1. Nama Kepala Keluarga

MUSTAR ALI

2. Nama
MELISA

3. Alamat
JALAN PERINTIS

4, Jenis Kelamin
2

5. Hubungan dengan Kepala Keluarga
2

6. Tanggal Lahir
03-02-1990/ 29

7. Apakah tinggal di bangunan ini pada saat
GB SP2020?

QOva
O Tidak

8. Apakah tinggal di bangunan ini pada saat
GB PES (20-06-2019)?

O va
O Tidak o

Gambar 7-2. Pertanyaan dengan status match awal “Hanya ada di GB PES”
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ART di dengan status match awal “Hanya ada di GB PES”, yaitu maka
dilakukan rekonsiliasi. Petugas rekonsiliasi harus menanyakan Rlncian 7-8.

Untuk Rincian 7, Jika (NAMA) yang dimaksud pada pertanyaan tinggal di
bangunan tersebut pada saat periode GB SP2020 di SLS, maka isikan dengan
kode "Ya”, atau isikan kode "Tidak” jika orang yang berbeda.

Untuk Rincian 8, Jika (NAMA) yang dimaksud pada pertanyaan tinggal di
bangunan tersebut pada saat GB PES, maka isikan dengan kode "Ya” pada kotak

yang tersedia, atau isikan kode "Tidak” jika orang yang berbeda.
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REKONSILIASI PENDUDUK YANG HANYA ADA DI GB SP2020 C1

14:56 alal =

<  HANYA GB SP2020

1. Nama Kepala Keluarga

RUD ARIYANTO

2. Nama

DADANG ALASYAH

3. Alamat
JL. RAYA MULUNG DUSUN PARAS, MULUNG

4, Jenis Kelamin
2

5. Hubungan dengan Kepala Keluarga
2

6. Tanggal Lahir
03-02-1990 / 29

Label r608

Apakah DADANG ALASYAH tinggal di bangunan
ini pada saat SP2020 (20-06-2019)

7. Apakah DADANG ALASYAH sekarang
masih tinggal di bangunan ini?

QOva
O Tidak

B. Apakah DADANG ALASYAH tinggal
di bangunan ini pada saat SP2020
(20-06-2019)

Ya

Tidak °

Gambar 7-3. Pertanyaan dengan status match awal “Hanya ada di GB SP2020 C1”
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Untuk penduduk dengan status match awal “HANYA ADA DI GB SP2020
C1” maka dilakukan kunjungan rekonsiliasi. Petugas rekonsiliasi harus
menanyakan Blok VI Rincian 7-9.

Untuk Rincian 7, Jika (NAMA) yang dimaksud pada pertanyaan sekarang
masih tinggal di keluarga tersebut, maka isikan dengan kode "Ya” pada kotak yang

tersedia, atau isikan kode "Tidak” jika orang yang berbeda.

7. Apakah DADANG ALASYAH sekarang
masih tinggal di bangunan ini?

O Ya

Tidak

8. Apakah DADANG ALASYAH tinggal
di bangunan ini pada saat SP2020
(20-06-2019)

Ya

O Tidak

10. Sejak kapan DADANG ALASYAH tidak
lagi bertempat tinggal di keluarga ini?,

Gambar 7-4. Pertanyaan lanjutan dengan status match awal “Hanya ada di GB

SP2020 C1”

Untuk Rincian 8, Jika (NAMA) yang dimaksud pada pertanyaan tinggal di
bangunan tersebut pada saat periode GB SP2020 di SLS, maka isikan dengan
kode ”"Ya” pada kotak yang tersedia, atau isikan kode "Tidak” jika orang yang
berbeda. Jika berkode “Ya”, maka lanjutkan ke Rincian 9.

Jika Rincian 8 berkode “Ya” maka isikan Rincian 9 dengan menanyakan

sejak kapan (NAMA) tidak lagi bertempat tinggal di bangunan tersebut.
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LAMPIRAN

Lampiran 1. Laporan Evaluasi Lapangan

L

% |

Sensus / i

00 Penduduk AW (P'—
2020

REFPUBLIK INDONE SIA

LAPORAN EVALUASI LAPANGAN (KORTIM)

GLADI BERSIH POST ENUMERATION SURVEI (PES) SENSUS PENDUDUK 2020

PROVINSI
KABUPATEN / KOTA
KECAMATAN

DESA / KELURAHAN
RT/ RW / DUSUN

MO TANGGAL PERMASALAHAN PENYELESAIAN

(1) (2) (3) (4)
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