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Survei Pertanian Antar Sensus 2018 (SUTAS2018) merupakan Survei Pertanian 

yang dilaksanakan diantara Sensus Pertanian 2013 (ST2013) dan Sensus Pertanian 2023 

(ST2023). SUTAS2018 yang dilaksanakan pada tahun 2018 adalah kegiatan survei yang 

pertama kali dilakukan di antara dua sensus untuk memperoleh data pertanian. Oleh 

karena itu pada tahun 2018 ini dilakukan kegiatan SUTAS2018.  

Kegiatan pengolahan data merupakan kegiatan lanjutan setelah pelaksanaan 

pemutakhiran dan pencacahan. Rangkaian kegiatan ini harus dilaksanakan dengan 

sebaik-baiknya dan mengikuti mekanisme pengolahan yang telah ditetapkan. Kegiatan 

pengolahan data dilaksanakan di BPS Provinsi oleh Bidang Integrasi Pengolahan dan 

Diseminasi Statistik (IPDS) bekerjasama dengan Bidang Statistik Produksi. 

Buku Pedoman Pengolahan (SUTAS2018-Olah2) ini digunakan sebagai petunjuk 

dan pegangan bagi para petugas dalam melakukan pengolahan dokumen SUTAS2018-

L1 dan SUTAS2018-L2. Mengingat pentingnya peran petugas pengolahan data dalam 

kegiatan ini, maka diharapkan petugas pengolahan data mengikuti petunjuk yang 

dijabarkan dalam buku ini agar dapat melaksanakan tugas, fungsi dan perannya dengan 

baik. Dengan demikian, diharapkan kegiatan pengolahan data SUTAS2018 dapat 

terlaksana sesuai dengan jadwal yang telah ditentukan. 

Akhirnya, atas kontribusi semua pihak di pusat dan daerah dalam pelaksanaan 

pengolahan data SUTAS2018 ini diucapkan terima kasih. 

Selamat Bekerja. 

Jakarta,   April 2018 

Direktur Sistem Informasi Statistik 

 

 Dr. Muchammad Romzi 

  

  

Kata Pengantar 
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PENDAHULUAN 

 

 

1.1. Latar Belakang  

 

 Survei Pertanian Antar Sensus 2018 (SUTAS2018) merupakan Survei Pertanian 

yang dilaksanakan diantara Sensus Pertanian 2013 (ST2013) dan Sensus Pertanian 2023 

(ST2023). SUTAS2018 yang dilaksanakan pada tahun 2018 adalah kegiatan survei yang 

pertama kali dilakukan di antara dua sensus untuk memperoleh data pertanian.  

Untuk  mencapai tujuan tersebut diperlukan proses pengolahan yang baik. 

Proses pengolahan dilaksanakan dengan 2 (dua) tahap pengolahan yaitu: pengolahan 

pra komputer dan pengolahan menggunakan komputer. Pengolahan pra komputer 

adalah melakukan editing-coding dokumen sebelum masuk ke tahapan pengolahan 

dengan komputer. Pengolahan pra komputer dilaksanakan di BPS Kabupaten/Kota. 

Sedangkan pengolahan menggunakan komputer adalah melaksanakan entri data 

menggunakan aplikasi berbasis graphic user interface. Pengolahan dengan komputer 

dilaksanakan di BPS Provinsi. Adapun dokumen yang akan dilakukan proses 

pengentrian adalah dokumen pemutakhiran (SUTAS2018-L1) dan dokumen pencacahan 

rumah tangga (SUTAS2018-L2). 

 

1.2. Tujuan 

 

Secara umum, buku panduan ini bertujuan untuk membantu petugas 

pengolahan agar dapat melakukan pengentrian dokumen pemutakhiran (SUTAS2018-

L1) dan dokumen pencacahan rumah tangga (SUTAS2018-L2) secara baik dan benar. 

 

  

1 
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1.3. Jadwal Kegiatan  

 

Tabel 1. Jadwal Kegiatan  SUTAS2018 

 

No. Kegiatan Jadwal 

1 Uji Coba SUTAS2018 Mei - November 2017 

2 
Penyempurnaan Metodologi, Kuesioner, 

dan Pedoman 
Oktober 2017 - Januari 2018 

3 
Pengiriman dan pengecekan Daftar Sampel 

Blok Sensus ke BPS Provinsi 
Desember 2017 - Januari 2018 

4 
Pengadaan perlengkapan petugas dan 

pencetakan kuesioner dan pedoman 
Januari - Maret 2018 

5 Pelatihan Innas/Inda pencacahan lapangan Maret 2018 

6 Pelatihan petugas pencacahan lapangan April 2018 

7 Pelatihan Innas Pengolahan April 2018 

8 Briefing petugas editing/coding dan entri 

data 

Mei 2018 

9 Pencacahan lapangan Mei - Juni 2018 

10 Editing/Coding Juni - Juli 2018 

11 Pengolahan Juli - Agustus 2018 

12 Verifikasi data hasil pengolahan Agustus - September 2018 

13 Penyusunan publikasi Oktober - November 2018 

14 Diseminasi publikasi November 2018 

 

1.4. Perangkat yang Digunakan 

 

Secara umum perangkat yang digunakan untuk entri data SUTAS2018 adalah 

sebagai berikut: 

1.4.1. Perangkat Keras 

Perangkat keras yang diperlukan untuk menunjang entri data SUTAS2018 



 

 

SUTAS2018 – Olah 2  3 

 

adalah sebagai berikut: 

a. Switch dan kabel data 

Switch dan kabel data digunakan untuk menunjang entri data SUTAS2018 yang 

berbasis Client-Server.  

b. Server dan PC Client 

PC yang digunakan dalam kegiatan entri data SUTAS2018 meliputi PC Server 

dan PC Client.  

 PC Server berfungsi sebagai target penyimpanan hasil entri data  

SUTAS2018 dan melayani koneksi data. PC Server yang digunakan harus 

terinstal SQL Server 2008 R2.  

 PC Client digunakan untuk melakukan entri data SUTAS2018.  

  

1.4.2. Perangkat Lunak 

Terdapat beberapa jenis perangkat lunak yang harus terinstal untuk digunakan 

entri data  SUTAS2018, baik di PC Client maupun PC Server, yaitu: 

a. Microsoft SQL Server 2008 R2 di PC Server (untuk keperluan penyimpanan 

data). 

b. Windows XP SP 3 atau diatasnya untuk Client dan Windows Server 2008 R2 

untuk Server. 

c. .Net Framework 4.0 

d. Report Viewer2010 

e. Program Aplikasi  SUTAS2018 
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INSTALASI PROGRAM  

SUTAS 2018 
 

 

Instalasi program merupakan salah satu kegiatan awal sebelum melakukan 

kegiatan entri data. Instalasi dilakukan baik di PC Server maupun di PC Client. 

2.1. Instalasi Program Entri Data  SUTAS 2018 

 

Program aplikasi  SUTAS 2018 yang digunakan untuk melakukan manajemen 

database sama dengan aplikasi yang digunakan untuk melakukan perekaman data  

SUTAS 2018. Program aplikasi  SUTAS 2018 membutuhkan komponen tambahan yaitu 

.Net Framework 4.0 dan Report Viewer 2010. Komponen tersebut akan terinstal otomatis 

saat instalasi aplikasi  SUTAS 2018 dijalankan.  

Langkah-langkah instalasi program aplikasi  SUTAS 2018 adalah sebagai berikut: 

1. Jalankan file Setup SUTAS 2018.exe. Klik kanan – Run as administrator file setup. 

Selanjutnya akan muncul loading menuju wizard instalasi. 

2. Jika di PC belum terinstal komponen aplikasi (.Net Framework 4.0 dan Report Viewer 

2010) maka loading sebelum muncul form instalasi akan lebih lama karena sedang 

terjadi proses instalasi komponen tersebut.  

 

Gambar 1.  SUTAS 2018  installation wizard (1) 

 

  

2 
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3. Klik  

kemudian klik tombol Install untuk melanjutkan instalasi. 

 

4. Instalasi selesai kemudian klik Close. 

5. Program aplikasi dapat dibuka melalui menu Program Files  BPS  SUTAS 2018. 

  SUTAS 2018 

Gambar 2. Menu  SUTAS 2018 pada program files 

 

 

2.2. Instalasi SQL Server 2008 R2 

 

Setelah selesai melakukan instalasi program aplikasi  SUTAS 2018, langkah 

selanjutnya yaitu instalasi SQL Server 2008 R2 (jika ingin menggunakan Instance yang 

baru). Apabila ingin menggunakan Instance yang sudah ada, maka tidak perlu dilakukan 

instalasi SQL Server 2008 R2 kembali. Langkah-langkah instalasi SQL Server 2008 R2 

adalah sebagai berikut: 

1. Buka aplikasi  SUTAS 2018 melalui menu program files. 

2. Berikut tampilan awal ketika program dijalankan. 

 

Gambar 3. Form Login 
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3. Pada form Login pilih tab Connection. Kemudian isikan IP Server\Sql Server 

Instance. IP Server diisi dengan LOCALHOST atau dengan titik (.). Ketika IP Server 

diisi dengan  LOCALHOST atau dengan titik, maka akan ada tombol Database. 

 

 

Gambar 4. Tab Connection pada aplikasi  SUTAS 2018 

 

4. Klik tombol Database. Sehingga akan muncul tampilan sebagai berikut: 

 

 Gambar 5. Menu manajemen database 
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5. Klik tombol Install. 

 

Gambar 6. Install Sql Server (1) 

 

6. Ketik Nama Instance yang akan digunakan. Pilih tipe installer Sql Server. Klik Browse 

untuk mencari File Setup Sql Server.  

 

Gambar 7. Install Sql Server (2) 
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7. Pilih file Setup.exe kemudian klik Open.  

 

Gambar 8. Browse installer Sql Server 

 

 

Gambar 9. Install Sql Server (3) 
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8. Klik Install. Maka proses instalasi akan dijalankan.  

 

Gambar 10. Proses Instalasi Sql Server (1) 

 

 

Gambar 11. Proses Instalasi Sql Server (2) 

 

 

Gambar 12. Proses Instalasi Sql Server (3) 
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Gambar 13. Proses Instalasi Sql Server (4) 

 

9. Jika semua form tertutup, maka proses instalasi Sql Server sudah selesai. 

 

2.3. Instalasi Komponen Entri Data  SUTAS 2018 

 

Jika komponen dalam aplikasi (.Net Framework 4.0 dan Report Viewer 2010) 

gagal terinstal di PC Client, maka instalasi komponen dapat dilakukan secara manual. 

Langkah-langkah instalasinya adalah sebagai berikut: 

 

Instalasi .Net Framework  4.0 

 

Langkah-langkah melakukan instalasi .Net Framework adalah sebagai berikut: 

1. Klik kanan – Run as administrator installer .Net Framework 4.0 dengan cara 

double click. Selanjutnya muncul tampilan extracting files. 

 

Gambar 14. File installer .net Framework 4.0 
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2. Pilih  ‘I have read and accept the license terms’, kemudian klik install. 

 

Gambar 15. .Net Framework 4.0 installation wizard (1) 

 

3. Proses instalasi berjalan seperti tampilan berikut. 

 

Gambar 16. .Net Framework 4.0 installation wizard (2) 
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4. Setelah proses instalasi selesai akan muncul tampilan berikut, klik finish. 

 

Gambar 17. .Net Framework 4.0 installation wizard (3) 

 

Instalasi Report Viewer 2010 

 

Langkah-langkah melakukan instalasi Report Viewer 2010 adalah sebagai 

berikut: 

1. Klik kanan – Run as administrator installer Report Viewer 2010 dengan cara 

double click. Selanjutnya muncul tampilan extracting files. 

 

Gambar 18. Installer report viewer 

 

2. Setelah muncul Wizard, klik Next. 
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Gambar 19. Report viewer installation wizard (1) 

 

3. Pilih “I have read and accept the license terms” dan klik Install untuk memulai 

instalasi. 

 

Gambar 20. Report viewer installation wizard (2) 
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4. Proses instalasi akan berjalan. 

 

 

Gambar 21.  Report viewer installation wizard (3) 

 

5. Klik Finish saat sudah selesai instalasi 

 

Gambar 22. Report viewer installation wizard (4) 
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PENGOPERASIAN  

PROGRAM ENTRI DATA  

SUTAS 2018 
 

Program entri data  SUTAS 2018 dapat dibuka melalui Program Files  BPS   

SUTAS 2018. Adapun tahapan pengoperasian program entri ini adalah sebagai berikut: 

1. Persiapan entri data 

2. Proses entri data 

3.  Report 

4. Manajemen database 

5. Upload  data 

 

3.1. Persiapan Entri Data  

 

Persiapan yang harus dilakukan setelah instalasi program dan sebelum memulai 

entri data adalah: 

1. Create database dan restore data persiapan 

2. Koneksi database 

3. Persiapan master petugas 

4. Persiapan master operator 

 

3.1.1. Create Database dan Restore Data Persiapan 

Tahapan awal yang dilakukan sebelum melakukan proses entri data  SUTAS 

2018 adalah create database dan restore data persiapan. Create database dilakukan 

3 
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terlebih dahulu, kemudian dilanjutkan dengan restore data persiapan. Kedua proses 

tersebut dilakukan di PC Server. 

Create database berfungsi untuk membuat database dimana data akan 

ditempatkan. Restore data persiapan digunakan untuk memasukkan data master yang 

menunjang kegiatan entri data. Data master tersebut meliputi master wilayah, master 

operator untuk pertama kali login (administrator/admin), dan master data lainnya yang 

diperlukan. 

Langkah-langkah untuk melakukan create database dan restore data persiapan 

adalah sebagai berikut: 

1. Buka aplikasi  SUTAS 2018 melalui menu program files. 

  SUTAS 2018 

Gambar 23. Lokasi hasil instalasi aplikasi SUTAS 2018 

2. Berikut tampilan awal ketika program dijalankan. 

 

Gambar 24. Form Login 

 

3. Pada form Login pilih tab Connection. Kemudian isikan IP Server\Sql Server 

Instance. IP Server diisi dengan LOCALHOST atau dengan titik (.). Ketika IP 

Server diisi dengan  LOCALHOST atau dengan titik, maka akan ada tombol 



 

 

SUTAS2018 – Olah 2  19 

 

Database. 

 

Gambar 25. Tab Connection pada aplikasi  SUTAS 2018 

 

4. Klik tombol Database. Sehingga akan muncul tampilan sebagai berikut: 

 

 Gambar 26. Menu manajemen database 

 

5. Jika belum memiliki instance, klik tombol Install. 

6. Jika sudah memiliki instance dan ingin menggunakan instance yang sudah ada, 

ketik nama instance yang akan digunakan atau klik tombol Refresh untuk 

menampilkan daftar instance yang sudah pernah terinstall. 
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Gambar 27. Create database(1) 

 

7. Setelah memilih instance yang akan digunakan, klik tombol Connect. 

 

 

Gambar 28. Create database(2) 
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8. Klik OK untuk membuat database  SUTAS 2018. 

 

Gambar 29. Create database(3) 

 

9. Klik tombol Create Database.  

 

Gambar 30. Create database(4) 

 

 

 Gambar 31. SUTAS 2018  create database(6) 
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10. Klik OK ketika proses create database berhasil. 

 

Gambar 32. Create database telah berhasil 

 

11. Setelah database  SUTAS 2018 terbentuk, maka lakukan import master 

persiapan data. Klik tombol Browse atau Exe Multiple untuk memilih data 

Master  SUTAS 2018. Tombol Browse untuk memilih satu file master persiapan. 

Sedangkan tombol Exe Multiple untuk memilih beberapa file master persiapan.  

 

Gambar 33. Memilih file master persiapan menggunakan tombol exe multiple 

 

12. Kemudian klik tombol Open. 

13. Klik tombol Execute. 
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3.1.2. Koneksi Database 

Setting koneksi dilakukan pada form Login tab Connection. Isikan IP Server\Sql 

Server Instance kemudian pilih tombol Connect. Untuk memastikan Setting Server anda 

berhasil atau tidak, pilih tombol Test. Klik tombol Save untuk menyimpan setting server 

yang sudah anda lakukan. 

 

Gambar 34. Form untuk melakukan setting koneksi 

 

3.1.3. Persiapan Master Petugas  

Master petugas digunakan untuk melihat dan mengelola petugas pencacahan  

SUTAS 2018 yang akan digunakan untuk menunjang kegiatan entri data. Cara 

membukanya adalah dengan memilih menu Petugas. 

 

Gambar 35. Menu master petugas 

 

Dalam master petugas terdapat daftar petugas sesuai dengan provinsi dan 

kabupaten. Dalam daftar tersebut dapat dilihat nama-nama petugas, kode petugas, 

status petugas (kortim dan pencacah), dan no telp petugas. 
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Gambar 36. Form master petugas 

 

Dalam menu master petugas terdapat 4 aksi, yaitu: 

1. Add berfungsi untuk memasukkan data petugas pencacahan yaitu pemeriksa 

dan pencacah.  

2. Edit berfungsi untuk mengubah data petugas pencacahan 

3. Delete berfungsi untuk menghapus data petugas pencacahan 

4. Import berfungsi untuk proses import petugas. Klik tombol Import, maka 

akan muncul form sebagai berikut: 

 

Gambar 37. Form import petugas 
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Pada form import petugas terdapat 3 aksi, yaitu: 

a. Template berfungsi untuk membuat template data petugas 

pencacahan dalam format (.xls) 

b. Import Excel berfungsi untuk mengimport data petugas pencacahan. 

File yang digunakan untuk mengimport data petugas adalah file 

template yang sudah disediakan pada tombol Template. 

c. Save berfungsi untuk menyimpan data petugas yang diimport. 

 

Pengelolaan master petugas bisa dilakukan di PC Server maupun PC Client oleh 

Supervisor. Supervisor dapat melakukan tambah, ubah, dan hapus petugas. Untuk 

menambahkan petugas dengan klik Add. Untuk melakukan perubahan terhadap data 

petugas yang sudah ada, supervisor dapat menyorot petugas yang dikehendaki pada 

datagrid, kemudian melakukan perubahan melalui klik Edit atau double click pada 

petugas yang akan diubah. 

Setelah muncul form add/edit petugas, masukkan kode, nama petugas, status 

petugas, serta no telp.  

 
Gambar 38. Form tambah petugas 
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Untuk menghapus petugas, supervisor memilih petugas yang akan dihapus 

kemudian klik Delete.  

Selain menambahkan petugas satu per satu, supervisor dapat menambahkan 

petugas dalam jumlah yang banyak dengan cara import dari excel. Langkah-langkahnya 

adalah sebagai berikut: 

1. Klik tombol Import  untuk menampilkan form Import Petugas. 

2. Klik tombol Template untuk membuat template Excel data petugas.  

3. Pilih lokasi untuk menyimpan template Excel. Kemudian klik tombol Save. 

4. Buka template Excel yang sudah terbentuk untuk memasukkan data petugas. Dalam 

template tersebut ada beberapa kolom untuk memasukkan data yaitu provinsi, 

kabupaten, kode, nama petugas, status petugas, dan no telp. Jika telah selesai 

memasukkan data, simpan file tersebut. 

 
Gambar 39. Template excel untuk impor petugas 

 

5. Klik Import Excel untuk memulai import petugas. Pilih file Excel yang sudah diisi 

dengan data. Maka data akan ditampilkan di form Import Petugas. 
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Gambar 40. Data petugas yang akan diimport 

 

6. Kemudian klik tombol Save untuk menyimpan data petugas yang diimport. 

Kemudian klik tombol OK. 

 

Gambar 41. Informasi data petugas yang berhasil diimport 

 

3.1.4. Persiapan Master Operator  

Master operator digunakan untuk melihat dan mengelola petugas entri data  

SUTAS 2018. Pada saat restore data persiapan, salah satu master yang ditambahkan 

adalah master operator dengan level Administrator (Admin). Admin berfungsi saat login 

pertama kali sebelum memiliki operator dengan level lain. Admin tidak dapat diedit 

maupun dihapus. Kewenangan admin adalah dapat membuka dan mengelola semua 

menu yang ada di program entri  SUTAS 2018. 

Untuk menunjang entri data  SUTAS 2018, ada dua level operator yang dikelola 

di master operator ini. Kewenangan dari operator tersebut adalah sebagai berikut: 
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a. Supervisor : Dapat membuka semua menu yang ada dalam aplikasi entri data, 

dapat melakukan tambah, ubah, hapus pada master, membuat report dan 

tabulasi, serta menjalankan menu utilitas. 

b. Operator : Hanya dapat melakukan entri data dan melihat master. 

Cara membuka master operator adalah dengan memilih menu User.  

 

Gambar 42. Menu user pada program  SUTAS 2018 

 

Dalam master operator terdapat daftar operator sesuai nip operator, username, 

nama operator, serta level operator. Status untuk level supervisor adalah 2, sedangkan 

status untuk level operator adalah 3. 

 
Gambar 43. Form master operator pada program  SUTAS 2018 

 

Dalam menu master operator terdapat 5 aksi, yaitu : 

1. Add berfungsi untuk memasukkan data operator entri 

2. Edit berfungsi untuk mengubah data operator entri 

3. Delete berfungsi untuk menghapus data operator entri 
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4. Import berfungsi untuk proses import operator. Klik tombol Import, maka 

akan muncul form sebagai berikut: 

 

Gambar 44. Form import operator pada program  SUTAS 2018 

 

Pada form operator petugas terdapat 3 aksi, yaitu: 

a. Template berfungsi untuk membuat template data operator dalam 

format (.xls). 

b. Import Excel berfungsi untuk mengimport data operator. File yang 

digunakan untuk mengimport data operator adalah file template yang 

sudah disediakan pada tombol Template. 

c. Save berfungsi untuk menyimpan data operator yang diimport. 

 

Pengelolaan master operator bisa dilakukan di PC Server maupun PC Client oleh 

Supervisor. Supervisor dapat melakukan tambah, ubah, dan hapus operator. Untuk 

menambahkan operator dengan klik Add. Untuk melakukan perubahan terhadap data 

operator yang sudah ada, supervisor dapat menyorot operator yang dikehendaki pada 

datagrid, kemudian melakukan perubahan melalui klik Edit atau double click pada 

operator yang akan diubah. 

Setelah muncul form add/edit operator, masukkan NIP/kode operator, 

username, password, nama operator, serta level operator.  
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Gambar 45. Form tambah operator pada program  SUTAS 2018 

 

Untuk menghapus operator, supervisor memilih operator yang akan dihapus 

kemudian klik Delete.  

Selain menambahkan operator satu per satu, supervisor dapat menambahkan 

operator dalam jumlah yang banyak dengan cara import dari excel. Langkah-langkahnya 

adalah sebagai berikut: 

1. Klik tombol Import  untuk menampilkan form Import Operator. 

2. Klik tombol Template untuk membuat template Excel data operator.  

3. Pilih lokasi untuk menyimpan template Excel. Kemudian klik tombol Save. 

4. Buka template Excel yang sudah terbentuk untuk memasukkan data operator. Dalam 

template tersebut ada beberapa kolom untuk memasukkan data yaitu nip operator, 

nama operator, username, password, dan level operator. Jika telah selesai 

memasukkan data, simpan file tersebut. 
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Gambar 46. Template excel untuk impor operator 

 

5. Klik Import Xls untuk memulai import operator. Pilih file Excel yang sudah diisi 

dengan data. Maka data akan ditampilkan di form Import Operator. 

6. Kemudian klik tombol Save untuk menyimpan data operator yang diimport. 

Kemudian klik tombol OK. 

 

Gambar 47. Informasi data operator yang berhasil diimport 

 

3.2. Proses Entri Data dan Menu Lainnya 

 

Proses entri data  SUTAS 2018 dilakukan dalam sistem entri data yang berbasis 

Client-Server. Sebelum masuk ke dalam program untuk pertama kali, operator harus 

melakukan setting koneksi untuk menentukan alamat IP Server dan nama Instance SQL 

Server yang akan digunakan. Setelah setting koneksi, masukkan username dan password 

pada form login.  

 

 

Gambar 48. Form login 
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Operator dapat memasukkan Username dan Password sesuai dengan level 

masing-masing. Username dan Password default pertama kali setelah restore data 

persiapan adalah Username: ADMIN dan Password: ADMIN. Untuk selanjutnya operator 

harus melakukan login menggunakan level masing-masing sesuai kewenangan yang 

ditugaskan. Operator dapat mengakses beberapa menu sesuai dengan level dan 

kewenangannya. Pilih tombol Login untuk mulai melakukan untuk masuk ke dalam 

aplikasi. 

 

3.2.1. Menu Entri dan Transfer Data 

Mekanisme entri data dibedakan menjadi dua, yaitu entri tanpa validasi dan 

entri dengan validasi.  Menu ”Data Entry” digunakan untuk melakukan entri data 

Dokumen SUTAS2018.L1 dan SUTAS2018.L2 tanpa validasi lengkap, hanya pengecekan 

variabel mandatori yang harus terisi. Menu ”Validation” digunakan untuk melakukan 

entri data dengan validasi lengkap (range dan konsistensi).  

 

Gambar 49.  Menu “Data Entry”  dan menu “Validation” SUTAS 2018 

 

Entri Data  SUTAS 2018.L1 

 Menu ini digunakan untuk melakukan entri data dokumen L1 yang nantinya 

akan digunakan sebagai master entri data dokumen L2. Langkah-langkah untuk 

melakukan entri data SUTAS2018.L1 adalah sebagai berikut: 
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1. Pilih menu Data Entry yang ada di kanan atas pada form utama.  

 

Gambar 50. Menu data entry  SUTAS 2018 

 

2. Pilih tab  SUTAS 2018.L1  

 

Gambar 51. Tab menu data entry SUTAS2018.L1 

 

3. Pilih kode wilayah (Kode Provinsi sampai dengan Desa), kemudian klik tombol 

Refresh. Pilih SLS (NBS-NKS) yang ingin dientri/diedit lalu klik tombol Entry atau 

double click pada SLS yang ingin dientri/diedit. 
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Gambar 52. Daftar NBS-NKS data  entry SUTAS2018.L1 

 

4. Setelah itu akan muncul halaman pertama SUTAS2018.L1 sebagai berikut 

 

Gambar 53. Halaman pertama  SUTAS2018.L1 
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Gambar 54. Halaman kedua  SUTAS2018.L1 

 

Gambar 55. Halaman ketiga  SUTAS2018.L1 

 

5. Setelah melakukan entri data, klik tombol Save untuk menyimpan entrian.  

Pengecekan validasi pada proses ini hanya validasi range isian saja. Apabila masih 
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terdapat isian yang error, akan muncul form error. Untuk keluar dari halaman entri 

data dilakukan dengan menekan Tombol “Close”. 

 

Gambar 56. Form Error 

 

Entri Data  SUTAS 2018.L2 

 Menu ini digunakan untuk melakukan entri data dokumen L2. Adapun daftar 

dokumen L2 akan muncul apabila telah dilakukan perekaman data pada dokumen L1 

pada menu entri data SUTAS2018.L1. Langkah-langkah untuk melakukan entri data 

SUTAS2018.L2 adalah sebagai berikut: 

1. Pilih menu Data Entry yang ada di kanan atas pada form utama.  

 

Gambar 57. Menu data entry  SUTAS 2018 

 

  



 

 

SUTAS2018 – Olah 2  37 

 

2. Pilih tab  SUTAS 2018.L2  

 

Gambar 58. Tab menu data entry SUTAS2018.L2 

 

3. Pilih kode wilayah (Kode Provinsi sampai dengan Blok Sensus), kemudian klik 

tombol Refresh. Pilih Rumah Tangga yang ingin dientri/diedit lalu klik tombol Entry 

atau double click pada baris rumah tangga yang ingin dientri/diedit. 

 

Gambar 59. Tampilan daftar untuk entry SUTAS2018.L2 
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4. Setelah itu akan muncul halaman pertama SUTAS2018.L2 sebagai berikut 

 

Gambar 60. Halaman pertama SUTAS2018.L2 
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Gambar 61. Halaman kedua SUTAS2018.L1 
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5. Setelah melakukan entri data, klik tombol Save untuk menyimpan entrian.  

Pengecekan validasi pada proses ini hanya pengecekan isian untuk variabel 

mandatori saja. Apabila masih terdapat isian yang error, akan muncul form error. 

Untuk keluar dari halaman entri data dilakukan dengan menekan Tombol “Close”. 

 

Gambar 62. Form Error 

   

Transfer  Data ke Validasi 

Setelah dokumen SUTAS2018.L1 dan SUTAS2018.L2 dientri melalui menu “Data 

Entry”, tahapan selanjutnya adalah melakukan transfer ke validasi. Transfer adalah 

mekanisme memindahkan isian SUTAS2018.L1 atau SUTAS2018.L2 dari tahapan “Data 

Entry” ke tahapan “Validasi”.   

Syarat data L1 yang dapat ditransfer ke tahapan validasi adalah: 

(1) data telah berstatus “Clean” 

(2) data L1 belum pernah ditransfer sebelumnya 

Syarat data L2 yang dapat ditransfer ke tahapan validasi adalah: 

(1) jika L1 terkait sudah ditransfer  

(2) nomor urut L2 = nomor urut L1  

(3) berstatus "Clean"  

(4) berstatus "belum ditransfer" (tidak berstatus ‘T’) 
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Langkah-langkah untuk melakukan Transfer adalah sebagai berikut: 

1. Pilih menu Data Entry yang ada di kanan atas pada form utama.  

 

Gambar 63. Menu data entry  SUTAS 2018 

2. Pilih Jenis  dokumen yang akan ditransfer (SUTAS2018.L1 atau SUTAS2018.L2) 

dengan memilih tab yang sesuai 

 

Gambar 64. Tab menu data entry  SUTAS 2018 

 

3. Pilih kode wilayah (Kode Provinsi sampai dengan Desa untuk SUTAS2018.L1 

atau sampai Blok Sensus untuk SUTAS2018.L2), kemudian klik tombol Refresh. 

Pilih SLS (NBS-NKS) atau rumah tangga yang akan ditranfer, lalu klik tombol 

Transfer atau double click pada SLS/rumah tangga yang akan ditransfer 
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Gambar 65. Daftar SUTAS2018.L1 dan SUTAS2018.L2 yang akan ditransfer 

 

4. Setelah tombol “Transfer” diklik, maka akan muncul peringatan. Klik “Yes” jika 

proses transfer akan dilanjutkan, klik “No” jika proses transfer akan dibatalkan 

 

Gambar 66. Jendela peringatan transfer data SUTAS 2018 

 

3.2.2. Menu Validasi Data  

Setelah data SUTAS2018.L1 atau SUTAS2018.L2 berhasil ditrasfer, tahap 

selanjutnya adalah melakukan validasi. Tahapan validasi harus dilakukan karena pada 

tahap “Data Entry”, data hanya dientri kemudian disimpan tanpa melewati tahapan 

validasi lengkap (hanya pengecekan variable mandatori saja).  

 

Validasi Data  SUTAS 2018.L1 

 Menu ini digunakan untuk melakukan validasi data dokumen L1 yang telah 

lolos validasi awal (tahap entri data). Langkah-langkah untuk melakukan validasi data 
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SUTAS2018.L1 adalah sebagai berikut: 

1. Pilih menu Validation yang ada di kanan atas pada form utama.  

 

Gambar 67. Menu Validation pada program  SUTAS 2018 

 

2. Pilih tab  SUTAS 2018.L1  

 

Gambar 68. Tab menu validasi data SUTAS2018.L1 

 

3. Pilih kode wilayah (Kode Provinsi sampai dengan Desa), kemudian klik tombol 

Refresh. Pilih SLS (NBS-NKS) yang ingin edit/validasi lalu klik tombol Entry atau 

double click pada SLS yang akan dilakukan edit/validasi. 
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Gambar 69. Daftar NBS-NKS validasi SUTAS2018.L1 

 

4. Setelah itu akan muncul halaman entri seperti pada tahapan entri data 

SUTAS2018.L1 (bagian 3.2.1) 
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Gambar 70. Halaman pertama halaman validasi SUTAS2018.L1 

Yang membedakan tampilan halaman entri pada menu “Validation” dengan 

“Data Entry” adalah adanya Tombol “Save+Val”.  

Berikut adalah fungsi dari tombol-tombol yang ada pada halaman entri validasi: 

 Tombol “Save” digunakan untuk menyimpan entrain tanpa melakukan 

validasi 

 Tombol “Save+Val” digunakan untuk menyimpan entrian dan 

melakukan validasi (range dan konsistensi isian) 

 Tombol “Close” digunakan untuk menutup dan keluar dari halaman 

entri/validasi 

 

5. Setelah data selesai dientri, operator dapat menyimpan isian dengan menekan 

tombol “Save+Val” yang ada pada bagian paling bawah halaman entri 

SUTAS2018.L1.  Apabila masih terdapat isian yang error, akan muncul form 

error. 

 

Gambar 71. Form Error 

 

Validasi Data  SUTAS 2018.L2 

 Menu ini digunakan untuk melakukan validasi data dokumen L2 yang telah 
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lolos validasi awal (tahap entri data). Langkah-langkah untuk melakukan validasi data 

SUTAS2018.L2 adalah sebagai berikut: 

1. Pilih menu Validation yang ada di kanan atas pada form utama.  

 

Menu Validation pada program  SUTAS 2018 

 

2. Pilih tab  SUTAS 2018.L2 

 

Gambar 72. Tab menu validasi data SUTAS2018.L2 

 

3. Pilih kode wilayah (Kode Provinsi sampai dengan Blok Sensus), kemudian klik 

tombol Refresh. Pilih rumah tangga yang ingin edit/validasi lalu klik tombol 

Entry atau double click pada rumah tangga yang akan dilakukan edit/validasi. 
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Gambar 73. Daftar Rumah Tangga validasi SUTAS2018.L2 

 

4. Setelah itu akan muncul halaman entri seperti pada tahapan entri data 

SUTAS2018.L2 (bagian 3.2.1) 
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Gambar 74. Halaman pertama halaman validasi SUTAS2018.L2 

Sama halnya seperti validasi SUTAS2018.L1, pada halaman entri kanan bawah 

terdapat tiga tombol. Berikut adalah fungsi dari tombol-tombol yang ada pada 

halaman entri validasi: 

 Tombol “Save” digunakan untuk menyimpan entrain tanpa melakukan 

validasi 

 Tombol “Save+Val” digunakan untuk menyimpan entrian dan 

melakukan validasi (range dan konsistensi isian) 

 Tombol “Close” digunakan untuk menutup dan keluar dari halaman 

entri/validasi 

 

5. Setelah data selesai dientri, operator dapat menyimpan isian dengan menekan 

tombol “Save+Val” yang ada pada bagian paling bawah halaman entri 

SUTAS2018.L1.  Apabila masih terdapat isian yang error, akan muncul form 

error. 
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Gambar 75. Form Error 

 

3.2.3. Menu Unlocks Docs 

 

Unlock Docs berguna untuk mengaktifkan kembali dokumen yang terkunci 

karena sebab-sebab tertentu, misalnya dokumen yang belum selesai dientri, tapi terjadi 

shutdown yang tidak terduga. Unlock Docs dilakukan melalui PC Client maupun PC 

Server oleh Supervisor atau Administrator. 

Langkah-langkah untuk melakukan unlock dokumen adalah sebagai berikut: 

1. Pilih menu Unlock Docs pada form utama.  

 

Gambar 76. Menu Unlock Docs pada program  SUTAS 2018 

 

2. Pilih dokumen yang terkunci kemudian klik tombol Unlock. 
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Gambar 77. Form Unlock Docs pada program  SUTAS 2018 

 

3.2.4. Menu Revalidasi 

 

Gambar 78. Menu Revalidasi 

 

Revalidasi berguna untuk melakukan validasi ulang secara menyeluruh terhadap 

data-data yang telah dientri. Revalidasi dapat dilakukan melalui PC Client maupun PC 

Server.  

Operator dapat memilih wilayah yang akan divalidasi ulang.  Untuk mulai 

menjalankan revalidasi, klik tombol Revalidasi. Data-data yang masih error akan 

ditampilkan. Operator dapat memperbaiki data-data tersebut. 

 

3.2.5. Menu Database 

Menu ini digunakan untuk melakukan proses backup, restore, split dan merge 

database pada PC yang sedang digunakan. Langkah-langkah backup-restore, split dan 
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merge database dapat dilihat pada penjelasan Data Management. 

 

 

Gambar 79. Menu Database 

 

3.2.6. Menu Master Wilayah 

 

Gambar 80. Menu master wilayah 

Menu master wilayah digunakan untuk melihat data master wilayah serta untuk 

mengelola data master wilayah kecamatan, desa dan sls. Data master yang terdapat 

pada menu ini yaitu master wilayah, kecamatan, Desa, dan SLS. 

 

Gambar 81. Daftar master wilayah 
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3.2.7. Menu User 

 
Gambar 82. Menu user pada program  SUTAS 2018 

 

Menu user berguna untuk mengelola akun user yaitu menambah, mengedit dan 

menghapus user. Menu user berada pada program  SUTAS 2018 maupun program  

SUTAS 2018 RT. Langkah-langkah untuk mengelola akun user dapat dilihat pada sub 

bab 3.1.4. 

 

3.2.8. Menu Petugas 

 

 

 

 

 

Gambar 83. Menu petugas 

Menu petugas berguna untuk mengelola petugas pencacahan  SUTAS 2018. 

Langkah-langkah untuk mengelola petugas dapat dilihat pada sub bab 3.1.3. 

 

3.2.9. Menu Report 

Menu Report digunakan untuk melihat data laporan evaluasi data  SUTAS 2018 

yang telah dientri. Menu Report berada pada program  SUTAS 2018 dan program  

SUTAS 2018 RT. Menu Report mencakup progress entri, rekap rumah tangga, dan rekap 

operator. 

 
Gambar 84. Menu report pada program  SUTAS 2018 
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Gambar 85. Menu report progress entri pada program  SUTAS 2018 

 

Untuk menampilkan report dengan cara memilih provinsi dan jenis report, 

kemudian klik tombol Refresh. Untuk menyimpan report ke dalam file excel dengan 

cara klik tombol Save. 

Menu report pada program  SUTAS 2018  terdiri dari 4 tabel yaitu: 

1. Progress entri SUTAS2018.L1: menampilkan rekap jumlah dokumen 

SUTAS2018.L1berdasarkan status dokumen. 

2. Progress entri SUTAS2018.L2: menampilkan rekap jumlah dokumen 

SUTAS2018.L2berdasarkan status dokumen. 

3. Rekap operator  SUTAS 2018 : menampilkan rekap jumlah rumah tangga yang 

dientri oleh operator. 

4. Rekap rumah tangga : menampilkan rekap jumlah rumah tangga berdasarkan jenis 

komoditas usaha 

Status dokumen pada progress entri: 

1. Jumlah clean: menampilkan jumlah dokumen yang sudah tidak terdapat error ketika 

proses validasi. 



54 SUTAS2018 – Olah 2 

 

2. Jumlah error: menampilkan jumlah dokumen yang masih terdapat error ketika 

proses validasi. 

3.  Jumlah blank: menampilkan jumlah dokumen yang belum dientri. 

4. Jumlah Nol: menjelaskan bahwa tidak ada jumlah RTS di PBDT.Lainnya 

 

3.2.10. Menu Upload 

 
Gambar 86. Menu upload 

 

Menu Upload digunakan untuk melakukan upload monitoring  SUTAS 2018. Berikut 

form Upload Monitoring  SUTAS 2018. 

 

Gambar 87. Form Upload Monitoring (1) 

 

Pilih wilayah dan dokumen  yang akan di upload di web monitoring  SUTAS 

2018. Jika sudah terkoneksi internet maka dapat langsung menguploadnya dengan cara 

memasukkan username dan password monitoring  SUTAS 2018. Kemudian klik tombol 

Upload. Jika belum terkoneksi internet dan ingin mengupload secara manual pada web 

monitoring  SUTAS 2018 maka dapat membuat file output terlebih dahulu. Pilih wilayah 

dan dokumen yang akan di upload di web monitoring  SUTAS 2018. Kemudian beri 

nama file output (.upbdt) dan tentukan tempat penyimpanan file outputnya. Setelah 

memilih lokasi penyimpanan file, klik tombol Save. 
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3.3. Data Management 

 

Pilihan menu untuk manajemen data pada aplikasi  SUTAS 2018 terdiri dari 

Backup Restore, Split Data, serta Merge Data. Keseluruhan menu tersebut dilakukan 

melalui aplikasi  SUTAS 2018.  

 

3.3.1 Backup dan Restore 

 

Backup data merupakan proses untuk membuat salinan dari data yang ada 

pada database. Salinan data ini dapat digunakan pada suatu waktu tertentu serta dapat 

digunakan berjaga-jaga apabila terjadi kerusakan database.  

Restore data merupakan proses untuk mengisi suatu database dengan data 

dari suatu file. Apabila suatu database sudah terisi suatu data, proses restore dapat 

mengganti keseluruhan data yang ada dengan data yang terakhir kali dimasukkan. 

Kedua proses ini hanya dilakukan pada komputer server yang digunakan untuk 

proses backup atau restore database, serta untuk menggabungkan data dari seluruh 

wilayah ke dalam satu gabungan data wilayah di atasnya. Langkah-langkah untuk 

melakukan proses backup restore adalah sebagai berikut. 

1. Jalankan aplikasi  SUTAS 2018 melalui menu Program Files. 

2. Pada form Login pilih tab Connection. Kemudian isikan IP Server\Sql Server 

Instance. IP Server diisi dengan LOCALHOST atau dengan titik (.). Sql Server 

Instance diisi dengan nama instance yang terdapat database  SUTAS 2018. 
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Gambar 88. Form Login Tab Connection pada aplikasi  SUTAS 2018 

 

3. Klik tombol Database. Sehingga akan muncul tampilan sebagai berikut: 

 

 Gambar 89. Menu manajemen database 

 

4. Klik tombol Connect. Kemudian pilih menu Backup – Restore.  
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Gambar 90. Menu backup restore 

 

Pilih Backup jika akan melakukan backup database. Pilih Restore 

apabila ingin melakukan restore data. Tentukan lokasi file dengan tombol 

Browse. Mulai proses dengan menekan tombol Backup atau Restore.  

Proses backup akan menghasil file dengan ekstensi (.bakz). Proses 

restore memerlukan file dengan ekstensi yang sama dengan file hasil proses 

backup database. 

  

3.3.2 Split Data 

 

Split data digunakan untuk membuat salinan sebagian atau seluruh data pada 

database. Split data ini untuk memfasilitasi pengiriman data dari tingkat kabupaten/kota 

dan untuk pengguna yang ingin melakukan entri data secara stand alone. Jika 

pengguna ingin melakukan entri data secara stand alone, sebelumnya administrator 

harus melakukan split data untuk mengambil data-data dan master-master yang 

dibutuhkan dalam entri data secara stand alone. Langkah-langkah untuk melakukan 

proses split data adalah sebagai berikut.  

1. Jalankan aplikasi  SUTAS 2018 melalui menu Program Files. 
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2. Pada form Login pilih tab Connection. Kemudian isikan IP Server\Sql Server 

Instance. IP Server diisi dengan LOCALHOST atau dengan titik (.). Sql Server 

Instance diisi dengan nama instance yang terdapat database  SUTAS 2018. 

 

Gambar 91. Form Login Tab Connection pada aplikasi  SUTAS 2018 

 

3. Klik tombol Database. Sehingga akan muncul tampilan sebagai berikut: 

 

 Gambar 92. Menu manajemen database 
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4. Klik tombol “Connect”. Kemudian pilih menu Split.  

 

Gambar 93. Menu split data 

 

Langkah-langkah untuk melakukan split data sebagai berikut : 

 Klik Browse untuk menentukan lokasi file yang akan di-merge.  

 Generate Tree, pilih data yang akan di-merge pada tree yang muncul. 

 Execute untuk memulai proses merge data. 

Proses split data menghasil file berekstensi (.sbakz). Pilih tempat menyimpan 

hasil split data. Klik Execute untuk menjalankan split data. 

 

3.3.3 Merge Data 

 

Merge data digunakan untuk menggabungkan sebagian atau keseluruhan data 

ke dalam suatu database. Merge data ini untuk memfasilitasi penggabungan data di 

tingkat provinsi. Langkah-langkah untuk melakukan proses merge data adalah sebagai 

berikut. 

1. Jalankan aplikasi  SUTAS 2018 melalui menu Program Files. 
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2. Pada form Login pilih tab Connection. Kemudian isikan IP Server\Sql Server 

Instance. IP Server diisi dengan LOCALHOST atau dengan titik (.). Sql Server 

Instance diisi dengan nama instance yang terdapat database  SUTAS 2018. 

 

Gambar 94. Form Login Tab Connection pada aplikasi  SUTAS 2018 

 

3. Klik tombol Database. Sehingga akan muncul tampilan sebagai berikut: 

 

 Gambar 95. Menu manajemen database 

 

4. Klik tombol Connect. Kemudian pilih menu Merge Data.  
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Gambar 96. Menu merge data 

Pilih file yang akan digabung dengan klik tombol Browse. Kemudian pilih data 

yang akan digabung sampai level yang diinginkan. Selanjutnya klik tombol Execute. 
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MONITORING 

 

 

Monitoring  SUTAS2018 dibangun menggunakan teknologi Website yang dapat 

diakses menggunakan internet. Setiap kegiatan dilaporkan sesuai dengan otoritasnya. 

Kegiatan Monitoring ini dilakukan agar data yang dikirimkan dapat segera dievaluasi 

oleh pimpinan baik di pusat maupun di daerah. Mengingat sangat strategis data yang 

dihasilkan dari kegiatan ini maka petugas yang sudah ditunjuk harus melaporkan 

sesegera mungkin. 

Monitoring SUTAS2018 dapat diakses melalui alamat webmonitoring.bps.go.id 

/sutas2018 

 

Gambar 97. Halaman Login Monitoring SUTAS 2018 

 

4 
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 Gambar 98. Tampilan Halaman Beranda Monitoring SUTAS 2018 

 

4.1. Tipe Pengguna Dan Tugas 

a. Administrator 

Meliputi Administrator Kabupaten, Propinsi dan Pusat. Administrator bertugas : 

mendaftarkan pengguna di wilayahnya dan wilayah di bawahnya melalui 

website. 

b. Pemantau 

Meliputi Pemantau Kabupaten, Propinsi dan Pusat. Pemantau bertugas 

memantau perkembangan/progress setiap kegiatan melalui website. 

c. Operator 

Meliputi Operator Kabupaten, Propinsi dan Pusat. Pemantau bertugas : 

- Melaporkan perkembangan/progress pelaksanaan lapangan  melalui 

website. 

- Melaporkan perkembangan/progress hasil pengolahan melalui website. 

 

4.2. Jenis Pelaporan 

Jenis pelaporan meliputi :  
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a. Progres Pencacahan 

Pelaporan progress pencacahan digunakan untuk memantau perkembangan 

pencacahan. Laporan pencacahan meliputi: 

- Pencacahan di lapangan 

- Penerimaan dokumen di Kabupaten 

- Hasil pemeriksaan dokumen 

- Editing coding 

- Pengiriman dokumen ke Provinsi 

- Penerimaan dokumen di Provinsi 

 

b. Progres Pengolahan Data 

Pelaporan progress pengolahan digunakan untuk memantau perkembangan 

pengolahan dokumen SUTAS2018.L1 dan L2. 

 

4.3. Tata Cara Pengoperasian 

 

Sistem Monitoring  SUTAS2018 memberikan beberapa menu yang dapat 

diakses melalui website oleh pengguna yang sudah terdaftar agar dapat memantau atau 

melakukan upload file monitoring dalam rangka monitoring pelaksanaan  SUTAS2018. 

Berikut adalah menu yang tersedia dalam sistem ini. 

1) Beranda 

Menu ini dapat dilihat oleh semua pengguna, dan menampilkan laporan 

pelaksanaan  SUTAS2018 dalam bentuk peta dan grafik baik Pencacahan 

maupun Pengolahan. 
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Gambar 99. Tampilan Halaman Beranda Monitoring SUTAS 2018 

 

2) Administrasi 

Menu ini hanya dapat diakses oleh admin di setiap tingkatan wilayah untuk 

melakukan pendaftaran pengguna. Admin dapat mendaftarkan pengguna di 

tingkatan wilayahnya atau tingkatan wilayah dibawahnya. Selain melakukan 

pendaftaran, admin juga dapat melakukan perubahan data pengguna. 

 

Gambar 6. Halaman Administrasi Data Pengguna 
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a. Tambah Pengguna 

Cara menambahkan pengguna baru, yaitu: 

(i) Pilih menu AdministrasiPengguna 

(ii) Pilih wilayah (provinsi dan kabupaten) 

(iii) Klik Tombol ‘Tambah Pengguna’ 

(iv) Isikan dengan lengkap data pengguna baru 

(v) Pilih tipe pengguna 

(vi) Pilih wilayah kerja (provinsi dan kabupaten) 

(vii) Klik tombol ‘Tambah Wilayah’ 

(viii) Klik tombol ‘Simpan’ 

 

Gambar 6. Halaman Tambah Pengguna 

 

b. Detail Pengguna 

Jika ingin melihat data pengguna secara lebih detail dapat dilakukan dengan 

meng-klik icon  (di kolom kelola) pada user yang akan dilihat detail 

datanya. 
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Gambar 6. Tampilan Halaman Data Pengguna 

 

Gambar 6. Tampilan halaman detail pengguna 

 

c. Update Pengguna 

Data pengguna yang telah terdaftar dapat dilakukan perubahan (update). 

Cara melakukan update pengguna adalah: 

(i) Klik menu Administrasi->Pengguna 

(ii) Pilih wilayah (provinsi dan kabupaten), klik tombol ‘Cari’ 
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(iii) Tentukan pengguna yang akan diubah datanya 

(iv) Klik icon ‘Detail’ 

(v) Klik tombol ‘Update’ 

(vi) Lakukan perubahan pada data yang akan diupdate 

 

Gambar 6. Halaman Update Pengguna 

 

3) Unggah (Upload) Data Monitoring 

Beberapa kegiatan yang dapat dilakukan pada menu unggah (upload) file 

monitoring adalah sebagai berikut : 

a. Unggah Data Monitoring Pencacahan 

Menu ini dapat digunakan upload file monitoring perkembangan pelaksanaan 

pencacahan di lapangan. Cara mengupload data progress pencacahan adalah: 

(i) Pilih menu UnggahPencacahan 

(ii) Pilih wilayah (provinsi dan kabupaten) 

(iii) Klik tombol ‘Download Template’  
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Gambar 100. Tampilan Unggah Data Monitoring 

 

(iv) Lengkapi isian template dan simpan pada komputer masing-masing. 

(v) Upload template laporan dengan cara: 

- Klik tombol ‘Telusuri’ untuk memilih file template yang telah diisi 

- Klik tombol ‘Upload’ 

Mekanisme upload data pencacahan (point 3.a.) sama untuk mekanisme 

upload-upload data yang lain (poin 3.a. s.d. 3.g.) 

 

Gambar 101. Tampilan template untuk unggah progress 

 

b. Unggah Progress Data Monitoring Penerimaan Kabupaten 

Menu ini digunakan untuk meng-upload progress penerimaan dokumen 
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SUTAS2018.L1 dan L2 di BPS Kabupaten/Kota. Data yang diinput meliputi status 

penerimaan dokumen (belum atau sudah) serta jumlah dokumen yang diterima 

(L1, L2, dan peta hasil pencacahan). 

 

Gambar 102. Halaman unggah data penerimaan Kabupaten 

 

 

Gambar 103. Halaman template data penerimaan Kabupaten 

 

c. Unggah Hasil Pemeriksaan 

Menu ini digunakan untuk meng-upload progress pemeriksaan dokumen 

SUTAS2018.L1 dan L2 di BPS Kabupaten/Kota.  



72 SUTAS2018 – Olah 2 

 

 

Gambar 104. Halaman unggah data hasil pemeriksaan 

 

d. Unggah Progress Editing Coding 

Menu ini digunakan untuk meng-upload progress editing coding dokumen 

sampel (SUTAS2018.L1 dan L2) di BPS Kabupaten/Kota. Data yang diinput 

meliputi status edit dokumen (belum, sedang, dan selesai) serta rekapitulasi 

isian untuk variabel tertentu. 

 

Gambar 105. Halaman template editing coding 

 

e. Upload Progress Pengiriman Dokumen ke Provinsi 
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Menu ini digunakan untuk meng-upload progress pengiriman dokumen 

(SUTAS2018.L1 dan L2) dari BPS Kabupaten/Kota ke BPS Provinsi. Data yang 

diinput adalah status pengiriman dokumen (belum dan sudah). 

 

Gambar 106. Halaman template pengiriman dokumen ke Provinsi 

 

f. Upload Progress Penerimaan Dokumen di Provinsi 

Menu ini digunakan untuk meng-upload progress penerimaan dokumen 

(SUTAS2018.L1 dan L2) dari BPS Kabupaten/Kota di BPS Provinsi. Data yang diinput 

adalah status penerimaan dokumen (belum dan sudah) dan jumlah dokumen yang 

telah diterima. 

 

Gambar 107. Halaman template penerimaan dokumen di Provinsi 

 

4) Laporan 

Menu ini dapat dilihat oleh semua pengguna. Beberapa kegiatan yang dapat dilihat 



74 SUTAS2018 – Olah 2 

 

perkembangannya pada menu ini adalah sebagai berikut : 

a. Progress Pencacahan 

Menampilkan laporan perkembangan pelaksanaan pencacahan lapangan dalam 

bentuk tabel dan grafik. Laporan juga dapat diekspor dalam format .xls. 

 

Gambar 108. Tampilan laporan pencacahan 

 

b. Penerimaan di Kabupaten 

Menampilkan jumlah dan persentase dokumen yang belum maupun sudah 

diterima di BPS Kabupaten/Kota. 

 

Gambar 109. Tampilan penerimaan di Kabupaten 
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c. Progress Editing Coding 

Menampilkan jumlah dan persentase dokumen yang belum, sedang, maupun 

yang sudah selesai dilakukan editing coding. 

 

Gambar 110. Tampilan Editing Coding 

 

d. Pengiriman di Provinsi 

Menampilkan jumlah target dokumen yang harus dikirimkan ke BPS Provinsi serta 

jumlah dan persentase dokumen yang belum maupun telah dikirim. 
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Gambar 111. Tampilan Pengiriman di Provinsi 

 

 

e. Penerimaan di Provinsi 

Menampilkan jumlah target dokumen yang harus diterima oleh BPS Provinsi 

serta jumlah dan persentase dokumen yang belum maupun telah diterima.

 

Gambar 112. Tampilan progress penerimaan di Provinsi 

 

f. Pengolahan Dokumen 
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Menampilkan laporan perkembangan pengolahan dokumen L1 dan L2. Angka 

yang ditampilkan berupa jumlah target dokumen yang harus diolah, jumlah dan 

persentase dokumen yang belum diolah, berstatus clean, maupun berstatus 

error. 

 

Gambar 113. Tampilan laporan progress pengolahan  

 

 

g. Perbandingan 

Menampilkan tabel yang membandingkan jumlah rumah tangga dan jumlah rumah 

tangga tani hasil ST 2013 dengan SUTAS 2018. 
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 Gambar 114. Tampilan tabel perbandingan dengan ST2013  

 

 

h. Perbandingan Subsektor 

Menampilkan tabel perbandingan jumlah rumah tangga ST 2013 dengan SUTAS 

2018 untuk masing-masing komoditas. 

 

Gambar 115. Tampilan tabel perbandingan subsektor 

 

5) Eksport Data 

Menu ini digunakan untuk melakukan eksport data. 
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Gambar 116. Tampilan ekspor dengan ST2013 
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